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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), zwanej dalej ,ustawg”
pracownicy Wydziatu Spraw Obywatelskich, Cudzoziemcéw i Cyfryzacji Lubuskiego
Urzedu Wojewddzkiego przeprowadzili kontrole w Urzedzie Miejskim w Drezdenku
w zakresie funkcjonowania Urzgdu Stanu Cywilnego.

Jednostka kontrolowana — Urzad Stanu Cywilnego w Urzedzie Miejskim
w Drezdenku, ul. Warszawska 1, 66-530 Drezdenko, ktérego kierownikiem jest
Burmistrz pan Maciej Pietruszak, Regon 000530005, NIP 5950007025. Osobg
odpowiedzialng oraz udzielajaca wyjasnien byla pani Wanda Glogowiec, kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego.

Jednostka kontrolujaca — Lubuski Urzad Wojewodzki w  Gorzowie
Wielkopolskim, w sktadzie Malgorzata Lubczyniska — st. inspektor w Oddziale Spraw
Obywatelskich w Wydziale Spraw Obywatelskich, Cudzoziemcéw 1 Cyfryzacji
— przewodniczaca Zespolu Kontrolujacego, na podstawie upowaznienia nr 265-1/2014
z dnia 6 sierpnia 2014 r., Anna Borowiec — inspektor w Oddziale Spraw
Obywatelskich Wydzialu Spraw Obywatelskich, Cudzoziemcéw i Cyfryzacji, na
podstawie upowaznienia nr 265-2/2014 z dnia 6 sierpnia 2014 r.

Kontrola rozpoczgla si¢ i zakonczyla w dniu 27 sierpnia 2014 roku.
Kontrolujacy dokonali stosownego wpisu w ksigzce kontroli Urzedu Miejskiego
w Drezdenku pod Nr 9/2015.

Przedmiotem kontroli byl catoksztalt dziatalnosci Urzedu Stanu Cywilnego
w Drezdenku.

Okres objety kontrolg 01 stycznia 2014 r. — 27 sierpnia 2014 r.

WNIOSKI I UWAGI

Obsada personalna

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Drezdenku, na mocy art. 6 ust.
2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego jest Burmistrz Drezdenka, pan Maciej
Pietruszak.

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego, zgodnie z art. 6 ust. 4 cyt. ustawy, jest
Pani Wanda Glogowiec. Zgodnie z dyspozycja art. 6 ust 5 ww. ustawy na stanowisku
zastepey Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego zatrudniono Panig Eweg Splewak
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Warunki lokalowe

Urzad Stanu Cywilnego dysponuje trzema pomieszczeniami, tj. biurem obstugi
interesantow archiwum 1 salg §lubow. W chwili obecnej, w zwiazku prowadzonym
w urzedzie remontem, funkcje sali Slubow pelni sala sesyjna.

Przechowywanie i zabezpieczenie dokumentacji w Urzedzie Stanu

Cywilnego

Ksiggi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe przechowywane sg w metalowych
szafach przesuwnych, w pomieszczeniu archiwum. Urzad zabezpieczono alarmem
przeciwwlamaniowym.

Dzialalno$¢ merytoryczna.

Prowadzenie ksigg stanu cywilnego

Urzad Stanu Cywilnego w Drezdenku prowadzi ksiggi urodzen, malzefnstw
i zgonow zgodnie z art, 2 ustawy Prawo o asc. Akty stanu cywilnego sporzadzane sa
na luznych kartkach w programie komputerowym do obstugi urzgdu stanu cywilnego
— PB USC - PTH Technika Sp. z o.0. Gliwice (zgodnie z § 2 ust. 2 1 § 10
rozporzqdzenia wykonawczego). Ksiggi zamyka si¢ po sporzadzeniu ostatniego aktu
w roku kalendarzowym poprzez wpisanie stosownej adnotacji, zgodnie z § 12
rozporzqdzenia wykonawczego. Adnotacje te sg opatrzone podpisem Kkierownika
Urzgdu Stanu Cywilnego.

Dla urodzen, malzenstw i zgondw sporzgdza si¢ akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego, wedlug kolejnosci sporzadzania, oznacza je numerem nadanym aktowi
stanu cywilnego (§ 15 rozporzqdzenia wykonawczego).

Ksiggi stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi prowadzone sg prawidlowo,
z zachowaniem szczegdlnej dbatosci 1 starannosci.

W kontrolowanym okresie sporzadzono ogdélem 677 aktéw stanu cywilnego,
w tym: 411 aktéw urodzenia, 76 aktow malzenstwa oraz 190 aktow zgonu.
Sprawdzono wszystkie sprawy z okresu objetego kontrolg.

Akty urodzenia zostaly sporzadzone z zachowaniem wiadciwosci miejscowej.
Akty podpisane zostaly przez kierownika lub zastgpce kierownika Urzgdu Stanu
Cywilnego oraz przez osoby zglaszajace urodzenie. Akta zbiorowe zawierajg
wszystkie wymagane prawem dokumenty.

Akty malzenstwa zostaly sporzadzone z zachowaniem wilasciwosci miejscowej
okreslonej w art. 12 Prawa o asc. Pisemne zapewnienia o braku okolicznosci
wylaczajacych zawarcie malzenstwa (art. 54 ust. 2 Prawa o asc) podpisane zostaly
przez nupturientdbw oraz kierownika Iub zastgpce kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego. Zaswiadczenia niezbedne do zawarcia malzenstwa wyznaniowego (art.
4' Krio) sporzadzone zostaly z zachowaniem wlasciwosci miejscowej, okreslonej
w art. 12 ust. 2 Prawa o asc 1 sa zgodne ze wzorem ww. zaswiadczenia okreslonym
w rozporzadzeniu wykonawczym. Do akt zlozono odpisy skrécone aktéw urodzenia
nupturientow. Zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie malzenstwa, podpisane przez
uprawnionego duchownego wplynelty do Urzedu Stanu Cywilnego w 5 — dniowym
terminie okreslonym w art. 8 ust. 3 Kodeksu rodzinnego i opiekuficzego. Dane zawarte
w aktach byly zgodne z trescig wystawionych wezedniej zaswiadczen.
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Akty zgonu zostaly sporzadzone zgodnie z wlasciwoscig okreslona w art. 10
Prawa o asc. W aktach zbiorowych do aktéw zgonu znajduja si¢ karty zgonu, zgodnie
z art. 66 ust. 1 Prawa o asc. Akty zgonu zostaly podpisane przez kierownika lub
zastgpeg kierownika Urzedu Stanu Cywilnego oraz przez osoby zglaszajace zgon.
Akta zbiorowe zawieraja wszystkie wymagane prawem dokumenty.

Wolne miejsce w rubryce ,,Uwagi” zostalo wykreslone zgodnie z § 7 ust.
2 rozporzgdzenia.

Pod aktami stanu cywilnego nanoszone sa przypiski, dotyczace innych aktow
stanu cywilnego oséb (art. 21 ust. 3 ustawy Prawo o asc).

Akty stanowigce rejestracj¢ zdarzen zaistnialych za granicg sporzadzono
w oparciu o prawidlowo zgromadzong dokumentacj¢ zZrodlowa, w rubryce ,,Uwagi”
wpisano stosowna adnotacjg. Stwierdzono, iz w aktach stanu cywilnego
sporzadzonych na podstawie nart. 73 ustawy Prawo o asc wpisano dane, ktérych nie
zamieszczono w dokumentach bedacych podstawg ich sporzadzenia.  Zgodnie
z obowiazujacymi przepisami transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego nie
Jest rejestracja zdarzenia, lecz odzwierciedleniem zapisow tego akfu w polskiej
ksigdze stanu cywilnego. Dokonana na podstawie art. 73 ustawy o asc transkrypcja
odzwierciedla¢ winna wskazane przez akt zagraniczny okolicznosci. Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego w Drezdenku wydawal jedng decyzje o wpisaniu aktu
zagranicznego do polskich ksiag (art. 73 Prawa o asc), drugg o uzupelnieniu aktu
stanu cywilnego (art. 36 Prawa o asc), a nastgpnie na podstawie obu decyzji
sporzadzat akt stanu cywilnego, wpisujac wszystkie dane w tresci aktu. Prawidlowym
postgpowaniem w takim przypadku byloby wpisanie tresci aktu zagranicznego do
polskich ksiag stanu cywilnego (decyzja wydana na podstawie art. 73 Prawa o asc),
a nastgpnie uzupelienie brakujacych danych w formie wzmianki dodatkowej (decyzja
wydana na podstawie art. 36 Prawa o asc). Nieprawidlowosé powyzsza wystapita
przy sporzadzaniu nizej wymienionych aktow stanu Cywilnego:

v akty urodzenia nr — 22/2014, 24/2014, 25/2014, 44/2014, 91/2014, 104/2014,

188/2014, 233/2014, 263/2014, 274/2014, 359/2014,

v' akty malzenstw — 2/2014, 48/2014, 57/2014, 74/2014,
v’ akty zgonéw — 110/2014, 162/2014.

Zawiadomienia do innych organdéw o zaistnialych zmianach w aktach stanu
cywilnego

Zawiadomienia o zaistnialych zmianach w aktach stanu cywilnego
znajdujacych si¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego w Drezdenku przekazywane sa
niezwlocznie do wiasciwych urzedéw stanu cywilnego oraz organdéw ewidencji
ludnoscei 1 dowoddw osobistych (art. 14 ustawy o ewidencji ludnoscei i dowodach
osobistych).

Poza prowadzeniem rejestracji stanu cywilnego w formie aktéw stanu
cywilnego — kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego zatatwia szereg spraw z zakresu
stanu cywilnego (zgodnie z art. 7 prawa o aktach stanu cywilnego). W okresie objetym
kontrola wydano 48 decyzji, w tym: 21 decyzje dotyczacych transkrypcji
zagranicznych aktow do polskich ksiag stanu cywilnego, 5 decyzji w sprawie
sprostowania aktu stanu cywilnego, 16 decyzji w sprawie uzupelnienia aktu stanu
cywilnego i 1 decyzje w sprawie skrdcenia ustawowego okresu oczekiwania na
zawarcie zwigzku malzenskiego (art. 4 Krio). Ponadto wydat 2 decyzje na podstawie
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ustawy o zmianie imienia i nazwiska. Skontrolowane zostaly wszystkie wymienione
sprawy. Decyzje wydane zostaly z zachowaniem ustawowych terminow, zawieraly
one wszystkie elementy okreslone w art. 107 w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r.
Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 267 ze zm.).
Powolywano prawidlowg podstaw¢ prawna. Dokumentacja gromadzona jest
prawidlowo. Zachowane sg przepisy odnosnie dorgczen okreslone w Rozdziale 8
Kodeksu postepowania administracyjnego. Zgodnie z dyspozycja art. 66a Kodeksu
postgpowania administracyjnego w aktach spraw znajduja si¢ metryki.

W okresie objetym kontrolg wykonanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam
pozytywnie z uchybieniami.

ZALECENIA POKONTROLNE

Zawiadamiajac o powyzszym prosz¢ o podjgcie stosownych dziatan
zmierzajacych do  uniknigcia  wskazanych nieprawidlowosci  w  przyszlosci,
tj. transkrybujac zagraniczny akt stanu cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego,
w polskim akcie stanu cywilnego zamieszcza¢ dane zgodne z zagranicznym odpisem.
Transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego nie jest rejestracjg zdarzenia, lecz
odzwierciedleniem zapiséw tego aktu w polskiej ksiedze stanu cywilnego. Dokonana
na podstawie art. 73 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego transkrypcja
odzwierciedla¢ winna wskazane przez akt zagraniczny okolicznosci. Zgodnie
z dyspozycja art. 36 ww. ustawy akt stanu cywilnego niezawierajacy wszystkich
danych, ktére powinny by¢ w nim zamieszczone, podlega uzupelnieniu. Uzupelnienia
aktu stanu cywilnego dokonaé nalezy w formie wzmianki dodatkowej.

Na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy oczekuje w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, informacji o wykonaniu zalecef
lub wykorzystaniu wnioskéw, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich
niepodjecia.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktorych jeden przekazano panu Maciejowi Pietruszakowi
— Burmistrzowi Drezdenka.
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Wykonano w 2 egz.;
1. Burmistrz Drezdenka,
2, aa.
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