Zarzadzenie Nr 32.2014
Burmistrza Drezdenka
Z dnia 10 kwietnia 2014 roku

w sprawie: ustalenia zasad dotyczacych organizacji pracy szkot 1 przedszkoli
prowadzonych przez Gming Drezdenko w roku szkolnym 2014/2015

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art. 34a ust. 2 pkt 3 w zwiazku z art. Sc pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (t. j. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6ézn. zm.),

Zarzadzam co nastepuje:

§1
Dyrektorzy szkot podstawowych, zespoldw szkol, gimnazjum i przedszkola prowadzonych przez
Gming Drezdenko planuja organizacjg¢ pracy szkot i przedszkoli w roku szkolnym 2014/2015
wedlug zasad i harmonogramu okre§lonych w Zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia pn.
Zalozenia do opracowania arkusza organizacji pracy szkot w roku szkolnym 2014/2015.

§2
Procedurg zatwierdzania arkuszy organizacji placoéwek oswiatowych Gminy Drezdenko na rok
szkolny 2014/2015 okresla Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom szkot podstawowych, zespotu szkol, gimnazjum 1
przedszkola, dla  ktorych organem  prowadzacym  jest Gmina Drezdenko.

§4
Nadzor nad zarzadzeniem powierza Dyrektorowi Miejsko-Gminnego Zespolu Oswiaty w
Drezdenku.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 32.2014
Burmistrza Drezdenka

z dnia 10 kwietnia 2014 roku

ZALOZENIA DO OPRACOWANIA ARKUSZA ORGANIZACJI PRACY
PLACOWEK OSWIATOWYCH GMINY DREZDENKO
W ROKU SZKOLNYM 2014/2015

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

1. llekro¢ w dalszej czgsci jest mowa o:
1) szkole — nalezy przez to rozumie¢ przedszkole, szkol¢ podstawowa, gimnazjum,
2) dyrektorze —nalezy przez to rozumie¢ dyrektora jednostki o ktorej mowa w pkt. 1,
3) roku szkolnym — nalezy przez to rozumie¢ okres pracy szkoty od dnia 1 wrzesnia 2014 r. do
dnia 31 sierpnia 2015 r.,
4) uczniu —nalezy przez to rozumie¢ rowniez wychowanka przedszkola.

2. Przy planowaniu organizacji pracy szkoly nalezy uwzgledni¢ obowiazujace przepisy prawa oraz
ponizsze zatozenia.

3. Przygotowujac arkusz organizacji pracy szkoly na rok 2014/2015 nalezy uwzglednié
nastepujace rodzaje godzin:

1) godziny wynikajace ze szkolnych planow nauczania (w tym zajgcia pozalekcyjne w ramach
godzin dyrektorskich oraz wychowanie do zycia w rodzinie oraz nauki religii w przedszkolu
i szkotach wszystkich typow),

2) godziny wynikajace z obligatoryjnych podziatlow na grupy,

3) godziny tzw. ,,znizek funkcyjnych” dyrektorow i wicedyrektorow, dla ktorych przewidziano
obnizke godzin,

4) godziny zaje¢ rewalidacyjnych lub zajec socjoterapeutycznych, stosownie do potrzeb dzieci
1 mtodziezy niepelnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie, zgodnie z zaleceniami
zawartymi w orzeczeniu o potrzebie ksztalcenia specjalnego,

5) godziny nauczania indywidualnego, zaje¢ rewalidacyjno — wychowawczych dla dzieci i
mlodziezy upos$ledzonych umystowo w stopniu glgbokim, wczesnego wspomagania
rozwoju dziecka — przyznane przed datg ztozenia arkusza na okres obejmujacy rok szkolny
2014/2015,

6) godziny zajec nielekcyjnych (biblioteka, pedagog, $wietlica itp.).

4. Ustala si¢ limit czasu pracy oddziatu przedszkolnego na 5 godzin dziennie.
5. Godziny nauczania indywidualnego, zaje¢ rewalidacyjnych oraz wczesnego wspomagania

rozwoju dziecka przyznane po dacie ztozenia arkusza organizacji szkoty, nalezy uwzgledni¢ we
wrzesniowym lub p6zniejszym aneksie do arkusza.



6. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoty powstate w trakcie roku szkolnego, nalezy sktada¢
w formie aneksu, do Miejsko-Gminnego Zespotu Oswiaty, do niezwlocznej akceptacji, na co
najmniej 7 dni roboczych przed data wprowadzania zmian.

7. Po zatwierdzeniu arkuszy organizacji szkoty na rok 2014/2015 wniosek o przyznanie godzin
nauczania indywidualnego, zaje¢ rewalidacyjnych oraz wczesnego wspomagania rozwoju
dziecka nalezy sktada¢ do Miejsko-Gminnego Zespotu Oswiaty tacznie z projektem aneksu do
arkusza organizacji szkoty.

8. W zakresie ruchu kadrowego nauczycieli nalezy przestrzega¢ nastgpujacych priorytetow:

1) w okresie ruchu kadrowego tj. do 30 maja 2014 r. pierwszenstwo w zatrudnianiu maja
nauczyciele zatrudnieni w szkotach znajdujacych si¢ na terenie Gminy Drezdenko w
biezacym roku szkolnym, dla ktorych z przyczyn organizacyjnych przewiduje si¢
zwolnienie badz ograniczenie liczby godzin w kolejnym roku szkolnym, a ktérzy nie
posiadaja i nie nabywaja uprawnien emerytalnych, ani tez nie sa zatrudnieni w innych
szkotach gminy,

2) po zakonczeniu ruchu kadrowego:

a) pozostale wakaty w pierwszej kolejnosci przydziela¢ jako godziny ponadwymiarowe
nauczycielom posiadajacym odpowiednie kwalifikacje,
b) zatrudnia¢ innych nauczycieli jesli wyczerpane zostaly mozliwosci.

9. Zespot Szkot opracowuje arkusz organizacyjny oraz wykaz pracownikow pedagogicznych
zbiorczo dla danego =zespotu, z uwzglednieniem podziatu realizowanych godzin na
poszczegodlne szkoty w zespole.

Rozdzial I1.
Standardy dotyczace liczebnos$ci oddzialow

1. Liczba uczniow w oddziatach poszczegdlnych typow szkot powinna wynosic :
1) w oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych miejskich nie moze by¢ nie wigcej
niz 25 uczniow,
2) w oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych wiejskich nie moze by¢ wigcej niz
25 ucznidéw,
3) w przedszkolu nie moze by¢ wigcej niz 25 ucznidéw,
4) w szkotach podstawowych:
a) w klasach I — nie moze przekroczy¢ 25 uczniow,
b) w oddziatach miejskich nie moze by¢ mniej niz 22 i nie wigcej niz 30 uczniow,
c) w oddziatach wiejskich nie moze by¢ wigcej niz 30 uczniow,
5) w gimnazjach w oddziatach nie moze by¢ mniej niz 22 i nie wigcej niz 30 uczniow,
6) w uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ zmiang ilosci uczniow w oddziale po
wyrazeniu zgody Burmistrza Drezdenka.

Rozdziat 111.
Zasady organizacji zaje¢ specjalistycznych i innych zaje¢ nadobowigzkowych



1. Podzial na grupy na zajeciach z jezykoéw obceych i informatyki nastepuje w oddziatach liczacych
wigcej niz 24 uczniow.
2. Zajegcia z wychowania fizycznego prowadzone sa w grupach liczacych od 12 do 26 uczniow.

3. W szkole dla wuczniéw niepelnosprawnych, w =zaleznosci od rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci ucznia dyrektor organizuje zajgcia rewalidacyjne:
1) korekcyjne wad postawy,
2) korygujace wady wymowy,
3) inne, wynikajace z programow rewalidacji.

4. Dodatkowe godziny na prowadzenie indywidualnych zaje¢ rewalidacyjnych z uczniami
niepelnosprawnymi dyrektor szkoty przydziela za zgoda Burmistrza Drezdenka.

5. W szkole moga by¢ prowadzone nadobowiazkowe zajecia pozalekcyjne, poza godzinami zaj¢é
z godzin do dyspozycji dyrektora szkoty wynikajacymi z ramowego planu nauczania.
Planowanie tych zaje¢ odbywa si¢ za zgoda z Burmistrza Drezdenka stosownie do posiadanych
srodkow finansowych.

6. Godziny nauczania indywidualnego dla uczniéw kontynuujacych nauczanie w tej formie
posiadajacych orzeczenie Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej na kolejny rok szkolny
wpisuje si¢ do arkusza organizacji szkoty.

7. Godziny nauczania indywidualnego dla uczniow, ktorzy otrzymuja orzeczenie Poradni
Psychologiczno - Pedagogicznej w trakcie roku szkolnego — odnotowuje si¢ w aneksie do
arkusza organizacji szkoty.

Rozdzial IV.
Standardy dotyczace zatrudniania

1. Stanowisko wicedyrektora, za zgoda organu prowadzacego, tworzy si¢ w szkotach liczacych od
12 oddzialow w wymiarze 1 etatu.

2. Pensum godzin dla dyrektora wynosi:
1) w przedszkolach:
a) do 5 oddziatéw — 8 godzin z 25 godzin obowiazkowego wymiaru zaje¢ dydaktycznych;
b) od 6 i wigcej oddziatbw — 3 godziny z 25 godzin obowiazkowego wymiaru zajecé
dydaktycznych,
2) w szkotach podstawowych i gimnazjach:
a) do 4 oddziatow — 14 godzin z 18 godzin obowiazkowego wymiaru zajeé

dydaktycznych,

b) od 7-11 oddziatbw — 5 godzin z 18 godzin obowiazkowego wymiaru zajec
dydaktycznych,

c) od 12 i wigcej oddziatow — 3 godziny z 18 godzin obowiazkowego wymiaru zajeé
dydaktycznych.

3. Pensum godzin dla wicedyrektora wynosi:



10.

11.

1) od 12 do 16 oddziatow — 9 godzin z 18 godzin obowiazkowego wymiaru zajeé
dydaktycznych,

2) od 17 i wigcej oddzialow — 7 godzin z 18 godzin obowiazkowego wymiaru zajeé
dydaktycznych.

Stanowiska nauczycieli bibliotekarzy tworzy si¢ wedlug nast¢pujacych zasad:
1) do 30 uczniow — do 2/30 etatu,

2) od 31 do 150 uczniow — do 10/30 etatu,

3) od 151 do 600 uczniéw — do 1 etatu.

Stanowiska pedagogdw szkolnych tworzy si¢ wedtug nastepujacych zasad:

1) w szkotach podstawowych liczacych od 250 do 500 uczniow — do 1 etatu,
2) w gimnazjach liczacych od 250 do 500 uczniéw — do 1 etatu,

3) w zespole szkot liczacym od 250 do 500 uczniow — do 1 etatu.

Organizacj¢ pracy S$wietlicy nalezy dostosowaé do przystugujacego szkole limitu godzin,
uzaleznionego bezposrednio od dowozdéw ucznidw oraz potrzeb rodzicoOw:

1) miejskich — 1,5 etatu,

2) wiejskich —do 0,5 etatu z uzasadnieniem potrzeb dowozu.

W ramach limitu etatow wynikajacych z norm dotyczacych bibliotekarza, pedagoga szkolnego i
nauczyciela §wietlicy, w uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ zamiang wielkos$ci etatow
na tych stanowiskach po wyrazeniu zgody przez Burmistrza Drezdenka.

Zatrudnienie psychologa, logopedy, oligofrenopedagoga, surdopedagoga jest uzaleznione od
rzeczywistych potrzeb szkoly i wymaga uzyskania zgody Burmistrza Drezdenka.

Zatrudnienie nauczycieli zatrudnionych w pelnym wymiarze etatu w innych szkolach moze
mie¢ miejsce po 20 sierpnia 2014 roku w przypadkach szczegodlnych, po uprzednim uzyskaniu
informacji z Miejsko-Gminnego Zespotu O$wiaty w Drezdenku o braku kandydatow okreslone;
specjalnosci wsrdd nauczycieli poszukujacych pracy.

W pierwsze] kolejnosci zatrudniani bgda nauczyciele na uzupehlnienie etatu pochodzacy z
placowek o$wiatowych Gminy Drezdenko lub przenoszeni do innych szko6l na podstawie art.
18, 19 czy 22 KN, na wniosek organu prowadzacego.

W arkuszach organizacji nie nalezy planowac¢ zatrudnienia nauczycieli w roku szkolnym
2014/2015, wymienionych w pkt 7.

Zajgcia dydaktyczno — wyrdwnawcze oraz zajecia o charakterze korekcyjnym nalezy
organizowa¢ w ramach godzin pozostajacych do dyspozycji dyrektora lub godzin, o ktérych
mowa w art. 42 ust. 2 ustawy — Karta Nauczyciela.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 32.2014
Burmistrza Drezdenka

z dnia 10 kwietnia 2014 roku

PROCEDURA ZATWIERDZANIA ARKUSZY ORGANIZACJI PRACY
PLACOWEK OSWIATOWYCH GMINY DREZDENKO
NA ROK SZKOLNY 2014/2015

§1

Podstawa prawna: art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm ), art. 34 a ust. 2 pkt. 3 w zwiazku z art. 5 ust. 5 ustawy z dnia
7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.) oraz § 8 ust.
1 ,,Ramowego statutu publicznego przedszkola”, § 10 ust. 1 ,,Ramowego statutu publicznej szkoty
podstawowej” 1 § 12 ust. 1 ,,Ramowego statutu publicznego gimnazjum” - bedacych zatacznikami
do Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z 2001r. Nr 61, poz. 624 z p6zn.
zm.).

§ 2
1. Zakres merytoryczny zatwierdzania arkusza organizacyjnego obejmuje:

1) zgodnos¢ szkolnego planu nauczania z ramowym planem nauczania w zakresie liczby
godzin w cyklu z poszczegdlnych zaj¢¢ edukacyjnych dla kazdego oddziatu na etap
edukacyjny,

2) zgodnos¢ szkolnego planu nauczania z ramowym planem nauczania w zakresie liczby
godzin do dyspozycji dyrektora,

3) zgodnos¢ tacznej liczby godzin obowiazkowych zaje¢ dla ucznia nie przekraczajace;j
ustalonego rozporzadzeniem limitu godzin.

4) zgodnos¢ z rozporzadzeniem i zasadno$¢ podziatu ucznidow na grupy.

5) zgodno$¢ przydziatu godzin nauczania indywidualnego z rozporzadzeniem.

6) prawidtowo$¢ przydziatu zaje¢ rewalidacyjnych dla uczniow realizujacych ksztalcenie
specjalne.

7) zgodnos¢ przydziatu zaje¢ edukacyjnych z posiadanymi kwalifikacjami zawodowymi
nauczycieli.

2. Do arkusza organizacyjnego na dany rok szkolny wpisuje si¢ nieobecnos$ci ptatne: urlopy
zdrowotne, stany nieczynne.

3. Arkusz organizacji nalezy sporzadzi¢ w 2 egzemplarzach w wersji papierowe;.
4. Wszystkie zataczniki nalezy przygotowac w 2 egzemplarzach.
§3

Uwzgledniajac konieczno$¢ wdrozenia nowych uregulowan prawnych, ustalam nastgpujacy
harmonogram czynnoS$ci zwiazanych z zatwierdzaniem arkusza organizacji szkoty:



1) analiza potrzeb kadrowych na podstawie informacji przekazanych przez dyrektorow szkét — do
30 kwietnia 2014 r.

2) konsultacje indywidualne i wstgpne przygotowanie arkusza organizacji (w jednym
egzemplarzu) wraz z zatacznikami — do 30 kwietnia 2014 r.,

3) sporzadzenie arkusza organizacji, ztozenie arkuszy wraz z zatacznikami w Miejsko-Gminnym
Zespole O$wiaty - do 15 maja 2014 r.,

4) zatwierdzenie arkuszy przez organ prowadzacy - do 21 maja 2014 r.,

5) przekazanie zatwierdzonych arkuszy dyrektorowi szkoty - do 27 maja 2014 r.,

6) aneks nr 1 obowiazujacy od 1 wrzesnia, uwzgledniajacy wszelkie zmiany w planowane;j
organizacji szkoly oraz liczbg uczniow nalezy uzgodni¢ z dyrektorem MGZO do 27 sierpnia a
najpdzniej do 27 sierpnia naniesione zmiany ztozy¢é w MGZO wraz z uaktualnionym wykazem
kadry pedagogicznej,

7) wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoty, powstale w trakcie roku szkolnego nalezy
zglasza¢ do akceptacji dyrektora MGZO niezwlocznie na co najmniej 7 dni przed data
wprowadzenia zmiany; niedopuszczalne jest wprowadzenie zmian przed zatwierdzeniem
aneksu.

§ 4
Do projektu organizacyjnego zalacza sig:
1) szkolny plan nauczania:
a) dla szkoty podstawowej (Zatacznik nr 1a),
b) dla gimnazjum (Zatacznik nr 1b),
2) arkusz organizacyjny:
a) dla przedszkola (Zatacznik nr 2a),
b) dla szkoty podstawowej i gimnazjum (Zatacznik nr 2b),
3) przydziat czynnosci nauczycieli zatrudnionych (Zatacznik nr 3),
4) awans zawodowy nauczycieli (Zatacznik nr 4),
5) wakaty (Zatacznik nr 5),
6) wykaz nauczycieli, ktorzy beda uzupetniaé etat w innej placéwce (Zatacznik nr 6),
7) wykaz godzin wynikajacy z art.42 ust 2 pkt 2 lit. a KN w przeliczeniu na etaty, a na dzien
15 wrzesnia plan tych zaje¢ (Zatacznik nr 7),
8) wykaz uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym (Zatacznik nr 8),
9) zajecia dla uczniow o szczegdlnych potrzebach edukacyjnych (Zatacznik nr 9),
10) wykaz ucznidéw niepetnosprawnych realizujacych ksztatcenie specjalne (Zatacznik nr 10),
11) wykaz pracownikéw administracji i obstugi (Zatacznik nr 11),
12) informacje dodatkowe (Zatacznik nr 12),
13) aneks do arkusza organizacyjnego (Zatacznik nr 13),
14) propozycje form realizacji czwartej godziny wychowania fizycznego zaopiniowana przez
rad¢ pedagogiczna i radg szkoty.

§5
Wszelkie zmiany w zatwierdzonych arkuszach organizacyjnych wymagaja zachowania procedury ich
przygotowywania i opiniowania.



Zatacznik nr la

SZKOLNY PLAN NAUCZANIA
| Etap edukacyjny (kl. I-111)

(nazwa placowki)

Liczba godzin Liczba godz. | Wymagane
Lp. Obowiazkowe zajecia tygodniowo Razem |zrealizowanych| minimum
edukacyjne | I I (na 3 lata) w cyklu w cyklu
20/20|20/20|20/20 3-letnim 3-letnim
Edukacja polonistyczna,
! [r)nri?rr(r)lgzgzg? ’spoleczna, 1150
zajecia techniczne
2 | Jezyk obcy nowozytny 190
3 | Edukacja muzyczna 95
4 | Edukacja plastyczna 95
5 | Zajecia komputerowe 95
6 | Wychowanie Fizyczne 290
Razem zaje¢cia obowigzkowe
Religia Etyka 0
Razem

Stwierdzam zgodnos$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(miejscowosc, data) (podpis i pieczeé dyrektora szkoty)




SZKOLNY PLAN NAUCZANIA
Il Etap edukacyjny (kl. IV-VI)

(nazwa placowki)

Liczba godzin Liczba godz. | Wymagane
Lp Obowiazkowe zajecia tygodniowo Razem |zrealizowanych| minimum
edukacyjne v Vv Vi (na 3 lata) w cyklu w cyklu
20/20|20/20|20/20 3-letnim 3-letnim
1 |Jezyk polski 510
2 | Jezyk obcy nowozytny 290
3 | Muzyka 95
4 | Plastyka 95
5 | Historia i spoleczenstwo 130
6 |Przyroda 290
7 | Matematyka 385
8 | Zajecia komputerowe 95
9 | Zajgcia techniczne 95
10 | Wychowanie fizyczne 385
11 | Godzina z wychowawca 95
Razem zajg¢cia obowigzkowe
Religia / Etyka 0
Wychowanie do zycia w rodzinie 0
Razem

Stwierdzam zgodno$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(miejscowosc, data) (podpis i pieczeé dyrektora szkoty)




Zatacznik nr 1b

SZKOLNY PLAN NAUCZANIA
11 Etap edukacyjny (Kkl. 1-111)

(nazwa placowki)

Liczba godzin Liczba godz. | Wymagane
Lp Obowiazkowe zajecia tygodniowo Razem |zrealizowanych| minimum
edukacyjne | I 1l (na 3 lata) w cyklu w cyklu
20/20|20/20|20/20 3-letnim 3-letnim

1 |Jezyk polski 450

2 | Jezyk obcy nowozytny 450

3 | Drogi jezyk obcy nowozytny

4 | Muzyka 30

5 | Plastyka 30

6 | Historia 190

7 | Wiedza o spoteczenstwie 65

8 | Geografia 130

9 |Biologia 130
10 | Chemia 130
11 | Fizyka 130
12 | Matematyka 385
13 | Informatyka 65
14 | Wychowanie fizyczne 385
15 | Edukacja dla bezpieczenstwa 30

16 | Zajecia artystyczne 65

17 | Zajecia techniczne 65

18 | Godzina z wychowawca 95
Razem zaje¢cia obowigzkowe
Religia / Etyka 0
Wychowanie do zycia w rodzinie 0
Razem

Stwierdzam zgodno$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(miejscowos¢, data) (podpis i pieczg¢ dyrektora szkoty)




Zatacznik nr 2a

ARKUSZ ORGANIZACYJNY

Data sporzadzenia:
Nazwa placowki
Rok szkolny: 2014/2015

Oddziat Suma

Liczba uczniéw Nauczyciele

ch
dz

OGOLEM

Razem tygodniowo

Wymiar

Godziny ponadwymiarowe

Liczba godzin z planu

. . Uzupetnienie etatu w innej szkole
nauczania dla ucznia

Liczba godzin z podziatu Dopetnienie etatu w innej szkole
na grupy
OGOLEM Niepelnozatrudnieni

Arkusz organizacji placowki opracowano w oparciu o zatwierdzony szkolny plan nauczania oraz dokumenty potwierdzajace kwalifikacje nauczycieli

Stwierdzam zgodno$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(miejscowos¢, data) (podpis i pieczg¢ dyrektora szkoty)




Dane ogolne

ORGANIZACJA

PUBLICZNEGO PRZEDSZKOLA W DREZDENKU

Zatacznik nr 2b

Liczba miejsc w przedszkolu
wedlug orzeczenia
organizacyjnego

Czas pracy przedszkola w roku 2013/2014

liczba miesiecy

w okresie

(od dnia... do dnia ...)

w ciagu dnia
(od godz. ... do godz. ...)

Przerwa wakacyjna w okresie
(od dnia... do dnia ...)

Oddzialy
Rok Liczba oddzialow Liczba dzieci zgloszonych Liczba dzieci przyjetych Lll,izzl;),?@?;l;u Liczba dzieci
szkolny 34 | slatki | 6-latki | Razem | % | 5latki | 6-latki | Razem | % | 5-latki | 6-latki | Razem ponad norme nieprzyjetych
-latki -latki -latki

2013/2014
2014/2015

Pracownicy pedagogiczni

Tygodniowa liczba godzin
Lp. Imig i nazwisko Stanowisko stuzbowe Pracownicy pelnozatrudnieni .
dzi dzi Pracownicy Wakat
goaziny godziny niepelnozatrudnieni y

obowiazkowe ponadwymiarowe




V.

Pracownicy administracji i obshugi

Lp.

Imig i nazwisko

Stanowisko sluzbowe

Wymiar zatrudnienia

2013/2014

2014/2015

V. Projektowana organizacja pracy w ciagu tygodnia
Godziny pracy w poszczegélne dni tygodnia Hlo$¢ godzin pracy
Czynny _ _ (od godz. ... do godz. ...) w tygodniu
Lp. | Oddzial w okresie Imie¢ i nazwisko nauczyciela ] W tvm
(od dnia... do dnia ...) Poniedziatek | Wtorek Sroda | Czwartek | Piatek | Ogotem y
ponadwymiarowych
VI.  Uwagi i wnioski dyrektora

1. Zajgcia dodatkowe

Lp.

Imig¢ i nazwisko nauczyciela

Rodzaj zaje¢¢ dodatkowych

Oddziat przedszkolny

Tygodniowa liczba godzin

(miejscowos¢, data)

(podpis i pieczgé dyrektora szkoty)




VII.  Uwagi i decyzja organu organizacyjnego

Zatwierdzona liczba etatow pedagogicznych — ...............coovieiiennt.
Zatwierdzona liczba etatow administracyjnych — ..................ocoeenen.
Zatwierdzona liczba etatow obstugi — ....................ll L
Zatwierdzona liczba godzin ponadwymiarowych — ................ccooeevenane.

Zatwierdzony okres przerwy wakacyjnej — ..........ocooeiiiiiiiiinn.

(miejscowosc, data) (podpis i piecze¢ osoby zatwierdzajacej)



PRZYDZIAL CZYNNOSCI NAUCZYCIELI ZATRUDNIONYCH

(nazwa placowki)

Zakacznik nr 3

Lp.

Nazwisko i imi¢

Staz
pracy

Kwalifikacje
zawodowe
(tytut wpisany do
dyplomu)

Kwalifikacje
dodatkowe
(studia podpyl.,
kursy
kwalifikacyjne)

Nauczany
przedmiot,
prowadzone zajecia

Obowiazkowe
pensum
godzin

Liczba
realizowanych
godzin

Liczba godzin
realizowanych
w innej szkole
(uzupeienie
etatu)

(miejscowosc, data)

Stwierdzam zgodnos$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(podpis i pieczgé dyrektora szkoly)




Uwaga:

W rubryce ,,Obowiazkowe pensum godzin” nalezy wpisac:

— sumg godzin przydzielonych nauczycielowi w stosunku do wielkosci realizowanego
pensum, w tym pensum przeliczonego, dla nauczycieli realizujacych w szkole obowiazki
okreslone dla stanowisk o réznym tygodniowym obowiazkowym wymiarze godzin, np.:
18/18 lub 21/18 lub 22/26 lub 27/26 lub 15/19.

Dodatkowo w zataczniku nalezy uwzgledni¢ nastgpujace etaty pedagogiczne:
— etaty nauczycieli przechodzacych w stan nieczynny,
— etaty nauczycieli przebywajacych na urlopach dla poratowania zdrowia (pod warunkiem
przyznania urlopu przed data ztozenia arkusza na okres obejmujacy rok szkolny 2013/2014).



Tabela nr 1.

AWANS ZAWODOWY NAUCZYCIELI

(nazwa placowki)

Zakacznik nr 4

Liczba nauczycieli w podziale na stopnie awansu zawodowego

Stan obecny

Stazysta

Kontraktowy

Mianowany

Dyplomowany

Tabela nr 2.

Prognozowana liczba nauczycieli przystepujacych do postepowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku szkolnym

Proponowany termin
ztozenia wnioskow przez
nauczycieli

Kontraktowy

Mianowany

Dyplomowany

do 31 pazdziernika do 30 czerwca

do 31 pazdziernika

do 30 czerwca

do 31 pazdziernika do 30 czerwca

Tabela nr 3.

Prognozowana liczba nauczycieli, ktérzy beda przeszeregowani ptacowo w kolejnym roku kalendarzowym

Kontraktowy

Mianowany

Dyplomowany

z dniem 1 stycznia

7z dniem 1 wrzesnia

(miejscowos¢, data)

Stwierdzam zgodnos$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(podpis i pieczg¢ dyrektora szkoty)




Zakacznik nr 5

WAKATY

(nazwa placowki)

Liczba godzin

Lp. Przedmiot, rodzaj d h zajec -
P rzedimiot, rodza) prowaczonych zajec ogolem ponadwymiarowe niepelny wymiar

Stwierdzam zgodnos$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(miejscowosc, data) (podpis i pieczeé dyrektora szkoty)




UZUPELNIENIE ETATU

(nazwa placowki)

Zakacznik nr 6

Lp.

Nazwisko i imig

Liczba godzin ogélem

Uzupelnienie etatu
w innej szkole
(liczba godzin)

Nazwa placowki,
w ktorej nauczyciel uzupehia etat

(miejscowosc, data)

Stwierdzam zgodno$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(podpis i pieczeé dyrektora szkoty)




WYKAZ GODZIN z art. 42 ust 2 pkt 2 lit. a KN

(nazwa placowki)

Zakacznik nr 7

Lp.

Nazwisko i imi¢ nauczyciela

Wymiar czasu pracy

Liczba godzin zgodnie z art. 42 KN

[ poétrocze

II potrocze

Rodzaj zajeé realizowanych
zgodnie z art. 42 KN

(miejscowosc, data)

Stwierdzam zgodno$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(podpis i pieczgé dyrektora szkoly)




Uwaga:
— dla nauczyciela pelnozatrudnionego (niezaleznie od realizowanego pensum i ewentualnych
godzin ponadwymiarowych) — 2 godziny (120 minut) w tygodniu,
— dla nauczyciela niepetnozatrudnionego liczba godzin naliczona proporcjonalnie do wymiaru
zatrudnienia z zastrzezeniem, ze rozliczenie tych godzin nastgpuje w okresie pétrocznym,
— dla nauczyciela uzupetniajacego etat w innych szkotach, liczba godzin naliczana jest
proporcjonalnie do wymiaru zatrudnienia w kazdej szkole.

Realizacja godzin dotyczy wszystkich nauczycieli (rowniez nauczycieli — wychowawcow swietlic
szkolnych, bibliotekarzy, pedagogow itd.)

Zgodnie z art. 42 ust. 7a Karty Nauczyciela, realizacje tych godzin nalezy rejestrowaé w
dziennikach zaj¢¢ pozalekcyjnych.



WYKAZ UCZNIOW OBJETYCH NAUCZANIEM INDYWIDUALNYM

(nazwa placowki)

Zakacznik nr 8

Lp.

Nazwisko i imig

Klasa

Nr orzeczenia
0 potrzebie indywidualnego
nauczania

OKkres na jaki wydaje si¢
orzeczenie

Liczba godzin

(miejscowosc, data)

Stwierdzam zgodnos$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(podpis i pieczeé dyrektora szkoty)




INFORMACJA O INDYWIDUALNYM NAUCZANIU

1. Imic1nazwisko UCZNIA: .........coiviiiiii i
2. Klasa: ....................

3. Plan indywidualnego nauczania:

Imig i nazwisko
nauczyciela Kwalifikacje
prowadzacego

Tygodniowa

Lp. Nazwa zaje¢¢ edukacyjnych liczba godzin

W przypadku ucznia objetego nauczaniem indywidualnym posiadajacego rownoczes$nie orzeczenie
o potrzebie ksztatcenia specjalnego dodatkowo zataczy¢ kserokopig tego orzeczenia.

Stwierdzam zgodno$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(miejscowosc, data) (podpis i pieczeé dyrektora szkoty)




ZAJECIA DLA UCZNIOW O SZCZEGOLNYCH POTRZEBACH EDUKACYJNYCH

(nazwa placowki)

Zakacznik nr 9

Liczba uczniéw z
symbolem *
i podaniem klasy
Lp. Rodzaj zajec przy zajeciach
wyréwnawczych
oraz rozwijajacych
zainteresowania

Liczba
godzin
tygodniowo

art. 42 ust 2 pkt 2 KN,

nazwisko nauczyciela,

stanowisko i wymiar
zatrudnienia

W etacie, nazwisko
nauczyciela,
stanowisko i wymiar
zatrudnienia

Ponadwymiarowe,
nazwisko nauczyciela,
stanowisko i wymiar
zatrudnienia

*0rz. — orzeczenie, op. — opinia, ob. — obserwacja nauczyciela

(miejscowosc, data)

Stwierdzam zgodno$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(podpis i piecze¢ dyrektora szkoty)




WYKAZ UCZNIOW NIEPEENOSPRAWNYCH REALIZUJACYCH KSZTALCENIE SPECJALNE

(nazwa placowki)

Zatacznik nr 10

Lp.

Imig i nazwisko ucznia

Klasa

Nr orzeczenia o potrzebie
ksztalcenia specjalnego

Okres na jaki wydaje si¢
orzeczenie

Stopien
uposledzenia

Rodzaj zajeé
i liczba
godzin

(miejscowosc, data)

Stwierdzam zgodno$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(podpis i pieczeé dyrektora szkoty)




WYKAZ PRACOWNIKOW ADMINISTRACJI I OBSLUGI

(nazwa placowki)

Zatacznik nr 11

Lp.

Imie i nazwisko

Stanowisko sluzbowe

Wymiar zatrudnienia

2013/2014

2014/2015

(miejscowosc, data)

Stwierdzam zgodno$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(podpis i pieczgé dyrektora szkoly)




INFORMACJE DODATKOWE

Tabela nr 1. Wykaz uczniow szkoty

(nazwa placowki)

Zatacznik nr 12

Wyszczego6lnienie

Klasy

Razem

Liczba ucznidéw z obwodu

Liczba uczniéw z poza obwodu

Ogolem

Liczba uczniéw z obwodu w innych placéwkach

Tabela nr 2. Wykaz nauczycieli bez kwalifikacji

Lp.| Nazwisko i imi¢ nauczyciela

Nauczany przedmiot,
prowadzone zajecia A

Numer zgody KO na zatrudnienie*

B

C

*A — nauczyciel zatrudniony bez kwalifikacji, B — nie nauczyciel, C — nauczyciel, ktéremu stwierdzono zblizono$é

nauczanego przedmiotu

Tabela nr 3. Dodatkowe zajecia

Wyszczegolnienie

Zajecia - oddzial

Liczba godzin

Zwigkszona przez organ prowadzacy liczba
obowiazujacych godzin zaje¢ edukacyjnych

Przyznana przez organ prowadzacy liczba
godzin zaje¢ pozalekcyjnych

Przyznana przez organ prowadzacy liczba
godzin innych zaje¢ np. rewalidacyjnych,
specjalistycznych

Tabela nr 4. Wykaz dzieci dowozonych

Liczba uczniow

Lp. Miejscowos$¢

Oddziaty
przedszkolne

Szkoty
podstawowe

Gimnazja

Razem

(miejscowosé, data)

Stwierdzam zgodno$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(podpis 1 pieczeé dyrektora szkoty)




ANEKS NR ...

do projektu organizacyjnego

Zaktacznik nr 13

1. Przyczyna zaistniatych zmian:
2. Okres trwania zmian od ........................ do .o
3. Informacja o nauczycielach, ktérym przydzielono nowe zadania:
Kwalifikacje Realizowane zadania
L Imi¢ i nazwisko nauczyciela zawodowe Naugza'mt/ przed zmiang po zmianie Suma wszystkich
P- ¢ Y (tytul wpisany do prze guo ’ realizowanych godzin
dyplomu) prow.al .zone klasa | liczba godzin | klasa | liczba godzin
zajecia
4. Informacja o opinii rady pedagogicznej na temat zmian:

(miejscowos¢, data)

(podpis i pieczg¢ dyrektora szkoty)




AKkty prawne powigzane z przygotowaniem organizacji placowek o§wiatowych:

e Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Tekst jednolity: Dz.U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 z pdzn. zm.).

e Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Tekst jednolity: Dz.U. z 2014 r., poz.
191 z p6zn. zm.).

e Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. Nr 127, poz. 857 z pdzn. zm.).

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie
ramowych planow nauczania w szkotach publicznych (Dz.U., poz. 204 z p6zn. zm.).

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie
szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot 1 wypadkow, w
ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego
zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Tekst jednolity Dz.U. 2013r. poz. 1207 z p6zn. zm.).

e Porozumienie pomigdzy Konferencja Episkopatu Polski oraz Ministrem Edukacji Narodowej z

dnia 6 wrzesnia 2000 r. w sprawie kwalifikacji wymaganych od nauczycieli religii (Dz.Urz.
MEN, Nr 4, poz. 20 z dnia 15 wrze$nia 2000r.).

e Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 sierpnia 2009 r. w sprawie przygotowania

nauczycieli do prowadzenia zaj¢¢ edukacyjnych w zakresie udzielania pierwszej pomocy (Dz.U.
Nr 139, poz. 1132).

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 czerwca 2012 r. w sprawie
dopuszczania do uzytku w szkole programéw wychowania przedszkolnego i programow
nauczania oraz dopuszczania do uzytku szkolnego podrecznikow (Dz.U., poz. 752).

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2011 r. w sprawie

dopuszczalnych form realizacji obowiazkowych zaj¢¢ wychowania fizycznego (Dz.U. Nr 175,
poz. 1042).

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu
nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym cztowieka, o
zasadach $§wiadomego 1 odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia w fazie
prenatalnej oraz metodach 1 $rodkach $wiadomej prokreacji zawartych w podstawie
programowej ksztatcenia ogolnego (Tekst jednolity Dz.U. z 2014r., poz. 395 z p6zn. zm.).

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkow i
sposobu oceniania, klasyfikowania 1 promowania uczniow 1 sluchaczy oraz przeprowadzania
sprawdzianow i1 egzaminow w szkotach publicznych (Dz.U. Nr 83, poz. 562 z p6zn. zm.).



Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 8 kwietnia 2008 r. w
sprawie warunkéw 1 sposobu oceniania, klasyfikowania 1 promowania ucznidéw oraz
przeprowadzania sprawdzianow i egzamindw w publicznych szkotach i placowkach
artystycznych (Dz.U. Nr 65, poz. 400 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2009 r. w sprawie sposobu
realizacji edukacji dla bezpieczenstwa (Dz.U. Nr 139, poz. 1131).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placowkach (Dz.U., poz. 532).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 kwietnia 2002 r. w sprawie organizacji
roku szkolnego (Dz.U. Nr 46, poz. 432 zp6zn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 19 lutego 2002 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dzialalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. Nr
23, poz. 225 z pézn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z 2003
r. Nr 6, poz. 69 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie
przyjmowania oséb niebedacych obywatelami polskimi do publicznych przedszkoli, szkot,
zakladow ksztalcenia nauczycieli 1 placowek oraz organizacji dodatkowej nauki jezyka
polskiego, dodatkowych zaje¢ wyréwnawczych oraz nauki j¢zyka 1 kultury kraju pochodzenia
(Dz.U. Nr 57, poz. 361).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 listopada 2007 r. w sprawie warunkow
1 sposobu wykonywania przez przedszkola, szkoty 1 placowki publiczne zadan umozliwiajacych
podtrzymywanie poczucia tozsamos$ci narodowej, etnicznej i1 jgzykowej uczniéw nalezacych do
mniejszosci narodowych 1 etnicznych oraz spoteczno$ci postugujacej si¢ jgzykiem regionalnym
(Dz.U. z 2014r. poz. 263).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 lutego 2011 r. w sprawie ramowego
programu kursow nauki jezyka polskiego dla cudzoziemcow (Dz.U. Nr 61, poz. 306).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz.U. Nr 61, poz. 624, z pdzn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania nauki religii w szkolach publicznych (Dz.U. Nr 36, poz. 155 z pdzn.
zm.).



Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 9 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkow prowadzenia dziatalnos$ci innowacyjnej 1 eksperymentalnej przez publiczne szkoty i
placowki (Dz.U. Nr 56, poz. 506z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 grudnia 2001 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania zezwolen na indywidualny program lub tok nauki oraz organizacji
indywidualnego programu lub toku nauki (Dz.U. z 2002r., Nr 3, poz. 28).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie sposobu i
trybu organizowania indywidualnego obowiazkowego rocznego przygotowania przedszkolnego
1 indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz.U. Nr 175, poz. 1086).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 grudnia 2010 r. w sprawie
podstawowych warunkéw niezbednych do realizacji przez szkoly 1 nauczycieli zadan
dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych oraz programéw nauczania (Dz.U. z 2011r.,
Nr 6, poz. 23).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 pazdziernika 2012r. w sprawie
warunkow tworzenia, organizacji oraz dzialania oddziatow sportowych, szkét sportowych oraz
szkot mistrzostwa sportowego (Dz. U. poz. 1129).



