Zarzadzenie Nr 46.2013
Burmistrza Drezdenka
z dnia 22 lipca 2013 roku

w sprawie wprowadzenia ,Zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Drezdenko
przyznawanych organizacjom pozarzgdowym i innym uprawnionym podmiotom prowadzgcym
dziatalnos¢ pozytku publicznego”

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i pkt 4 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie
gminnym (tekst jednolity z 2013 roku Dz. U. poz. 594 z pézn. zm.), art. 11-19 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2010r. Nr 234,
poz. 1536 z pdzn. zm.), art. 127 ust 1 pkt 1 lit. e, 221, 251 i 252 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.), Burmistrz Drezdenka

zarzadza co nastepuje:

§ 1

Ustala sie ,Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Drezdenko przyznawanych
organizacjom pozarzadowym i innym uprawnionym podmiotom prowadzacym dziatalnos¢ pozytku
publicznego”, zgodnie z :

zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2

Traci moc zarzadzenie nr 40.2013 Burmistrza Drezdenka z dnia 28 czerwca 2013 roku.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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1. Zasady przyznawania dotacji — informacje ogélne

1.1. Wstep

Gmina Drezdenko zleca organizacjom pozarzadowym i innym podmiotom okreslonym w art. 3
ust. 3 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(tj. Dz. U. z 2010r. Nr 234, poz. 1536 z pozn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”, realizacje zadan
publicznych.

Gmina Drezdenko przyznaje organizacjom pozarzadowym dotacje celowe w rozumieniu art.
127 ust. 1 pkt 1 lit. e oraz art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U.
z 2009r., Nr 157, poz. 1240).

Zlecanie zadan publicznych i przyznawanie dotacji odbywa si¢ na zasadach okreslonych w
ustawie. Podstawowym trybem przekazywania §rodkéw finansowych organizacjom pozarzadowym
jest otwarty konkurs ofert. W przypadkach wskazanych przez ustawe dopuszczalne jest stosowanie
innego trybu.

Dotacje moga by¢ przyznawane jedynie na zadania okre§lone w art. 4 ust. 1 ustawy.
Szczegotowe zakresy zadan publicznych okreslane sa we wilasciwych ogloszeniach o konkursach
ofert.

Zlecanie realizacji zadan publicznych przez Gming Drezdenko odbywa si¢ w dwoch formach:

a) powierzanie wykonania zadan publicznych wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie
ich realizacji,
b) wspieranie wykonywania zadan publicznych poprzez udzielanie dotacji na

dofinansowanie ich realizacji.

1.2. Podmioty uprawnione do otrzymania dotacji z Gminy Drezdenko

Do ztozenia oferty uprawnione sa podmioty prowadzace dzialalno$¢ statutowa w dziedzinie

objetej danym konkursem ofert:

1) organizacje pozarzadowe w rozumieniu ustawy, czyli osoby prawne Ilub jednostki
organizacyjne nieposiadajace osobowos$ci prawnej, ktorym odrgbna ustawa przyznaje
zdolno§¢ prawna, w tym fundacje i stowarzyszenia, niebedace jednostkami sektora
finanso6w publicznych i niedzialajace w celu osiagnigcia zysku, uczniowskie kluby
sportowe, dzialajace na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010r. o sporcie
(Dz.U. Nr 127, poz. 857), ktore uzyskuja osobowos¢ prawna w wyniku wpisu do ewidencji
prowadzonej przez starostow;

2) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisow o stosunku

Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
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innych kosciolow i zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia i
wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalno$ci pozytku
publicznego;

3) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

4) spotdzielnie socjalne;

5) spotki akcyjne i spotki z ograniczona odpowiedzialnoscia oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajacymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010r. o sporcie
(Dz.U. Nr 127, poz. 857), ktore nie dzialaja w celu osiagnigcia zysku oraz nie przeznaczaja

zysku do podziatu pomigdzy swoich cztonkdéw, udzialowcow, akcjonariuszy i pracownikdw.

Podmioty sktadajace ofert¢ w otwartym konkursie ofert nie musza posiada¢ statusu organizacji

pozytku publicznego.

Terenowe oddzialy organizacji (nieposiadajace osobowo$ci prawnej) moga ztozy¢ oferte
wylacznie za zgoda zarzadu gtdéwnego organizacji (tj. na podstawie pelnomocnictwa udzielonego
przez zarzad glowny).

Dwie lub wigcej organizacji pozarzadowych, dziatajacych wspolnie, moga ztozy¢ ofertg
wspolna. Oferta wspdlna wskazuje sposob reprezentacji poszczegolnych podmiotéw wobec Gminy

Drezdenko oraz podziat zadan do wykonania pomigdzy poszczegdlnymi podmiotami.

1.3. Wysokos¢ dotacji, udzial Srodkéw wlasnych, czas realizacji projektow

W ogtoszeniu o konkursie kazdorazowo okreslana jest kwota, ktora Gmina Drezdenko

przeznacza na realizacj¢ danego zadania, jak rowniez ramy czasowe realizacji zadania.

W przypadku wsparcia realizacji zadania, oferent ma obowiazek wniesienia wkladu wlasnego
w formie finansowych srodkéw wiasnych, $rodkow finansowych z innych Zrédel badz wkiadu
osobowego, w wysokosci okreslonej kazdorazowo w ogloszeniu o konkursie.

Szczegbdlowy czas realizacji projektu bedzie kazdorazowo okreslony w umowie.

1.4. Kwalifikowalnos$¢ kosztow
Koszty beda uznane za kwalifikowane tylko wtedy gdy:
1) sabezposrednio zwiazane z realizowanym projektem i niezbedne do jego realizacji;
2) saracjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;
3) sa skalkulowane proporcjonalnie do zakresu =zadan realizowanych w ramach
dofinansowanego projektu (dotyczy szczeg6lnie kosztow statych, m.in. czynszu, rachunkéw

telefonicznych, wynagrodzen pracownikow etatowych — np. kosztem kwalifikowanym



moze by¢ jedynie czg$¢ wynagrodzenia ksiggowego, jezeli wykonuje on w ramach godzin
pracy rowniez inne zadania niezwigzane z obstuga projektu;

4) przewiduje sig, ze zostang poniesione w czasie realizacji zadania;

Ze $rodkéw Gminy Drezdenko moga by¢ pokrywane nastgpujace rodzaje kosztow (ponizsze

wyliczenie ma charakter przyktadowy i nie wyczerpuje mozliwych kategorii kosztow):

1) koszty administracyjne zwiazane z realizacja zadania, w tym:

a) koszty osobowe administracji i obstugi projektu, np.: koordynator projektu, obstuga
administracyjno-biurowa, ksiggowos$¢ (w czesci odpowiadajacej zaangazowaniu danej
osoby w realizacj¢ projektu),

b) koszty funkcjonowania organizacji zwiazane z realizacja projektu — w stosownej czesci,
przypadajacej na dany projekt (w tym np. oplaty za telefon/faks, oplaty pocztowe,
czynsz, centralne ogrzewanie);

2) koszty osobowe merytoryczne, w tym np. trenerzy, eksperci, artySci, pedagodzy,
psycholodzy, inni specjalisci realizujacy zadania (koszt umowy zlecenia, umowy o dzieto
lub czg$§¢ wynagrodzenia odpowiadajaca zaangazowaniu danej osoby w realizacje
projektu);

3) koszty zwiazane z uczestnictwem bezposrednich adresatow projektu w tym np.: materiaty
szkoleniowe, wynajem sali, wynajem niezbg¢dnego sprzgtu, odziez, zywno$¢, koszty
zwigzane z eksploatacja pomieszczen wykorzystywanych na potrzeby beneficjentow,
transport, zakwaterowanie, nagrody itp.;

4) koszty zakupu sprzgtu zwiazane z realizacja zadania;

5) wyjazdy stuzbowe 0s6b zaangazowanych w realizacjg projektu;

6) wydatki zwiazane z dziatlaniami promocyjnymi projektu w tym m.in.: plakaty, ulotki,

ogloszenia prasowe.

Do wydatkow, ktore nie moga by¢ finansowane w ramach dotacji udzielanych przez Gming

Drezdenko, naleza wydatki, ktore nie sa bezposrednio zwiazane z realizowanym projektem
1 niezbgdne do jego realizacji, w tym m.in.:
1) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowiazan;
2) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowiazan;
3) wydatki juz finansowane z innych zrdédet niz okreslone przez oferenta;
4) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oso6b zajmujacych sig
realizacja zadania;

5) wydatki zwiazane z dziatalnos$cia polityczna lub religijna;
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6) pomoc finansowa udzielana osobom fizycznym;

7) wydatki zwiazane z realizacja przedsigwzigé, ktore sa dofinansowane z budzetu Gminy
Drezdenko lub z jej funduszy celowych na podstawie odrebnych przepisow;

8) wydatki zwiazane z dziatalno$cia gospodarcza podmiotéw prowadzacych dziatalnosé pozytku
publicznego;

9) refundacja kosztow zrealizowanych wczesniej przedsigwzigc.

1.5. Informacje na temat konkurséw

Wspdlpraca z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy, w zakresie realizacji zadan publicznych prowadzona jest przez Asystenta Burmistrza ds.
rozwoju oraz wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi i mediami.

Informacje na temat konkurséw ofert realizacji zadan publicznych dostgpne sa na stronie
internetowej www.drezdenko.pl. Dostepne sa tam rowniez roczne Programy wspotpracy organow
samorzadowych Gminy Drezdenko z organizacjami pozarzadowymi, ktore zawieraja harmonogram

konkurs6w na dany rok.

1.6. Zlecanie zadan publicznych w trybie malych dotacji

Na wniosek organizacji pozarzadowej Burmistrz Drezdenka moze zleci¢ realizacj¢ zadania

publicznego o charakterze lokalnym z pominigciem otwartego konkursu ofert.
Aby mogta by¢ udzielona mata dotacja, musza by¢ spetnione nastgpujace warunki:
a) Wysokos¢ dotacji nie przekracza kwoty 10 000 zt,
b) Zadanie ma by¢ zrealizowane w okresie nie dluzszym niz 90 dni,

c) Laczna kwota srodkow finansowych przekazanych tej samej organizacji pozarzadowej

w tym trybie nie moze przekroczy¢ 20 000 zt rocznie,

d) Wysokos¢ srodkow finansowych przekazywanych organizacjom w tym trybie nie moze
przekroczy¢ 20% $rodkow zaplanowanych na dotacje w danym roku budzetowym,

e) Musza by¢ wolne $rodki w budzecie Gminy Drezdenko na realizacj¢ danego zadania.

Tryb udzielania matych dotacji:

a) Organizacja sktada oferte realizacji zadania publicznego,

b) W terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych od wptynigcia oferty, zostaje ona
zamieszczona na okres 7 dni w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej
www.drezdenko.pl oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Miejskim w Drezdenku,

c) Kazdy, w terminie 7 dni od dnia upublicznienia oferty, moze zglosi¢ uwagi dotyczace

oferty,



d) Po uptywie 7 dni od dnia upublicznienia oferty oraz po rozpatrzeniu uwag, Burmistrz
zawiera niezwlocznie umowg¢ o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania

publicznego. Oferta stanowi zatacznik do umowy.

2. Procedura konkursowa

2.1. Ogloszenie konkursu

Zgodnie z ustawa konkurs oglaszany jest co najmniej 21 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert. Ogloszenie zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen w

siedzibie Urzedu Miejskiego w Drezdenku a takze na stronie internetowej www.drezdenko.pl .

Ogloszenie o konkursie zawiera nastgpujace informacje:

1. Podstawa prawna ogloszenia o konkursie, w tym uchwata Rady Miejskiej w Drezdenku w
sprawie Programu Wspolpracy organéw samorzadowych Gminy Drezdenko z
organizacjami pozarzadowymi na dany rok;

2. Rodzaj zadania:

- nazwa zadania,
- krotki opis zadania,
- informacja, czy konkurs dotyczy wsparcia czy powierzenia realizacji zadania;

3. Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacjg tego zadania;

4. Zasady przyznawania dotacji:

- informacja o tym, ze dotacja przyznawana jest na podstawie oferty i zawartej umowy, a
nastgpnie przekazywana na rachunek bankowy oferenta,
- informacja o tym, ze wybor oferty nie gwarantuje dotacji w kwocie wnioskowanej,
- informacja o tym, czy dotacja moze by¢ podzielona pomigdzy kilku oferentow;
5. Terminy i warunki realizacji zadania:
- data rozpoczgcia realizacji zadania,
- data zakonczenia realizacji zadania,
- warunki okres$lane indywidualnie dla kazdego zadania;
OPCJONALNIE, w indywidualnych przypadkach:
- koszty kwalifikowane i koszty niekwalifikowane,
- maksymalne stawki dla wybranych kategorii kosztow,
- w przypadku wspierania zadan publicznych minimalny finansowy wktad wilasny w
realizacj¢ zadania;

6. Termin 1 warunki skladania ofert:



- formularz, na ktérym nalezy sktada¢ ofert¢ wraz z podaniem rozporzadzenia
zawierajacego wzor formularza, a takze adresu strony internetowej, z ktorej mozna pobraé
formularz,
- data, godzina i miejsce sktadania ofert,
- sposob skladania ofert (np. polaczenie w sposéb trwaly oferty z zatacznikami,
numerowanie stron);
7. Wykaz zalacznikow, ktore nalezy ztozy¢ razem z oferta;
8. Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru oferty:
- data ogloszenia listy wnioskow zawierajacych btedy formalne,
- data rozstrzygnigcia konkursu,
- sposoéb oceny ofert (informacja o zarzadzeniu Burmistrza Drezdenka, w ktorym
szczegotowo okreslone sa formalne 1 merytoryczne kryteria oceny oraz karta oceny oferty, a
takze podanie strony internetowej, na ktérej zamieszczone sa te informacje),
- sposOb powiadomienia o wynikach konkursu;
9. Informacja o zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku ogloszenia otwartego
konkursu ofert i w roku poprzednim, zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwiazanych z
nimi kosztami, ze szczegdlnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych organizacjom

pozarzadowym, podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy.

2.2. 7Z}ozenie oferty

Oferte nalezy przygotowa¢ na formularzu zgodnym z zalacznikiem nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty i
ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z
wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011r. Nr 6, poz. 25).

Formularz dostgpny jest na stronie internetowej] www.drezdenko.pl, w zakladce
,Wspotpraca/organizacje pozarzadowe”.

Ofertg nalezy zlozy¢ w Biurze Obstugi Interesanta Urz¢du Miejskiego w Drezdenku w terminie
okreslonym w ogloszeniu o konkursie.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

a) kopie aktualnego (zgodnego ze stanem faktycznym i prawnym) odpisu z Krajowego
Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji,

b) w przypadku oferty wspdlnej dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w
imieniu oferenta/6w (jezeli wybrano inny sposob reprezentacji podmiotow sktadajacych
ofertg niz wynikajacy z KRS).

oraz inne zalaczniki, ktore wymienione sa we wlasciwym ogloszeniu o konkursie.



Wszystkie zalaczniki pisemne powinny by¢ trwale potaczone z formularzem ofertowym,
ponumerowane, oraz posiada¢ ponumerowane strony wraz z informacja o lacznej ilosci stron

kazdego z nich. Wykaz wszystkich zatacznikdw powinien znajdowac si¢ w formularzu ofertowym.

2.3. Ocena formalna ofert

Oferty sktadane przez organizacje pozarzadowe poddawane sa ocenie formalnej i
merytorycznej. Procedura oceny ofert rozpoczyna si¢ niezwlocznie po upltywie terminu ich
sktadania. Ocena formalna dokonywana jest przez pracownikow Urzedu Miejskiego w Drezdenku
na podstawie kryteriow zawartych w ,,Karcie oceny formalnej projektu”, stanowiacej zalagcznik
nr 1 do niniejszego dokumentu.

Poza podstawowymi kryteriami w ,,Karcie oceny formalnej projektu” pracownicy Urzedu
Miejskiego w Drezdenku przyznaja kazdej ofercie od 0 do 5 punktow za dotychczasowa
wspotprace z Gmina Drezdenko, biorac pod uwage rzetelno$¢ i1 terminowo$¢ oraz sposob
rozliczania otrzymanych dotacji.

Informacja o przyznanej liczbie punktow przekazana jest Przewodniczacemu Komisji
Konkursowej, ktoéra merytorycznie ocenia oferty. Komisja dodaje punkty do punktacji ogolnej
danej oferty (stanowiacej mediang ocen poszczegdlnych asesorow).

Wykaz ofert, ktore zawieraja btedy formalne zostaje zamieszczony na tablicy ogloszen w
siedzibie Urzgdu Miejskiego w Drezdenku oraz na stronie internetowej www.drezdenko.pl
najpozniej w ciagu 3 dni od terminu sktadania ofert.

Oferty ztozone po terminie, jak réwniez oferty organizacji, ktore nie sa statutowo uprawnione
do realizacji danego zadania zostaja odrzucone z przyczyn formalnych.

Pozostate btedy/braki formalne moga zosta¢ uzupeklione/poprawione w ciagu 3 dni roboczych
od dnia ogloszenia wykazu ofert zawierajacych btedy formalne. Jezeli oferent nie uzupeti/nie
poprawi bledow formalnych w ciagu 3 dni roboczych, oferta zostaje odrzucona z przyczyn

formalnych. Oferty odrzucone ze wzgledow formalnych nie sa poddawane ocenie merytoryczne;.

2.4. Ocena merytoryczna ofert

Oferta, ktora przechodzi oceng formalna z wynikiem pozytywnym, jest poddawana ocenie
merytorycznej.

Ocena merytoryczna dokonywana jest przez Komisj¢ Konkursowa, powotana przez Burmistrza
Drezdenka w celu opiniowania ztozonych ofert. Komisja Konkursowa skiada sie z trzech asesorow
— Przewodniczqcego Komisji i dwoch Czionkow Komisji. \WW komisji zasiada przedstawiciel

Burmistrza Drezdenka i jedna osoba wskazana przez organizacje pozarzadowe.
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Asesorami moga by¢ osoby pelnoletnie, korzystajace z petni praw publicznych. Praca w komisji
ma charakter spoleczny.

Przedstawiciele Burmistrza Drezdenka wybierani sa spos$rdd pracownikow urzedu oraz
jednostek podlegtych Burmistrzowi. Wraz z ogloszeniem o konkursie Burmistrz Drezdenka ogtasza
rowniez nabor reprezentantéw sektora pozarzadowego do Komisji Konkursowej. Organizacje
pozarzadowe, z wylaczeniem tych, ktore biora udzial w danym konkursie, poczta elektroniczna w
wyznaczonym w ogloszeniu terminie przesytaja nazwiska kandydatow do danej Komisji
Konkursowej. Do komisji zapraszana jest jedna osoba sposréd wytypowanych przez organizacje.
Jezeli kandydatéow jest wigcej, wybor dokonany jest w drodze losowania. Jezeli pomigdzy
zgloszonym kandydatem, a organizacja, ktéra zlozyla ofert¢ zaistnialaby sytuacja budzaca
zastrzezenia, co do jego bezstronnosci, jest on zobowiazany do poinformowania o powyzszym
Burmistrza Drezdenka i1 podlega wylaczeniu z losowania.

Komisja Konkursowa powotywana jest przez Burmistrza w drodze zarzadzenia. Burmistrz w
zarzadzeniu wyznacza rowniez przewodniczacych poszczegdlnych komisji. Czlonkowie komisji
podpisuja deklaracj¢ o bezstronnosci wobec oferentow. Asesorzy zobowiazani sa do
obiektywnej oceny ofert.

Komisja Konkursowa moze dziata¢ bez udzialu oséb wskazanych przez organizacje
pozarzadowe, jezeli:

- zadna organizacja nie wskaze osob do sktadu Komisji Konkursowej, lub
- wskazane osoby nie wezma udziatu w pracach Komisji Konkursowej, lub
- wszystkie powotane w sktad Komisji Konkursowej osoby podlegaja wytaczeniu.

Jezeli do pracy w komisji nie zostana zgloszone osoby wskazane przez organizacje
pozarzadowe, komisja sktada sig z 3 przedstawicieli Burmistrza Drezdenka.

Ocena dokonywana jest niezaleznie przez wszystkich asesorow — przewodniczacego i
cztonkow Komisji Konkursowej. Kazdy z ekspertow wypehlia ,,Karte oceny merytorycznej

projektu”, stanowiacag zalgcznik nr 2 do niniejszego dokumentu.

Cztonkowie komisji konkursowej przyznaja ofertom punkty. Liczba punktow przyznanych
danemu projektowi stanowi $rednia liczby punktow przyznanych przez asesoréw. Do punktacji
dodawane sa rowniez punkty za dotychczasowa wspolprace z gmina, ktore przyznano w wyniku

oceny formalnej.

Ostateczna wysoko$¢ dotacji okre§la Komisja Konkursowa w pelnym sktadzie zwykta

wigkszoscia gtosow. W sytuacjach spornych glos decydujacy nalezy do Przewodniczacego Komisji.
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Jezeli Komisja stwierdzi, ze w danej ofercie wystepuja oczywiste omytki pisarskie lub biedy

rachunkowe, moze wezwac oferenta do ztozenia wyjasnien lub poprawienia btgdow.

Na podstawie liczby punktow zdobytych przez poszczegoélne projekty, tworzona jest lista
rankingowa ztozonych na dany konkurs ofert. Dotacje przyznawane sa w kwotach ustalonych przez
Komisje Konkursowa organizacjom wedhlug listy rankingowej do wyczerpania S$rodkow

przeznaczonych na realizacj¢ danego zadania publicznego.

Protokot z posiedzenia Komisji Konkursowej, zawierajacy liste organizacji oraz proponowane
kwoty dotacji sporzadza jej przewodniczacy i przedstawia Burmistrzowi Drezdenka.
Oferenci maja prawo do wgladu w karty oceny merytorycznej oraz w protokét z posiedzenia

Komisji Konkursowej.

2.5. Wybor ofert

Konkurs rozstrzyga Burmistrz Drezdenka, biorac pod uwagg opini¢ Komisji Konkursowe;j.

Ogtoszenie o wynikach konkursu jest zamieszczane w Biuletynie Informacji Publicznej, na
tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Drezdenku a takze na stronie internetowej
www.drezdenko.pl w zakladce ,,wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi”. W stosunku do
ogloszenia o wynikach konkursu nie ma zastosowania tryb odwotawczy.

Ogtoszenie o wynikach konkursu zawiera nazwg oferenta, oraz informacje na temat kwot
przyznanym poszczegélnym oferentom. Kazdy w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikow
konkursu moze zada¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

Przyznana dotacja moze by¢ nizsza niz wnioskowana m.in. woéwczas, gdy oceniajacy asesorzy
stwierdza, ze kosztorys zostal zawyzony (np. przez uwzglednienie w nim kosztow
niekwalifikowanych) lub gdy taczna kwota dofinansowania wnioskowana na wybrane projekty
przekracza wysoko$¢ srodkéw przeznaczonych na wsparcie zadania.

W przypadku przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana, oferent nie begdzie
zwiazany ztozona oferta.

Jezeli mimo otrzymania nizszej od wnioskowanej kwoty dotacji, oferent decyduje si¢ na
realizacje zadania, w ciagu 7 dni zobowiazany jest dostarczy¢ do Urzedu Miejskiego w Drezdenku
zaktualizowany opis zadania, harmonogram 1 kosztorys, uwzgledniajac przyznana kwote dotacji.
Jezeli oferent nie dostarczy w ciagu 7 dni zaktualizowanego opisu zadania, harmonogramu 1i

kosztorysu, jest to rOwnoznaczne z jego rezygnacja z realizacji zadania.
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3. Zawarcie umowy i przekazanie srodkow

3.1. Zawarcie umowy

Umowa dotyczaca dotacji z budzetu Gminy Drezdenko sporzadzana jest niezwtocznie po
rozstrzygnieciu konkursu. W uzasadnionych przypadkach Gmina zastrzega sobie mozliwo$¢
niezawarcia umowy.

Jezeli organizacji przyznano nizsza niz wnioskowana kwote dotacji, umowa sporzadzana jest
niezwlocznie po dostarczeniu do Urzedu Miejskiego w Drezdenku zaktualizowanego opisu
zadania, harmonogramu i kosztorysu, o ktorych mowa w punkcie 2.5.

Umowa przygotowywana jest wedlug wzoru, stanowiacego zatacznik nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru
oferty 1 ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011r. Nr 6, poz. 25).

Wzor umowy stanowiacy zatacznik do wyzej wymienionego Rozporzadzenia ma charakter
ramowy, jest modyfikowany adekwatnie do potrzeb.

Po podpisaniu umowy przez Burmistrza Drezdenka, umowe podpisuja osoby reprezentujace
Zleceniobiorcg, zgodnie z dzialem 2 KRS lub innymi dokumentami wskazujacymi osoby
uprawnione do sktadania os§wiadczen woli w zakresie zaciagania zobowiazan finansowych.

Miejscem podpisywania umowy jest Urzad Miejski w Drezdenku. W przypadkach
szczegolnych mozliwe jest przekazanie umowy do podpisania oferentowi za posrednictwem
upowaznionych osob. Po podpisaniu umowy oferent zwraca jeden egzemplarz umowy do Asystenta
Burmistrza ds. rozwoju oraz wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi i mediami lub listem

poleconym za potwierdzeniem odbioru.

3.2. Przekazanie srodkéow

Przekazanie $rodkow finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie
nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce i Zleceniobiorcg) we wskazanym w
umowie terminie. Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku
bankowego 1 jest zobowiazany do utrzymania wskazanego rachunku bankowego nie krocej niz do
chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawca, wynikajacych z umowy.

Zleceniobiorca jest zobowiazany do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-
ksiggowej 1 ewidencji ksiggowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pdzn. zm), W sposOb

umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczegdlnych operacji ksiggowych.
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3.3. Zasady zmiany tresci umowy
W przypadku zmian w realizacji zadania Zleceniobiorca powinien zwrdci¢ si¢ pisemnie do
Burmistrza Drezdenka o sporzadzenie aneksu do umowy.
Kazda proponowana zmiana umowy podlega ocenie pod katem celowosci 1 oszczednosci.
Dopuszczalne sa takie zmiany jak np.:
1) zmiana terminu wykonania zadania;
2) przesunigcie srodkow finansowych pomigdzy pozycjami w kosztorysie;
3) zmniejszenie catkowitego kosztu realizacji zadania;
4) zmiana kadry zaangazowanej w realizacj¢ zadania;

5) wprowadzenie nowej kategorii kosztow lub likwidacja kategorii kosztow.

Uwaga: Dany koszt finansowany z dotacji uznaje si¢ za zgodny z kosztorysem, jezeli nie
nastapito jego zwigkszenie o wigcej niz 50% Nie jest konieczne pisemne wystgpowanie do

Burmistrza Drezdenka z pro$ba o wyrazenie zgody na dokonanie tego rodzaju zmian.

3.4. Wydatkowanie Srodkow
Termin rozpoczgcia 1 zakonczenia realizacji zadania okresla umowa. Zleceniobiorca
zobowiazany jest wydatkowa¢ $rodki finansowe pochodzace z dotacji w terminie, ktéry

kazdorazowo okreslany jest w umowie.

4. Kontrola realizacji zadan publicznych

Urzad Miejski w Drezdenku dokonuje kontroli 1 oceny realizacji zadania, a w szczegdlnosci:

1) stanu realizacji zadania;

2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania;

3) prawidlowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania;

4) prowadzenia dokumentacji okre$lonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

Kontrola wszystkich zlecanych przez Gming zadan publicznych jest prowadzona po ich
zakonczeniu, na podstawie sprawozdan z wykonania zadania, skladanych przez Zleceniobiorcow.

Kontrola wybranych zadah moze by¢ prowadzona réwniez w trakcie ich realizacji.

Prawo kontroli przystuguje upowaznionym pracownikom Urz¢du Miejskiego w Drezdenku,
zarowno w siedzibie Urzedu Miejskiego w Drezdenku, jak i w siedzibie Zleceniobiorcy badz w
miejscu realizacji zadania. Kontrolujacy zawiadamiaja Zleceniobiorc¢ o planowanej kontroli
przynajmniej 7 dni przed kontrola. W zawiadomieniu podawane sa nastgpujace informacje:

1) doktadny termin i miejsce kontroli,
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2) zakres kontroli,
3) rodzaje dokumentow, ktore beda podlegaty kontroli,

4) imiona i nazwiska 0sob kontrolujacych wraz z podaniem ich telefonow stuzbowych.

W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy Urzedu Miejskiego w Drezdenku moga badaé
dokumenty i inne nos$niki informacji, ktore maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci
wykonywania zadania, oraz zada¢ udzielania ustnie lub na pi$mie informacji dotyczacych
wykonania zadania.

Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego jest zobowiazany dostarczy¢ lub udostgpnic
dokumenty i inne no$niki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym
przez kontrolujacego.

Zleceniobiorca w celu umozliwienia przeprowadzenia kontroli jest zobowiazany udostgpnic
pomieszczenie i sprzet dla kontrolujacych.

Kontrolujacy sporzadzaja pisemny protokot z kontroli w dwoch egzemplarzach, z ktorych
jeden dostarczaja Zleceniobiorcy.

Protokoét powinien zawierac:

1) podstawowe informacje na temat terminu, miejsca i zakresu kontroli,

2) opis stanu faktycznego, stwierdzonego podczas kontroli,

3) wykaz ustalonych uchybien, przyczyny ich powstania, ich skutki oraz proponowany sposob

ich usunigcia,
5. Rozliczanie dotacji

5.1. Sprawozdanie
Rozliczenie dotacji nastgpuje po zakonczeniu realizacji zadania na podstawie sprawozdania.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania w terminie okreslonym w umowie,
osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miejskiego w Drezdenku, ul. Warszawska 1,
przesytka polecona za posrednictwem poczty lub poczta kurierska. W przypadku sprawozdan
sktadanych za posrednictwem poczty o zachowaniu terminu decyduje data stempla pocztowego.
Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ na formularzu stanowiacym zatacznik nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru
oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru

sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011r. Nr 6, poz. 25).
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Formularz sprawozdania dostgpny jest na stronie internetowej www.drezdenko.pl w zaktadce
,Wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi’.

Rozliczenia dotacji nalezy dokona¢ zgodnie z zasadami, ktére kazdorazowo szczegdtowo
okreslane sa w umowie.

Uwaga: Przy wspieraniu realizacji zadania w zestawieniu faktur w sprawozdaniu nalezy

uwzgledni¢ dowody ksiegowe potwierdzajace wydatki zarowno finansowane z dotacji, jak

rowniez finansowane ze Srodkéw wlasnych Zleceniobiorcy.

5.2. Zalaczniki do sprawozdania

Do sprawozdania nalezy zataczy¢ materialty badz dokumenty, ktére okres$lone zostaty w
umowie. Zleceniodawca moze wymaga¢ dolaczenia materialtdw dokumentujacych dziatania
faktyczne 1 prawne podjgte przy realizacji zadania np.:

a) listy uczestnikow projektu wraz z potwierdzeniem uczestnictwa (np. lista obecnosci — jezeli

jest to mozliwe),

b) publikacje wydane w ramach projektu (m. in. ulotki, plakaty, merytoryczne konspekty

szkolen lub warsztatow, materiaty szkoleniowe)

C) materialy promocyjne projektu (wydruki, kserokopie)

d) raporty, wyniki prowadzonych ewaluaciji,

e) kopie umoéw cywilnoprawnych,

f) kopie dowodoéw przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w ramach zamowien

publicznych;

g) kopie faktur (rachunkow).

Jezeli nie wykorzystano petnej kwoty dotacji, do sprawozdania nalezy dolaczy¢ kopig przelewu
potwierdzajacego dokonanie zwrotu niewykorzystanych srodkow finansowych.

Do sprawozdania nie zalacza si¢ oryginatow faktur (rachunkow), ktore nalezy przechowywac
zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz postanowieniami umowy 1 udostgpnia¢ podczas
przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

Na wezwanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowiazany jest do przedtozenia do wgladu

oryginatow faktur wyszczegdlnionych w zestawieniu faktur w sprawozdaniu.

5.3. Dokumentowanie wydatkow

Rozliczenie dofinansowania nastgpuje na podstawie dowodoéw ksiggowych, ktére zgodnie z
ustawa o rachunkowosci sa podstawa stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarczej. Dowody
ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarcze;,
ktora dokumentuja, kompletne oraz wolne od btedow rachunkowych.
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Dokumentami potwierdzajacymi koszty kwalifikowalne, ktére moga zosta¢ ujgte w zestawieniu

faktur, moga by¢ m.in.:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

faktury VAT;

faktury korygujace;

rachunki;

noty obciazeniowe;

noty korygujace (wraz z dokumentami, ktorych dotycza);

listy ptac;

umowy zlecenia, o dzielo oraz inne umowy cywilnoprawne — rachunki do tych umoéw wraz
z obowiazujacymi narzutami;

umowy sprzedazy wraz z zataczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku
w zwiazku z zawarciem umowy np. dowdd wptlaty, wyciag z rachunku bankowego,
polecenie przelewu;

rozliczenie wyjazdéw shuzbowych na podstawie druku delegacji oraz polecenia wyjazdu
stuzbowego wraz ze sposobem obliczenia naleznej diety 1 dokladnym opisem

potwierdzajacym powiazanie wyjazdu stuzbowego z celami projektu;

10) umowy wolontariackie.

Wszystkie dokumenty ksiggowe musza by¢ w catosci oplacone. Dowody zaptaty, nalezy

przechowywa¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami i udostepnia¢ podczas przeprowadzanych

czynnosci kontrolnych.

Dowodami zaptaty sa w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)

wyciag z rachunku bankowego Beneficjenta potwierdzajacy dokonane operacje bankowe;
rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki;

raport kasowy uwzgledniajacy dany wydatek;

KW (Kasa Wyptaci) potwierdzajace dokonanie zaptaty.

Wszystkie oryginaty dokumentéw stanowiacych dowdd poniesionych wydatkow powinny by¢

wystawione na Zleceniobiorcg oraz zawiera¢, sporzadzony w sposob trwaty, opis zawierajacy:

1)
2)
3)
4)
5)

piecze¢ organizacji,
opis wydatku;
numer umowy z Gming Drezdenko;
kwote kosztu w ramach zadania,
wskazanie pozycji w kosztorysie oraz zrodla finansowania (dotacja czy wkiad wlasny
finansowy);
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6) oswiadczenie dotyczace zgodnos$ci zakupu z Prawem zamowien publicznych;
7) akceptacje wydatku pod wzglgdem merytorycznym, rachunkowym i formalnym podpisang
przez osoby uprawnione.

Przyktad:
Zakup art. spozywczych dla uczestnikow szkolenia, zgodnie z umowq nr .... z dnia ..., 7. poz. kosztorysu.
Kwota ..... zt zostala sfinansowana ze srodkow Gminy Drezdenko, pozostata kwota .... zt zostata pokryta
ze Srodkow wiasnych. Zakup zostal dokonany zgodnie z ustawq Prawo zamowien publicznych.
Zatwierdzam pod wzgledem merytorycznym.

............................ (data i podpis)

Zatwierdzam pod wzgledem rachunkowym i formalnym.

............................ (data i podpis)

Dopuszcza si¢ zastosowanie pieczatki w celu opisu dokumentow.

W ramach dokumentowania prowadzonych dzialan nalezy réwniez prowadzi¢ listy obecnos$ci

na spotkaniach, szkoleniach, wyjazdach.

5.4. Zatwierdzenie sprawozdania i konsekwencje uchybien

Ztozone w Urzedzie Miejskim w Drezdenku sprawozdania sa poddawane analizie, zarowno
pod wzgledem merytorycznym, jak i formalno-rachunkowym.

Kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu zgodnosci zrealizowanego zadania z umowa.
Sprawdzane sa zaréwno opis zadania, harmonogram, rezultaty, jak i zgodno$¢ rozliczenia z
kosztorysem stanowiacym zatacznik do umowy.

Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu przedstawionego rozliczenia pod
wzgledem rachunkowym oraz zgodnosci kwot przedstawionych w wykazanych fakturach z

poszczegdlnymi kategoriami kosztow.

W przypadku watpliwo$ci odno$nie informacji zawartych w sprawozdaniu, Zleceniobiorca
wzywany jest do ztozenia wyjasnien. W przypadku btedow rachunkowych lub brakéw w
rozliczeniu, Zleceniobiorca wzywany jest do ich poprawienia. Bledy lub braki winny by¢
poprawione lub uzupetione przez Zleceniobiorce we wskazanym przez Zleceniodawce terminie.

Nieusunigcie btgdow lub nieuzupelnienie brakéw w sprawozdaniu, we wskazanym przez
Zleceniodawce terminie, skutkuje odmowa akceptacji sprawozdania 1 mozliwo$cia rozwiazania
umowy przez Zleceniodawcg. Rozwiazanie umowy wiaze si¢ z konieczno$cia zwrotu przyznanej
dotacji wraz z odsetkami.

Jezeli zmiany w kosztorysie (zwigkszenie kwoty w danej pozycji kosztorysu o wigcej niz 50%)
nie zostaty zgtoszone Zleceniodawcy przez Zleceniobiorcg w formie pisemnej w trakcie realizacji

zadania 1 nie zostal zawarty aneks do umowy, nie zostang one zaakceptowane przez Zleceniodawce.
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Srodki, ktore wydatkowano w wysokosci wigkszej (powyzej 50%) niz planowana w danej kategorii
kosztow, zostang zakwalifikowane do zwrotu.

Jezeli w danej kategorii kosztow wydatkowano mniejsza niz planowana kwote dotacji,
Zleceniodawca jako nalezna akceptuje kwote rzeczywiscie wydatkowana. Zleceniobiorca moze
wydatkowa¢ srodki zaoszczedzone w ramach jednej z kategorii kosztow, dodajac do 50% kwot
przeznaczonych na innego rodzaju koszty zawarte w dotaczonym do umowy kosztorysie. Srodki
niewykorzystane beda zakwalifikowane do zwrotu.

Przyktad rozliczania dotacji przez Zleceniodawce obrazuje tabela nr 1 zamieszczona ponizej.

Tabela 1: Przykiad rozliczania dotacji

ZGODNIE Z UMOWA KOSZTY RZECZYWISTE -
ROZLICZENIE ZLECENIODAWCA
L | Rodzaj Koszt z Ze Koszt Z dotacji | Ze UZNAJE
P | kosztow calkowity | dotacji | srodkow calkowity srodkow
wlasnych wlasnych
1. | Wynagrodzenie 6 000 5000 1000 9000 7 500 1500 Uznajemy wydatek
trenera 7500 z1
(do 50% réznicy)
2. | Sprzet 3000 2500 500 0 0 0 Uznajemy wydatek 0
sportowy 28
Zleceniobiorca traci nie
wykorzystujqc dotacji
na to, na co jq otrzymat.
3. | Transport 3000 3000 0 2000 2000 0 Uznajemy wydatek
2000 zt
Zleceniobiorca traci nie
wykorzystujqc dotacji
na to, na co jq otrzymat.
4. | Ubezpieczenie 500 0 500 500 500 0 Uznajemy wydatek 0

z1. Tego wydatku z
dotacji nie planowano.

Nowo utworzone kategorie kosztow:

5. | Woda 500 500 0
—nie —nie Tych kategorii kosztow
uznajemy | uznajemy w ogole nie uznajemy.
6. | Nagrody 500 0 500 Nie bylo ich w planach.
—nie —nie
uznajemy uznajemy
OGOLEM 12 500 10 500 2 000 12 500 10 500 2000 UZNAJEMY KWOTE
7500 zk.
Kwota 1 000zt do
zwrotu jako
niewykorzystana
kwota dotacji.
100% 84% 16% 100% 84% 16%

Zleceniodawca rozlicza dotacje w terminie do 60 dni od dnia wptynigcia sprawozdania do Urzgdu

Miejskiego w Drezdenku.

Po kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej Zleceniodawca stwierdza, ze:

1. dotacje wykorzystano zgodnie z przeznaczeniem (zadanie rozliczono, umow¢ wykonano);
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dotacje wykorzystano niezgodnie z przeznaczeniem — taka sytuacja ma miejsce wowczas, gdy
Zleceniobiorca wydatkowal calo$¢ lub czgs¢ dotacji na koszty niezwiazane z realizacja
zadania, o ktérych nie byto mowy w przedstawionej ofercie.

W przypadku, gdy termin wykorzystania dotacji jest rowny badz dtuzszy niz rok budzetowy, to
dotacja wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem podlega zwrotowi w ciagu 15 dni od
stwierdzenia przez Zleceniodawcg nieprawidtowosci.

W przypadku, gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, to dotacja
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uptywie
terminu wykorzystania dotacji.

Odsetki od dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem podlegajacej zwrotowi do
budzetu Gminy nalicza si¢ w wysokos$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, poczawszy
od dnia przekazania Zleceniobiorcy dotacji po zawarciu umowy.

dotacj¢ pobrano nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci - taka sytuacja ma miejsce
odpowiednio wowczas, gdy w trakcie kontroli zostanie ujawniony fakt, ze dana organizacja nie
miata prawa ubiegania si¢ o dotacj¢ w danym zakresie (dotacj¢ udzielono bez podstaw
prawnych) lub ze planowane zadanie mogto by¢ zrealizowane za nizsza kwotg. Moze zdarzy¢
si¢ réwniez, ze prawidtlowos$¢ udzielonej dotacji zostanie zakwestionowana przez organ
kontroli zewngtrznej w wyniku postgpowania kontrolnego prowadzonego w Urzedzie
Miejskim w Drezdenku.

W przypadku, gdy termin wykorzystania dotacji jest rowny badz dtuzszy niz rok budzetowy, to
dotacja pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci podlega zwrotowi w ciagu 15 dni od
stwierdzenia przez Zleceniodawcg nieprawidtowosci.

W przypadku, gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, to dotacja
pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi w terminie 15 dni po
uptywie terminu wykorzystania dotacji.

Zasady naliczania odsetek w przypadku niedotrzymania terminu zwrotu dotacji pobranej
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci:

- jezeli termin wykorzystania dotacji jest rowny badz dluzszy niz rok budzetowy, odsetki od
dotacji podlegajacej zwrotowi nalicza si¢ poczawszy od 16 dnia po uplywie terminu
stwierdzenia nieprawidtowego naliczenia lub nienaleznego pobrania dotacji,

- jezeli termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, odsetki od dotacji

podlegajacej zwrotowi nalicza si¢ od 16 dnia po uptywie terminu wykorzystania dotacji.
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Jezeli w wyniku kontroli Zleceniodawca stwierdzi, ze zostaly razaco naruszone warunki
umowy (np. okre§lone w umowie terminy), moze rozwiaza¢ umoweg ze Zleceniobiorca i zadaé
zwrotu przyznanej dotacji.

Z chwila zaakceptowania sprawozdania przez Zleceniodawce, umowe uznaje si¢ za wykonana.

5.5. Brak sprawozdania

Nieprzedtozenie sprawozdania w okreslonym w umowie terminie (z uwzglednieniem kilku dni
na nadejScie przesylki pocztowej) — rodzi po stronie Zleceniodawcy obowiazek wezwania
Zleceniobiorcy do ztozenia sprawozdania w wyznaczonym terminie. W przypadku niezastosowania
si¢ do wezwania, Zleceniobiorca zaptaci karg umowna w wysokosci 3% kwoty dotacji.

Nieprzedtozenie przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania moze skutkowaé
rozwigzaniem umowy przez Zleceniodawcg ze skutkiem natychmiastowym i konieczno$cia zwrotu
dotacji.

Terminowo$¢ i rzetelno$¢ Zleceniobiorcy w dotychczasowej wspotpracy z Gming Drezdenko
oceniana jest podczas oceny formalnej ofert, w zwiazku z tym wszelkie opdznienia w rozliczaniu
dotacji wplywaja negatywnie na oceng kolejnych sktadanych przez Zleceniobiorce ofert realizacji

zadan publicznych.

Zalaczniki:
1. Karta oceny formalnej projektu

2. Karta oceny merytorycznej ofert
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Zalacznik nr 1

Karta oceny formalnej projektu
K OMI KU Lo e e e

Ogloszony wdniu: ...............cooiiiiinni, Termin sktadania ofert: ........................ooanll.

BN VA WO e 1 2 Lo

I.p. | Kryterium oceny formalnej Spelnia/ | UWAGI Poprawiono/
nie (czego brakuje, jakie sa uzupelniono
spelnia | uchybienia) (data)

1. | Czy oferta zostata ztozona w TAK Jezeli nie, oferta zostaje odrzucona z przyczyn

terminie formalnych
NIE

2. | Czy oferta zostala przygotowana na | TAK
wiasciwym formularzu

NIE

3. | Czy oferta jest kompletna — czy do | TAK
wniosku zostaty dotaczone wszystkie
niezbedne zalaczniki oraz czy | NIE
spetniaja one wymogi formalne
(podpisy uprawnionych 0séb,
piecze¢, data, odpowiednie terminy

waznosci)
4. | Czy organizacja jest statutowo | TAK Jezeli nie, oferta zostaje odrzucona z przyczyn
uprawniona do ubiegania si¢ o formalnych

przyznanie dotacji na terenie | NIE
Drezdenka i w danym zakresie
tematycznym

5. | Czy oferta zostala podpisana przez | TAK
osoby upowaznione do zaciagania
zobowiazan finansowych (zgodnie z | N|E
dziatem 2 KRS, wyciagiem z
ewidencji klubow sportowych lub

petnomocnictwami)

6. | Czy czas realizacji zadania miesci si¢ | TAK
W czasie przewidzianym w
ogtoszeniu o konkursie NIE

7. | Czy organizacja rozliczyla | TAK
dotychczas zlecone jej przez Gming
Drezdenko zadania NIE

8. | Czy wszystkie pola w ofercie sa | TAK
wypetnione lub zawieraja adnotacje
,»hie dotyczy” NIE

9. | Czy przedstawiona  kalkulacja | TAK
planowanych kosztow uwzglednia
okreslony w ogtoszeniu o konkursie | N|E
finansowy wktad wilasny oferenta
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10. | Czy przedstawiono spdjne TAK
informacje na temat pobierania optat
od adresatow zadania i mozliwosci NIE
prowadzenia dziatalnosci odptatne;j
przez oferenta

Oferta zostaje odrzucona z przyczyn formalnych
(nie spetnia kryteriow 1 lub 4, badz nie zostata poprawiona w ciagu 3 dni roboczych
od dnia ogloszenia wykazu ofert zawierajacych btedu formalne)

Oferta przechodzi ocen¢ formalna i bedzie poddana ocenie merytorycznej

Zaznaczy¢
wlasciwe
symbolem X

DODATKOWE PUNKTY

(liczbg punktow dodatkowych przekazuje si¢ komisji konkursowej oceniajacej oferte pod wzgledem
merytorycznym. Punkty te dodaje si¢ do ogolnej punktacji oferty)

Kryterium Liczba
punktow
1. Dotychczasowa wspélpraca z Gming Drezdenko - terminowos¢, rzetelnosé
(od 0 do S punktow)
Oceny dokonal(a): ... ... i
Data: .............cccocviiii. Podpis oceniajacego: ...,

Wykaz ofert, ktore zawieraja bledy formalne zostaje zamieszczony na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Drezdenku oraz na stronie internetowej www.drezdenko.pl najpdzniej w ciagu 3 dni od terminu
sktadania ofert. Oferty, ktdre nie spetniaja kryteriow oceny formalnej wymienionych w punktach ,,1” i ,,4”, zostaja
odrzucone z przyczyn formalnych. Oferty, ktore nie spetniaja kryteridow oceny formalnej wymienionych w pozostatych
punktach moga zostaé uzupetnione/poprawione w ciagu 3 dni roboczych od dnia ogloszenia wykazu ofert
zawierajacych btedy formalne. Jezeli oferent nie uzupelni/nie poprawi btedow formalnych w ciagu 3 dni roboczych,
oferta zostaje odrzucona z przyczyn formalnych. Oferty odrzucone ze wzgledéw formalnych nie beda poddawane

ocenie merytoryczne;j.
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Zatacznik nr 2

Karta oceny merytorycznej ofert

Nazwa
konkursu

Data:

Nazwa oferenta

Liczba
uzyskanych
punktéw

Uwagi
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