(pieczatka archiwum)

Znak sprawy: NZ.421.04.2013

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO
nr 4/2013

Urzad Miejski w Drezdenku
ul. Warszawska 1
66-530 Drezdenko

Podstawg prawng przeprowadzonej kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U.
2011 nr 123 poz. 698 z pozn. zm.),

L Informacje wstepne

1. Kontrolg przeprowadzila w dniu 21 marea 2013 r. Agnieszka Niekrasz — st. archiwista,
przedstawiciel Archiwum Pafstwowego w Gorzowie Wikp.; nr upowaznienia do kontroli
A.G.0103.01.2013 w obecnosci przedstawicieli jednostki kontrolowanej: Pani Renaty Kubis
kierownika Referatu Administracyjinego w Urzedzie Miejskim w Drezdenku oraz Pani.
Matgorzaty Grzelak inspektora, pracujgce] na samodzielnym stanowisku ds, archiwizacji i
informacji publicznych., koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona 28 maja 1990 r. Obecnie kieruje nia p. mgr
Maciej Pietruszak —~ Burmistrz Drezdenka — Kierownik Urzedu, ul. Warszawska 1 66-530
Drezdenko. Organem nadrzgdnym 1 kontrolujgcym jest Wojewoda Lubuski, ul.
Jagiellonczyka 8, 66-400 Gorzéw Wlkp. '

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki: statut — Statut Miasta i Gminy w
Drezdenku (wprowadzony uchwala Rady Miejskiej w Drezdenku z dnia 18 czerwea 2009 1. (
XXXVI/266/2009); regulamin: Regulamin organizacyjny Urzedu Miejskiego w Drezdenku
(wprowadzony zarzgdzeniem nr 3.2013 Burmistrza Drezdenka Kierownika Urzedu z dnia 13
lutego 2013 r.).

4, Zmiany organizacyjne w przeszlosei:

Urzad powstal na bazie wezedniej dzialajgcych: Zarzadu Miasta 1 Gminy w Drezdenku
(1945-1950), Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Drezdenku (1950-1973), Urzedzie
Miasta i Gminy w Drezdenku (1973-1990).

5. Jednostka kontrolowana jest od — na mocy decyzji —; w stanie likwidacji, upadlosci,
przeksztalcenia®) — tak, nie*).

6. Ostatnig kontrolg archiwum pafstwowe przeprowadzilo w dniu: 28 lipea 2010 r.
7. Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniach: bylo; przez: w dniu 2 wrze$nia

2008 r. przez Panstwowg Inspekcj¢ Pracy Oddzial w Gorzowie Wlkp. pod katem zagrozen
biologicznych w archiwum zakiadowym.




8. W jednostce kontrolowanej obowigzujg przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione, nie

uzgedniene z archiwum panstwowym)*:
a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia

18 stycznia 2011 1. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz.
U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140) - zalgcznik nr 1;

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140) - zalacznik nr 2;

¢) instrukcja archiwalna, wprowadzony rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U,
Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140) - zalacznik nr 6;

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne: —.

I1. Ustalenia kontroli

1. Stosowanic przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegdlnie w zakresie poprawnosci
Klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosei i regulamosci przekazywania jej
do archiwum zakladowego:

W Urzedzie Miejskim w Drezdenku obowigzuje bezdziennikowy system kancelaryjny.
Opiera sie on na rejestrowaniu spraw w spisach spraw zakladanych osobno dla kazdej teczki
aktowej zgodnie z obowigzujgeym jednolitym rzeczowym wykazem akt. Akta przekazywane
sa do archiwum zakladowego na biezgco, calymi rocznikami na podstawie spisdw zdawczo-
odbiorczych. Materialy archiwalne sg prawidiowo uporzadkowane. Przez prawidlowe
uporzadkowanie akt kat. ,,A” rozumiemy: chronologiczne ulozenie spraw w teczkach — pisma
najstarsze np. ze stycznia na gorze teczki a pisma najmtodsze np. z grudnia na spodzie teczki.
Powyzsza zasada obowigzuje réwniez przy ukiadaniu pism w obrebie sprawy. Usunigciu
czesei metalowych, wtornikow, brudnopiséw, kopii oraz spaginowaniu poszczegdlnych
zapisanych stron (oléwkiem). W lewym gornym rogu teczki nanosimy znak akt skladajacy si¢
z symbolu literowego komérki organizacyjnej i cyfrowego symbolu klasy wedlug rzeczowego
wykazu akt, Po érodku u géry petna nazwa aktotworcy (stempel firmowy), w prawym gornym
rogu kategoria archiwalna. Na $rodku teczki — tytul, pod nim daty skrajne (data roczna
pierwszego i ostatniego pisma w teczce).W lewym dolnym rogu znajduje sig¢ sygnatura
archiwalna oraz umieszczona jest adnotacja o liczbie zapisanych stron w teczce.

W Urzedzie Migjskim w Drezdenku w dniu kontroli stwierdzono, ze wdrazany jest od
2005 1. etapami system Finn 8 SQL - firmy LTC Sp. z 0.0. z Lodzi, elektroniczne zarzadzanie
dokumentacja jako system wspomagajgcy system kancelaryjny tradycyjny. Okreslona dia
dokumentacji kategoria archiwalna dla akt zgromadzonych w archiwum zakladowym zostala
zweryfikowana zgodnie 2z aktualnie obowigzujgcymi przepisami (wprowadzonymi
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwow zaktadowych Dz, U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140).




Od ostatniej kontroli w roku 2010 zostaty przekazane do archiwum zaktadowego akta
kat. ,,A” za lata 2007-2011 z Biura Rady, 2006-2011 z Referatu Administracyjnego, 1999-
2010 z Referatu z lat 2005-2010 z Referatu Spraw Obywatelskich 1 Zarzadzania
Kryzysowego, 2000-2009 z referatu Realizacji Inwestycji i Zamdwien Publicznych, 2006-
2010 z Referatu Budownictwa i Urbanistyki. Urzednicy samorzadowi zatrudnieni w Urzedzie
Miejskim w Drezdenku zostali przeszkoleni w 2011 r. z nowych przepisow kancelaryjno-
archiwalnych.

2. Zbi6r dokumentacji **):
W archiwum zakladowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wlasna :

- aktowa:

kategorii A w ilosci 1990-2011 w iloSci 32,65 m.b. — 856 j.a.
kategorii B w ilosci 131,15 m.b., z lat 1990-2011

w tym akta kategorii ,,BE 50” lub ,,B-50” — 2,90 m.b.
nierozpoznana w iloci: — m. b., z lat:

- technicina.

kategorii A w ilo$ci: — mb, jedn. inw: — jedn. arch, —, z lat —

kategorii B w ilosci: 1,50 mb, jedn. inw: —, jedn. arch. —, z lat 1991-1998
nierozpoznana w ilosci: — mb, rysunkéw: — , z lat —

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych
kategorii A wilosci: — , jedn. inw: — , z lat —
kategorii B w ilosci: — , jedn. inw: —, z lat —
nierozpoznana w ilosci: —, jedn. inw,, z lat —

- hartograficzna:

kategorii A w iloéci: —, jedn. inw.: -, jedn. arch. (arkuszy), z lat: —
kategorii B w ilo$ci: —, jedn. inw.: —, jedn. arch. (arkuszy), z lat: —
nierozpoznana w ilodci: — arkuszy, z lat —

- audiowizualna:

nagrania

kat. A wilo$ci: —, jedn. inw.: —, czasu nagrad, z lat: —

kat. B w iloéci: —, jedn. inw. (nagran): —, czasu nagran, z lat: —
nierozpoznana w ilogci: — pudetek, z lat: —

inne w ilosci: — sztuk, z lat: —

Jotografie:

kategorii A w ilosci: —, jedn. inw.: —, negatywow: —, pozytywdw: —, z lat: —
kategorii B w iloéci: —, jedn. inw.: -—, sztuk, z lat: —

nierozpoznana w ilodci: — sztuk, z lat: —

inne w ilosci: — sztuk, z lat: —

Sfilmy:

kategorii A w ilo$ci: — tytuléw (tematdw), sztuk, sztuk mat. wyjs., z lat: —
kategorii B w ilosci: — tytulow (tematdw), sztuk, z lat: —

nierozpoznana w ilosci: — sztuk, z lat: —




inne w ilosci: — sztuk, z lat: —

blitsze informacje o zhiorze dokumentacji

Akta kategorii ,,A”: Akta kat. ,A” sa uporzadkowane wewnatrz. Akta sg oprawione w
tekturowe okladki, przesznurowane i opisane, Teczki zostaly spaginowane.

Akta organdéw kolegialnych dzialajacych przy Urzedzie Gminy sg oprawiane
introligatorsko, zgodnie z Instrukcjg kancelaryjna § 46 p. 2 rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnef dla organéw gmin
i zwigzkéw miedzygminnych (Dz. U. 1999 nr 112 poz. 1319) ze zmianami w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z 10 marca 2003 r. zmieniajace rozporzgdzenie w
sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkdw miedzygminych (Dz. U.
2003 nr 69 poz. 636);

Akta kategorii ,,A” z lat 1990-2011 w iloSci 32,65 m.b. — 856 i.a.

Referat Administracyjny 1990-2010 - 6,15 m.b. — 205 j.a.

Referat Finansowo —~ Budzetowy 1991-2005 — 1,35 - 47 j.a.

Referat Budownictwa i Urbanistyki 1990-2010 - 4,40 m.b. - 121 j.a.

Referat Realizacji Inwestycji i Zaméwien Publicznych 2006 - 1,80 m.b. — 14 j.a.
Referat Gospodarki Gminnej i Ochrony Srodowiska 1990-2001 — 0,30 m.b.

Referat Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa 1999-2009 - 8,15 m.b. —211 j.a.
Referat Drog Publicznych — brak kat. ,,A”

Stanowisko ds. obstugi Biura Rady 1990-2011 - 5,60 m.b. — 185 j.a.

Referat Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego 2002-2011 - 4,10 m.b, -
47 j.a.

Referat Rozwoju Gospodarczego i Promocji 2004-2007 — 0,50 m.b. — 13 j.a.

Centrum Integracji Spolecznej 2005-2010 — 0,30 m.b. ~ 13 j.a.

Akta kategorii ,,B” z lat 1990-2011 w ilogci 131,15 m.b.

Referat Administracyjny 1990-2010 — 7,50 m.b.
Referat Finansowo — Budzetowy 1991-2010 — 60,00 m.b.
Referat Budownictwa i Urbanistyki 1990-2010 - 27,25 m.b.
Referat Realizacji Inwestycji i Zamdwien Publicznych 2000-2011 - 7,20 m.b.
Referat Gospodarki Gminnej i Ochrony Srodowiska 1990-2009 — 9,80 m.b.
Referat Gospodarki Nieruchomogciami i Rolnictwa 1990-2009 — 2,00 m.b.
Referat Drog Publicznych 2011 — 0,50 m.b.
Stanowisko ds. obstugi Biura Rady 1990-2011 - 0,50 m.b.
Referat Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego 2002-2011 — 8,50 m.b.
Akta osobowe 1990-2010 — 2,90 m.b.
Listy plac i karty zarobkéw 1990-2010- 5,00 m.b.




b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy podaé¢ nazwy zespoléw akt i daty skrajne, ilo§¢ mb,
jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorie A i kategori¢ B, a takze — jesli zachodzi
potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach II. 2.a):

Zarzad Miejski w Drezdenku (1945-1950), Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w
Drezdenku (1950-1973), Urzad Miasta i Gminy w Drezdenku (1973-1990).

Akta kategorii ,,B” z lat 1945-1990 w ilosci 7,70 m.b.
o Akta osobowe 1945-1990 — 1,00 m.b.

o Ksiegi meldunkowe 1973-1981 — 0,30 m.b.

o Dokumentacja techniczna 1988-1989 — 3,00 m.b.

o Komunikacja 1976-1990 — 0,70 m.b.

e Rolnictwo 1945-1990 — 1,20 m.b.

e Budownictwa 1984-1990 — 1,50 m.b.

b) dokumentacja zdeponowana (obca), (jak w punkcie I1.2.b):

Akta kategorii ,,B” z lat 1946-1993 w ilosci 6,80 m.b.

e Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Niegostaw — ksiegi meldunkowe 1946-
1956 — 0,30 m.b.

e Spdldzielnia Budownictwa Wiejskiego 1966-1993 — 5,00 m.b.

e Miejskie Przedsigbiorstwo Budowlano-Remontowe 1979-1987 — 1,00 m.b.

e Ogrodek Sportu i Rekreacji 1975-1991 — 0,50 m.b.

3. Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem: 178,30 m. b., w tym **):
» Kkategoria A: 32,65 m.b.
» kategoria B: 145,65 m.b.

w tym:
» kategoria BE 50: 2,90 m.b.

4, Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli
okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji):
Od ostatniej kontroli w roku 2010 zostaly przekazane do archiwum zaktadowego akta

kat. ,,A” za lata 2007-2011 z Biura Rady, 2006-2011 z Referatu Administracyjnego, 1999-
2010 z Referatu z lat 2005-2010 z Referatu Spraw Obywatelskich i Zarzgdzania
Kryzysowego, 2000-2009 z referatu Realizacji Inwestycji i Zamoéwien Publicznych, 2006-
2010 z Referatu Budownictwa i Urbanistyki. Materialy archiwalne z Biura Rady Miasta takie
jak: protokoly z posiedzen Rady wraz z uchwalami sa kadencjami oprawiane introligatorsko.
Przechowywane w archiwum zakladowym akta sa w dobrym stanie fizycznym.



5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (poda¢ podstawe
prawng przejecia): —.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegélnosci uklad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidiowos¢ zewidencjonowania i znakowania teczek sypnaturami archiwalnymi,

kompletnos¢ materialéw archiwalnych):
Teczki akt kategorii ,,A” i ,,B” sa oblozone w tekturowe okladki i przesznurowane.

Akta kategorii ,,A” s3 w uporzadkowane wewnatiz teczek i poprawnie opisane tzn. maja
naniesiong kategori¢ archiwalng oraz znak klasyfikacyjny z wykazu akt, Teczkom nadano
prawidlows sygnature archiwalng tzn. numer spisu zdawczo-odbiorczego famany przez numer
pozycji na spisie. Srodkami ewidencyjnymi w archiwum zakladowym sa: wykaz spisow
zdawczo-odbiorczych stuzacy do ewidencjonowania kolejnych spiséw zdawczo-odbiorezych,
spisy zdawczo-odbiorcze akt przekazywanych przez poszezegélne komorki organizacyjne z
podzialem na kategori¢ ,,A” i ,B”, spisy zdawczo-odbiorcze materialéw przekazanych do
archiwum panstwowego, protokoly oceny dokumentacji niearchiwalnej lacznie ze spisami akt
przeznaczonych na makulaturg.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym: nie byla porzadkowana w roku
— zasiggnieciu opinii archiwum panstwowego — tak — nie* przez pracownikow, w sposéb

{(prawidlowys niepravidiowy)*

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace $rodki ewidencyjne:

A} wykaz spisow zdawczo-odbiorczych — tak - nie¥),

B) spisy zdawczo-odbiorcze — tak — nie*), w podziale na kategorie A i B —tak - nie¥),

C) spisy materialéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego - tak -
nie*),

D) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak - nie¥),

E) ewidencje wypozyczen — tak- aie*),

F) inne $rodki ewidencyjne: —.

9. Ocena prowadzenia ewidencji:
Ewidencja prowadzona jest w sposéb prawidlowy. Dila akt wytworzonych i

zarchiwizowanych do konica grudnia 2010 r. zgodnie z obowigzujacg wowcezas instrukcja
kancelaryjng oraz zgodnie z obowigzujaca instrukcjg o organizacji i zakresie dziatania
archiwum zaktadowego w Urzedzie Miasta i Gminy w Drezdenku z 2004 r. rozdzial VII
punkt 4. Ewidencja prowadzona jest z duzg starannoscia.

10. Migjsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego:

Na stanowisku pracy w komérce organizacyjnej: Ewidencja ludnosci znajduja sie
ksiggi meldunkowe z miasta Drezdenka oraz okolicznych wsi. Ksiegi meldunkowe sg bez
ewidencji a czeé¢ z nich w zlym stanie fizycznym, Obwoluty i grzbiety nalezy poddaé pracom
introligatorskim, Zgodnie z obowigzujacym rozporzgdzeniem Ministra Kultury z dnia 16
wrzesnia 2002 r. w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i




kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialow archiwalnych do archiwow
panstwowych (Dz. U. z 2002 r. nr 167, poz. 1375) § 13 ust. 6 oraz obowigzujacej instrukcji
archiwalnej § 22.2 (rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwdéw zakladowych (Dz. U. nr 14 z 18 stycznia
2011 r. poz. 67) - zalacznik nr 6).

11. Udostepnianie akt (terminowosé zwrotéw akt, stan fizyczny udostgpnianych akt):

Ewidencja udostepnien akt prowadzona jest prawidlowo, zgodnie z obowigzujgcym
przepisami instrukeji archiwalnej. Udost¢pniane akta zwracane sg w wyznaczonych terminach
oraz w dobrym stanie fizycznym.

12, Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regularnie, nieregularnie®), za
zezwoleniem, bezzezwolenia® archiwum panstwowego, ostatnio: akta brakowano w 2012 r.,
w ilosci 14,40 m.b. numer zgody 065/12. Jednostka kontrolowana sma, nie ma*) zezwolenia
generalnego na brakowanie.

13. Przekazanie materialéw archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio miejsce:
w 2010 r. akta z lat 1965-1990, 17 j.a., 0,55 m.b. Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w
Dr

ezdenku (1950-1973), Urzgd Miasta i Gminy w Drezdenku (1973-1990).

14, Osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego w Urzedzie Miejskim w
Drezdenku jest Pani Matgorzata Grzelak - inspektor ds. archiwizacji i informac)i pubhcznej,
koordynator czynnosci kancelaryjnych, zatrudniona na pelnym etacie, na-pél-etatu, w—innej
formie*), posiadajaca wyksztalcenie pedstawewe, frednie, wyzsze*) oraz ukoficzone,
nieukofiezony® kursy archiwalne stopnia 1 w 2004 r. oraz kurs kancelaryjno-archiwalny II
stopnia w 2006 r. — organizatorem kurséw bylo Stowarzyszenie Archiwistow Polskich
Oddzial w Gorzowie Wlkp.

15. Warunki pracy w archiwum zakladowym sg: dobre, ueigzliwe, bardze-trudne™), poniewaz:
magazyny sa systematycznie modernizowane oraz spelniajg kryteria podawane w
obowigzujacej w Urzedzie instrukcji o organizacji i zakresie dzialania archiwum
zaktadowego.

16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo§¢ pomieszczen, powierzchnia, wyposazenie,
zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami):

Archiwum zakladowe Urzedu Miejskiego w Drezdenku miedci si¢ w piwnicy. Skiada
sie z dwoch pomieszezen magazynowych o lacznej powierzchni okolo 45 m? Jest tu takze
pomieszczenie biurowe dla archiwisty: biurko, krzesto, pomoce ewidencyjne. Akta
przechowywane sa na regalach kompaktowych jezdnych oraz stacjonarnych - metalowych.
Jest tu centralne ogrzewanie (grzejniki z termostatami), wentylacja grawitacyjna oraz




nowoczesne oswietlenie elektryczne. Okratowane okno oslonigte roletg. Podloga wylozona
wykladzing PCV i czgsciowo plytkami ceramicznymi. Drzwi wejsciowe metalowe -
antywlamaniowe. W magazynach zainstalowana jest instalacja p. poz. oraz antywlamaniowa,
gasnice proszkowe. Sg tu urzadzenia do pomiaru poziom wilgotnosci i temperatury, Od czasu
ostatniej kontroli w 2010 r. sytuacja klimatyczna zostala opanowana (w 2010 r. odnotowano
ok. 90 % wilgotnosci — sytuacja ta byta niepokojgca poniewaz zbyt wysoko wilgotnosé
powoduje rozwoj grzybow i plesni). W miedzyczasie zakupiono i zainstalowano przenos$ny
klimatyzator, ktéry kontroluje i reguluje warunki klimatyczne. Archiwista prowadzi rejestr
odczytow temperatury i wilgotnosci powietrza. Magazyny zostaly odmalowane. W magazynie
nr 2 zamontowano dodatkowo o$wietlenie, dodatkowe ono zostalo zatonigte roletg.

17. Inne ustalenia kontroli: (m. in. o$wiadczenie przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane ustnie):

o Archiwista zakltadowy sporzadza roczne sprawozdanie z pracy archiwum zakladowego

o W frakcie kontroli przeprowadzona zostala ekspertyza archiwalna akt kategorii BES i
BE10, sporzadzono osobny protokal.

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez
archiwum panstwowe:
Zalecenia pokontrolne z dnia 28 lipca 2010 r. znak sprawy: 4020-20/2010 zostaly
wykonane w calosci oraz w wyznaczonym terminie. Dotyczyly one:
1. Odmalowania §cian w pomieszczeniach magazynowych archiwum zakladowego.
2. W magazynie nr 2 dolozy¢ punkty $wietlne,
3. Okno w magazynie zaopatrzy¢ w krate i roletg (lub zastonke).
4. Ustali¢ przyczyne wysokiej wilgotnosci w pomieszczeniach magazynowych.

III. Zalecenia wynikajace z ustalen biezgcej kontroli zostang przekazane odr¢bnym
pismem.
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. PR i ZASOBU ARCHIWALNEGO
Protokol podpisali: Samiodziclie seamy itko d ;:;~|-/\|-g;;)-, ABCHIWISTA
BU ISTRZ archiwizyefr ) foruaci publicznej mgZAgnis Cotf Digkrasz
cenenneesanrernasl ./:-...':: .......................... |.(' .......... 5“ ............................ (d/.).....:‘:{.: ............................

(kieroviifikitentFglowanejjednostki) (a}cf:h iét-éi"iei']élé‘dﬁi{fyj (péeprowadzajqcy kontrolg)

Zalgczniki:

Protokol sporzadzono w 2 egz.
egz. nr 1 — jednostka kontrolowana
egz. nr 2 —AP w Gorzowie Wlkp.

*) niepotrzebne skresli¢
**¥) wpisa¢ znak ,, — ,, , jezeli brak jest danych




