Zarzadzenie Nr 19.2013
Burmistrza Drezdenka
z dnia 19 marca 2013 roku

w sprawie: wprowadzania instrukcji sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego
Gminy Drezdenko

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591, z pdézn. zm.) w zwiazku
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, paristwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010r. Nr 128, poz. 861 i z 2012 r. poz. 121)

zarzadza sie, co nastepuje:

81

Ustala sie ,Instrukcje sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego Gminy Drezdenko”
zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

82

Ustala sie termin sktadania dokumentéw do 31 marca roku nastepujacego po zakoriczeniu
kazdego roku obrotowego

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Drezdenko oraz kierownikom jednostek
budzetowych i samorzadowego zaktadu budzetowego

84

Zarzadzenie wchodzi w 2zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie po raz pierwszy do
sprawozdan finansowych za rok obrotowy 2012.



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 19.2013
Burmistrza Drezdenka

z dnia 19 marca 2013r.

Instrukcja sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego Gminy Drezdenko

81

taczne sprawozdanie finansowe Gminy Drezdenko, zwane dalej ,tacznym sprawozdaniem”,
sporzadza Burmistrz Drezdenka.
82
taczne sprawozdanie sktada sig z:
1) tacznego bilansu obejmujacego dane wynikajagce z bilanséw jednostek budzetowych
i zaktadéw budzetowych,
2) tacznego rachunku zyskéw i strat obejmujagcego dane wynikajace z rachunkéw zyskéw
i strat jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych,
3) tacznego zestawienia zmian w funduszu jednostek budzetowych i zaktadéw
budzetowych.
83
taczne sprawozdanie obejmuje dane wynikajace z jednostkowych sprawozdan finansowych
sporzadzonych przez kierownikéw jednostek budzetowych ujetych w wykazie stanowigcym
zatagcznik nr 1 do niniejszej instrukcji, po dokonaniu odpowiednich wytaczern wzajemnych

rozliczern miedzy jednostkami organizacyjnymi.

84
Kierownicy jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych do rocznego sprawozdania
finansowego zataczajag nastepujace informacje uzupetniajace dotyczace rozliczen wzajemnych
miedzy tymi jednostkami organizacyjnymi:
1) wzajemne naleznosci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze, wg
wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji,
2) przychody i koszty z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami, wg wzoru
stanowiacego zatacznik nr 3 do niniejszej instrukciji,
3) warto$¢ nieodptatnie przekazanych miedzy jednostkami sktadnikéw majatkowych, ktére
sa zaliczane do $rodkéw trwatych i $rodkéw trwatych w budowie lub wartosci
niematerialnych i prawnych, wg wzoru stanowigcego zatagcznik nr 4 do niniejszej

instrukcji.



85

W celu dokonania wytaczen wzajemnych rozliczern miedzy jednostkami organizacyjnymi na
podstawie dokumentéw, o ktérych mowa w 8 2 i § 3, sporzadza sie arkusze wytgczenn wg

wzoréw stanowiacych zataczniki nr 5, 6i 7.

86

1. taczny bilans stanowi suma danych z bilanséw jednostek budzetowych i zaktadéw
budzetowych, po uwzglednieniu wytaczen wzajemnych naleznosci i zobowigzan migdzy tymi
jednostkami; wytaczen dokonuje sie w wartosci brutto, obejmujacej podatek VAT.

2. taczny rachunek zyskéw i strat stanowi suma danych z jednostkowych rachunkéw zyskéw
i strat jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych, po dokonaniu wytgczen przychodéw
i kosztéw z tytutu operacji miedzy tymi jednostkami. W transakcjach pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi, gdy jednostka sprzedajaca jest podatnikiem podatku VAT, a odbiorca nie jest
podatnikiem podatku VAT, wytaczeniu podlega kwota kosztéw bez podatku VAT - z uwagi
na to, iz ta kwota jest réwna przychodom w drugiej jednostce. W pozostatych przypadkach
wytaczeniu podlegajg wartosci brutto, obejmujace podatek VAT.

3. taczne zestawienie zmian w funduszu obejmuje sume danych z jednostkowych zestawien
zmian w funduszu sporzadzonych przez jednostki budzetowe i zaktady budzetowe, po
dokonaniu wytaczen wartosci nieodptatnie przekazanych/otrzymanych srodkéw trwatych (oraz
$rodkéw trwatych w budowie i warto$ci niematerialnych i prawnych) pomigdzy tymi

jednostkami.

87
1. taczne sprawozdanie finansowe podpisujg Skarbnik Gminy i Burmistrza Drezdenka lub osoby
upowaznione.
2. Laczne sprawozdanie finansowe przekazywane jest do Regionalnej lzby Obrachunkowej

w formie pisemnej i w formie elektronicznej w terminie wynikajacym z przepiséw prawa.
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Zatacznik Nr 1

do Instrukcji sporzadzania

tacznego sprawozdania finansowego
Gminy Drezdenko

Wykaz jednostek objetych tacznym sprawozdaniem finansowym

Gminy Drezdenko

Urzad Miejski

Miejsko — Gminny Zesp6t Oswiaty
Osrodek Pomocy Spotecznej

Hala Sportowo — Rehabilitacyjna

Samorzadowy Zaktad Budzetowy CIS



Wykaz wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze miedzy jednostkami

Zalacznik Nr 2

do Instrukcji sporzadzania tacznego
sprawozdania finansowego

Gminy Drezdenko

objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym w roku ..............

Nazwa i adres jednostki sporzadzajgcej zestawienie

Wykaz naleznosci wobec jednostek objetych sprawozdaniem tacznym

Nr Data wystawienia ) . .
Lp. Nazwa kontrahenta Pozycja w bilansie Kwota brutto
faktury/rachunku faktury
1
2
3
4
5
Razem:
Wykaz zobowigzan wobec jednostek objetych sprawozdaniem tagcznym
Nr Data wystawienia ) ) )
Lp. Nazwa kontrahenta Pozycja w bilansie Kwota brutto
faktury/rachunku faktury
1
2
3
4
5

Razem:

Sporzadzono dnia:

Gléwny ksiegowy

Kierownik jednostki




Zalacznik Nr 3

do Instrukcji sporzadzania tacznego
sprawozdania finansowego

Gminy Drezdenko

Przychody i koszty z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym

w roku

Nazwa i adres jednostki sporzadzajgcej zestawienie

Przychody z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami objetymi sprawozdaniem tgcznym

. Pozycja
r
Lp. Nazwa kontrahenta Kwota netto Kwota brutto rachunku
faktury/rachunku
zyskow i strat
1
2
3
4
5
Razem:
Koszty z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami objetymi sprawozdaniem tacznym
. Pozycja
r
Lp. Nazwa kontrahenta Kwota netto Kwota brutto rachunku
faktury/rachunku .
zyskow i strat
1
2
3
4
5
Razem:

Sporzadzono dnia:

Gtowny ksiegowy

Kierownik jednostki




Nazwa i adres jednostki sporzadzajacej zestawienie

Zatacznik Nr 4

do Instrukcji sporzadzania tacznego

sprawozdania finansowego
Gminy Drezdenko

Lp. Nazwa jednostki, d_o ktorej Nazwa sktadnika majatku Pozycja w zestawieniu zmian w NP el Wartoé(?
przekazano majatek funduszu poczatkowa umorzenia netto
1
2
3
4
5
Razem:
Lp. Nazwa jednostki, c_>d ktorej Nazwa sktadnika majatku Pozycja w zestawieniu zmian w N clelaTET Wartoé(?
otrzymano majatek funduszu poczatkowa umorzenia netto
1
2
3
4
5

Razem:

Sporzadzono dnia:

Gléwny ksiegowy

Kierownik jednostki




Zestawienie wzajemnych naleznosci i zobowiazan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze migdzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym w roku

Zatacznik Nr 5

do Instrukcji sporzadzania tacznego
sprawozdania finansowego

Gminy Drezdenko

Wykaz naleznos$ci wobec jednostek objetych sprawozdaniem tgcznym

Wykaz zobowigzan wobec jednostek objetych sprawozdaniem tacznym

Nazwa jednostki

Nazwa

kontrahenta

Pozycja
Nr dowodu
w bilansie

Kwota brutto

Nazwa

kontrahenta

Pozycja
Nr dowodu . . Kwota brutto
w bilansie

Razem:

Razem:

Sporzadzono dnia:

Skarbnik Gminy

Kierownik jednostki




Zestawienie przychodoéw i kosztow z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym w roku

Zatacznik Nr 6

do Instrukcji sporzadzania tacznego
sprawozdania finansowego

Gminy Drezdenko

Przychody z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami

Koszty z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami

Nazwa jednostki

Nazwa

kontrahenta

Nr dowodu

Pozycja
rachunku
zyskow i strat

Kwota netto

Kwota brutto

Nazwa

kontrahenta

Nr dowodu

Pozycja
rachunku

zyskow i strat

Kwota netto

Kwota brutto

Razem:

Razem:

Sporzadzono dnia:

Skarbnik Gminy

Kierownik jednostki




Zestawienie nieodptatnie przekazanych sktadnikow majatkowych miedzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym w roku

Zatacznik Nr 7

do Instrukcji sporzadzania tacznego

sprawozdania finansowego

Gminy Drezdenko

Wykaz nieodptatnie przekazanych przez jednostke sktadnikéw majatkowych

Wykaz nieodptatnie otrzymanych przez jednostke sktadnikéw majatkowych

Nazwa jednostki

Nazwa

kontrahenta

Nr dowodu

Pozycja
rachunku

zyskow i strat

Kwota netto

Kwota brutto

Nazwa

kontrahenta

Nr dowodu

Pozycja
rachunku

zyskow i strat

Kwota netto

Kwota brutto

Razem:

Razem:

Sporzadzono dnia:

Skarbnik Gminy

Kierownik jednostki




