Zarzadzenie Nr 9.2012
Burmistrza Drezdenka
z dnia 04 lutego 2013 roku

w sprawie: zmiany zarzadzenia dotyczacego przyjetych przez Urzad Miejski w Drezdenku zasad

rachunkowosci, ewidencji i rozliczania srodkéw pomocowych z funduszy Unii Europejskiej

Na podstawie art.10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z
2009 roku Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.);

zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr 2/11 Burmistrza Drezdenka z dnia 03 stycznia 2011 roku dodaje sie zatacznik:

Nr 4 P okreslajacy:

Zatacznik Nr4 P ,Sposéb ewidencji operacji zwigzanych 2z realizacjg projektu unijnego
finansowanego ze srodkéw UE do projektu ,Akademia Sukcesu” w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

§2.

Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 4P

do Zarzadzenia Nr 2/11
Burmistrza Drezdenka
dnia 04 lutego 2013 roku

Sposo6b ewidencji operacji zwigzanych z realizacja projektu unijnego finansowanego

ze Srodkow UE na zasadach zwrotu wydatkow (refundacji wydatkow)

do projektu ,,AKADEMIA SUKCESU”
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

wydzielony rachunek
jednostki budzetowej
srodkdw na optacenie
zobowiazan projektu
(zasilenie wydatkow)

-dofinansowanie z UE 223-853-85395-

133-853-85395-

130-000-00000-

Lp. Tre$¢ operacji Konta budzetu JST Konta jednostki budzetowej
gospodarczej ( Gmina Drezdenko) (Urzad Miejski)
Whn Ma Whn Ma
Operacje w okresie realizacji projektu unijnego

1.  Wplyw na rachunek biezacy = 133-853-85395- 901-853-85395- X X
budzetu srodkow 2007-03 2007-03
otrzymanych z budzetu UE

2. | Wplyw na rachunek biezacy = 133-853-85395- 901-853-85395- X X
budzetu srodkow 2009-03 2009-03
otrzymanych z budzetu
panstwa

3. | Przekazanie z budzetu na

223-000-00000-

podlegajace zwrotowi 0000-04 2007-03 0000-01 0000-01
-dofinansowanie z budzetu | 223-853-85395- 133-853-85395- 130-000-00000- | 223-000-00000-
panstwa podlegajace 0000-04 2009-03 0000-01 0000-02
zwrotowi
4. | Roéwnolegle wyksiggowanie 240 240 X X
(zmniejszenie) naleznosci (zobowigzania (naleznos$ci
budzetu i zobowiazan funduszy) budzetu)
funduszy pomocowych
5. | Dowody ksiggowe
dotyczace wydatkow
biezacych projektu (kosztow
dziatalnosci)
- ze §rodkow UE X X 401, 402 201
(Koszty (wg rozdz.
rodzajowe wg | 1§ 4217, 4247
rozdziatu i § i 4307)
4217, 4247
i 4307)
- ze $§rodkow budzetu X X 401, 402 201
panstwa (Koszty (wg rozdz.
rodzajowe wg i § 4219, 4249
rozdziatu i § i 4309)
4219, 4249
i 4309)
6.  Zaptata zobowiazan przez




Lp. Tres$¢ operacji Konta budzetu JST Konta jednostki budzetowej
gospodarczej ( Gmina Drezdenko) (Urzad Miejski)
jednostke budzetowa z
wyodrgbnionego rachunku
bankowego
- ze $rodkow UE X X 201(wg rozdz. | 130 (wg rozdz.
1§ 4217, 4247 | 1§ 4217, 4247
1 4307) 1 4307)
-ze srodkoéw budzetu X X 201 (wg rozdz. = 130 (wg rozdz.
panstwa 1§4219,4249 1§ 4219, 4249
i 4309) i 4309)
7. Rozliczenie wydatkéw na
podstawie PK — do
sprawozdania budzetowego
Rb-28S (w okresach
kwartalnych)
-stanowiacy wktad UE z 902-853-85395- | 223-853-85395- 223-000-00000- | 800-000-00000-
cyfra,,7” 0000-04 0000-04 0000-01 0000-00
-stanowiacy wktad budzetu | 902-853-85395- 223-853-85395- 223-000-00000- A 800-000-00000-
panstwa z cyfra ,,9” 0000-04 0000-04 0000-02 0000-00
8. | Przeksiggowanie roczne w
budzecie
a) wydatki stanowiace 961 902-853-85395- X X
wktady krajowe (z budzetu 0000-04
panstwa i gminy) —
-z cyfra ,,9”
b) wydatki z funduszy 961 902-853-85395- X X
pomocowych 0000-04
¢) dochody funduszy 901 961 X X
pomocowych (zwrot
wydatkéw dokonanych w
roku budzetowym) —
-z cyfra ,,7”
9.  Przeksiggowanie roczne w
jednostce :
a) przeksiggowanie kosztow
dziatalnosci na wynik
finansowy
-ze $rodkéw UE - X X 860 401,402,404,405
z cyfra ,,7” (Koszty
rodzajowe wg
rozdziatui § z
cyfra ,,7”)
- ze $srodkow budzetu X X 860 401,402,404,405
panstwa — (Koszty
cyfra,,9” rodzajowe wg

rozdziatui § z
cyfra ,,97)




Lp. Tres$¢ operacji Konta budzetu JST Konta jednostki budzetowej
gospodarczej ( Gmina Drezdenko) (Urzad Miejski)
b)przeksiggowanie
wydatkow na zasilenie
- zasilenie wydatkow X X 130 (wg rozdz. |401,402,404,405
z cyfra ,,7” i§zcyfra,,7”) (Koszty
rodzajowe wg
rozdziatui § z
cyfra ,7”)
- zasilenie wydatkow X X 130 (wg rozdz. |1 401,402,404,405
z cyfra ,,9” i§zcyfra,,9”) (Koszty
rodzajowe wg
rozdziatui § z
cyfra ,,97)
10. Naliczenie list ptac:
a) wynagrodzenia brutto:
- ze srodkow UE X X 404-853-85395- 231-853-85395-
4017-00 4017-00
404-853-85395- 231-853-85395-
4177-00 4177-00
- ze srodkow budzetu X X 404-853-85395- 231-853-85395-
panstwa 4019-00 4019-00
404-853-85395- 231-853-85395-
4179-00 4179-00
b) rozrachunki z budzetami
- ze §rodkow UE X X 231(wgrozdz.  225(wg rozdz.
1§4017,4177) | 1 §4017, 4177)
- ze srodkow budzetu X X 231(wgrozdz. ~ 225(wg rozdz.
panstwa i §4019, 4179) = i §4019, 4179)
C) pozostate rozrachunki
publiczno-prawne
- ze §rodkow UE X X 231(wgrozdz.  229(wg rozdz.
1§4017,4177) | i §4017, 4177)
- ze $rodkoéw budzetu X X 231(wg rozdz. | 229(wg rozdz.
panstwa i1 §4019, 4179) = i §4019, 4179)
11. Przekazanie ptac i
pochodnych z rachunku
bankowego:
d) rozrachunki z tyt.
wynagrodzen:
- ze §rodkow UE X X 231(wgrozdz.  130(wg rozdz.
1§4017,4177) | 1 §4017, 4177)
- ze Srodkéw budzetu X X 231(wgrozdz. | 130(wg rozdz.

pafstwa

e) rozrachunki z budzetami

i §4019, 4179)

i §4019, 4179)




Lp. Tres$¢ operacji Konta budzetu JST Konta jednostki budzetowej
gospodarczej ( Gmina Drezdenko) (Urzad Miejski)
- ze $rodkow UE X X 225(wg rozdz. = 231(wg rozdz.
1§4017,4177) | i §4017, 4177)
- ze $srodkoéw budzetu X X 225(wg rozdz. = 231(wg rozdz.
panstwa 1§4019, 4179) 1 §4019, 4179)
f) pozostate rozrachunki
publiczno prawne
- ze §rodkow UE X X 229(wg rozdz. =~ 231(wg rozdz.
1§4017,4177) | i §4017, 4177)
- ze $srodkow budzetu X X 229(wg rozdz. =~ 231(wg rozdz.
panstwa 1 §4019, 4179) i §4019, 4179)
12.  Pozostate rozrachunki X X 240-000-00000- | 130-000-00000-

(btedy, prowizje, refundacje
prowizji, optaty)

0000-00

0000-00

Ewidencja w roku nastepnym (w przypadku, gdy zwrot wydatkéw nie nastapit w roku poniesienia

wydatkow)

1.  Przeksiggowanie wyniku
budzetu (deficytu na
zasobach krajowych) na
skumulowany wynik
budzetu

960

961

X

X

2. | Wplyw na rachunek budzetu
srodkow z tytulu zwrotu
(refundacji) wydatkow

133

901

3. | Rownolegle wyksiggowanie
(zmniejszenie) naleznosci
budzetu i zobowigzan
funduszy pomocowych

240
(zobowiazania

funduszy)

240
(naleznosci
budzetu)

4, Koncowe rozliczenie
finansowe projektu —
wyksiggowanie wydatkow,
ktore nie zostana zwrocone
ze srodkéw UE

5. | Rownolegle wyksiggowanie
naleznosci budzetu i
zobowiazan funduszy
pomocowych (na podstawie
koncowego rozliczenia)

KONTA POZABILANSOWE

960

240
(zobowiazania

funduszy)

961

240
(naleznosci
budzetu)

Konto 980 - ,Plany finansowe wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow budzetowych .

Na stronie Wn

konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow

budzetowych oraz jego zmiany, z tym Ze zwiekszenia zapisem dodatnim , a zmniejszenia zapisem

ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie ;

- rownowartosc¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych ,




- wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym,
- warto$¢ planowanych , a niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.

Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowaé w szczegotowosci planu finansowego wydatkéw
budzetowych jednostki , tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.
Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym Urzedu Miejskiego danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajgcych wydatkéow budzetowych, realizowanych przez Urzad Miejski, ujetych do realizacji w
danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
— rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
— rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezacym.

Ksiegowan na stronie Wn konta dokonuje sie na koniec roku budzetowego, na podstawie polecenia
ksiegowania, w oparciu o roczne zestawienie dokonanych wydatkéw.

Podstawg ksiegowan na stronie Ma konta sg polecenia ksiegowania obejmujgce prawne
zaangazowanie wydatkéw budzetowych, tj. umowy, porozumienia, decyzje itp. rodzace zobowigzanie
w zakresie dokonania wydatku. Dopuszcza sie ewidencje zaangazowania niektérych wydatkéw
budzetowych w sposéb nastepujacy:

- wydatki zwigzane z wynagrodzeniami osobowymi i pochodnymi od nich naliczanymi, dodatkowym
rocznym wynagrodzeniem za rok poprzedni, odpisami na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,
sg ewidencjonowane na poczatek roku, w wysokosci przewidywanej na dany rok budzetowy,
ograniczonej planem finansowym wydatkéw;

- wydatki biezace zwigzane 2z dostarczanymi mediami (w szczegdlnosci optaty za wode,
odprowadzanie $ciekdw, energie elekiryczng i cieplng, rozmowy telefoniczne) moga byc¢
ewidencjonowane na poczatek roku, w wysokosci przewidywanej na dany rok budzetowy,
ograniczonej planem finansowym wydatkéw;

Pozostate wydatki, ktére nie =zostaly wczesniej zaangazowane prawnie, zaangazowane sg
réwnoczesnie z dokonaniem wydatku.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedilug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Dopuszcza sie ewidencje metoda reczng na kartotekach.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych okreséw”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkéw, ktére majg byé zrealizowane przez Urzad Miejski w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego lub plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedilug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.



Dopuszcza sie ewidencje metoda reczng na kartotekach.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych.

Kapitalizacja odsetek ksiegowana jest na koncie 240/130 i odsetki podlegajg zwrotowi, z uwagi nha to,
ze $rodki otrzymane z UE sg przekazywane wczesniej niz dokonane wydatki. Koszty za obstuge
rachunku bankowego sg kosztami budzetu i sg refundowane (jezeli umowa z bankiem na obstuge
rachunku bankowego przewiduje takie ptatnosci).

Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sg w jednostce budzetowej Miejsko-Gminny Zespdt Oswiaty
w Drezdenku, ul. Ogrodowa 1. Stosuje sie technike komputerowa w oparciu o program sQola Integra
F-K firmy QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z Zarzadzeniem Nr 8.2013 Burmistrza Drezdenka z dnia
04 lutego 2013 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych w
projekcie w Gminie Drezdenko na potrzeby realizacji projektu ,Akademia Sukcesu” w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.



