Zarzadzenie Nr 72.2012
Burmistrza Drezdenka
z dnia 16 sierpnia 2012 roku

w sprawie:  zmian do Zarzadzenia Nr 4/11 Burmistrza Drezdenka z dnia 03 stycznia 2011 rok
w sprawie ustalenia zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci i planu kont

dla budzetu Gminy i dla Urzedu Miejskiego w Drezdenku

Na podstawie:

1. Art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( tj. Dz. U. z 2009r.
Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm. ),

2. Art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz.
1240 z p6zn.zm.)

3. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012r zmieniajgcego rozporzadzenie
w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2012 r .poz.121 )

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Dokonuje sie zmiany zatgcznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr 4/11 Burmistrza Drezdenka z dnia 03 stycznia 2011 roku
w sprawie ustalenia zasad (polityki) prowadzenia rachunkowos$¢ planu kont dla budzetu Gminy i dla

Urzedu Miejskiego w Drezdenku , dotyczgcego

ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI

ktory otrzymuje brzmienie jak

zatagcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§2

Dokonuje sie zmiany zatacznika Nr 4 do Zarzadzenia Nr 4/11 Burmistrza Drezdenka z dnia 03 stycznia 2011
roku w sprawie ustalenia zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci i planu kont dla budzetu Gminy i dla
Urzedu Miejskiego w Drezdenku , dotyczgcego

PLANU KONT DLA URZEDU MIEJSKIEGO

ktéry otrzymuje brzmienie jak

zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do sporzgdzania sprawozdan

finansowych za 2012 rok



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 72.2012
Burmistrza Drezdenka

z dnia 16 sierpnia 2012r

Zasady prowadzenia rachunkowosci

I. Szczegodlne zasady (polityki) rachunkowosci dla budzetu i jednostki

Jednostki prowadzg rachunkowos$¢ zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci z uwzglednieniem
zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku ( Dz.U.Nr.128
poz. 861) z pdzniejszymi zmianami.

1.

W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu, operacje dotyczace dochodow i wydatkow sg
uimowane w ksiegach rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych w zakresie
faktycznych (kasowo) zrealizowanych wptywéw i wydatkédw dokonanych na bankowych
rachunkach budzetéw oraz rachunkach biezacych dochodow i wydatkdw budzetowych
jednostek budzetowych, z wyjgtkiem operacji szczegdlnych, okreslonych w odrebnych
przepisach.

W pozostatym zakresie operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych wedtug
zasad okreslonych w art. 6 ustawy o rachunkowosci.

Dla budzetu gminy prowadzony jest rachunek podstawowy jst oraz rachunki pomocnicze dla
Urzedu Miejskiego, funduszy specjalnego przeznaczenia, sum depozytowych oraz wydzielone
rachunki bankowe do realizacji programéw finansowanych przy wspoétudziale $rodkéow
pozyskiwanych z UE — zgodnie z zawartg umowa.

Do poszczegdlnych kont bankowych prowadzona jest ewidencja ksiegowa z
wyszczegolnieniem plandéw kont wg wykazu, ktére sumuje sie do bilansu.

Plan kont dla budzetu i jednostki moze by¢ uzupetniony, w miare potrzeby poprzez nadanie
chronologicznego kolejnego numeru dla kont analitycznych .

Ewidencja podatkéw i optat funkcjonuje jako wyodrebniony system kont ksiag pomocniczych,
stuzy uszczegotowieniu i uzupetnieniu zapisow ksiegi gtéwnej. Stanowi ona integralng czesé
ewidenc;ji ksiegowej gminy, czyli jednostki budzetowej — w ramach kont ksigg pomocniczych.

Il. Prowadzenie ksigg rachunkowych

§1
Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i walucie polskiej, w siedzibie jednostki.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, ktéry rozpoczyna sie 1 stycznia, a konczy 31 grudnia
— rok budzetowy.

Okresem sprawozdawczym jest miesigc.
Otwarcie ksiag moze nastgpic na :

— dzien rozpoczecia dziatalnosci, ktérym jest dzien pierwszego zdarzenia wywotujacego
skutki o charakterze majgtkowym lub finansowym,
— poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego (dzien 01 stycznia),
— wciagu 15 dni od dnia zaistnienia tych zdarzeh.
Zamkniecie ksigg moze nastapi¢:

— na dzien konczacy rok obrotowy (31 grudnia danego roku), do dnia 30 kwietnia roku
nastepujacego po roku obrotowym (budzetowym)

— na dzien zakonczenia dziatalnosci jednostki, w tym réowniez jej sprzedazy i zakonczenia
likwidacji lub postepowania upadtosciowego,

— na dzien poprzedzajacy zmiane formy prawnej,

— w jednostce przejmowanej na dzien przejecia jednostki przez inng jednostke,

— na dzien poprzedzajacy dzien podziatu lub potaczenia jednostek, jezeli w wyniku
podziatu powstaje nowa jednostka.
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Zamkniecie ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym wytgczeniu mozliwosci
dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach tworzacych zamkniete ksiegi  rachunkowe, z
uwzglednieniem art. 13 ust. 2 i 3 ustawy o rachunkowosci.

Ostatecznego zamkniecia i otwarcia ksigg jednostki kontynuujacej dziatalnos¢ dokonuje sie
najpozniej w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w systemie komputerowym (program finansowo-ksiegowy
nabyty od ,SYSTEMY KOMPUTEROWE RADIX” Gdansk ul. Piastowska 33 —obejmujg one
zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald, ktére tworza;:

a) dziennik,

b) ksiege gtéwna,

c) ksiegi pomocnicze,

d) zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej, oraz sald kont ksigg pomocniczych,

e) wykaz skladnikéw aktywow i pasywow (inwentarz)

Ksiegi inwentarzowe srodkow trwatych, pozostatych Srodkdéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych prowadzi sie metodg reczng

Ewidencje dochodow z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, opfat
za zajecie pasa drogowego, optaty adiacenckiej, za oprdznianie zbiornikdw bezodptywowych
prowadzona jest metodg reczna.

Ewidencja analityczna z tytutu optat czynszowych za najem i dzierzawe prowadzona jest przez
zarzadce w siedzibie i na zasadach ustalonych w umowie o zarzadzanie nieruchomosciami,
syntetyka prowadzona jest przez zarzadce i urzad dla celéw kontrolnych .

Ewidencja analityczna z tytutu optat za ustugi cmentarne prowadzona jest przez zarzadce
cmentarzami komunalnymi , syntetyka przez urzad.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera za rownowazne z nimi uwaza si¢
odpowiednio zasoby informacyjne rachunkowosci, zorganizowane w formie oddzielnych
komputerowych zbioréw danych, bazy danych lub wyodrebnionych jej czesci bez wzgledu na
miejsce ich powstania i przechowywania.

Warunkiem utrzymywania zasobéw informacyjnych systemu rachunkowos$ci w formie okreslonej
w pkt. 6 jest posiadanie przez jednostke oprogramowania umozliwiajgcego uzyskiwanie
czytelnych informacji w odniesieniu do zapiséw dokonanych w ksiegach rachunkowych,
poprzez ich wydrukowanie lub przeniesienie na inny komputerowy nosnik danych.

Ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia powinny by¢:

trwale oznaczone nazwg (petna lub skrécong) jednostki, ktérej dotycza (kazda ksiega wigzana,
kazda luzna karta kontowa, a takze, jezeli majg one posta¢ wydruku komputerowego lub
zestawienia wyswietlanego na ekranie monitora komputera), nazwg danego rodzaju ksiegi
rachunkowej oraz nazwe programu przetwarzania, wyraznie oznaczone, co do roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia, przechowywane starannie w
ustalonej kolejnoéci.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy zapewni¢ automatyczng
kontrole ciagtosci zapisdéw, przenoszenia obrotow i sald. Wydruki komputerowe ksiag
rachunkowych powinny sktadaé¢ sie z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem
pierwszej i ostatniej oraz winny by¢é sumowane na kolejnych stronach w sposéb ciagty w roku
obrotowym.

Ksiegi rachunkowe nalezy drukowaé nie pozniej niz na koniec roku obrotowego. Za
réwnowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny
komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwatos¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy
od wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych.

Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpity w okresie sprawozdawczym.
Bez wzgledu na technike prowadzenia ksigg rachunkowych dziennik powinien umozliwiaé
uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwne;j.

Zapisy w dzienniku muszg by¢ kolejno numerowane, a sumy zapiséw (obroty) liczone w sposéb
ciagty. Sposob dokonywania zapisow w dzienniku powinien umozliwia¢ ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.
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Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapis ksiegowy powinien
posiadac¢ automatycznie nadany numer pozyciji, pod ktérg zostat wprowadzony do dziennika, a
takze dane pozwalajgce na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

Konta ksiegi gtéwnej zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym. Na kontach
ksiegi gtéwnej obowigzuje ujecia zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie w dzienniku
zdarzen, zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu. Zapisow na okreslonym koncie ksiegi gtownej
dokonuje sie w kolejnosci chronologicznej.

Konta ksiag pomocniczych zawierajg zapisy bedace uszczegétowieniem i uzupetnieniem
zapiséw kont ksiegi gtéwnej. Prowadzi sie je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony
system ksiag, kartotek (zbioréw kont), komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldami i
zapisami na kontach ksiegi gtéwnej.

Konta ksiag pomocniczych prowadzi sie w szczegdélnosci dla:

— $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych- metoda reczng

— rozrachunkéw z kontrahentami — metodg komputerowg

— rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegdlnosci jako imienng ewidencje wynagrodzen
pracownikow zapewniajgcg uzyskanie informacji, z catego zatrudnienia — metoda
komputerowg

— operacji sprzedazy (kolejnpo numerowane wiasne faktury i inne dowody, ze
szczegotowoscig niezbedng dla celéw podatkowych),

— operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegdtowoscig niezbedng do wyceny
sktadnikow aktywéw i do celéw podatkowych),

— kosztéw i istotnych dla jednostki skladnikéw aktywow,

— operacji gotowkowych w przypadku prowadzenia kasy.

Na podstawie zapiséw na kontach ksiegi gtéwnej sporzadza sie na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienie obrotéw i sald,
zawierajace:

— symbole i nazwy kont,

— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajagco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,

— sume sald na dzieh otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i
narastajagco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego.

Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza sie zestawienia sald wszystkich kont ksiag
pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji — zestawienia sald inwentaryzowanej grupy
skfadnikéw aktywow.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym.

Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie
operacji gospodarczej, zwane dalej ,dowodami zrédtowymi”:

- zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentéw,
- zewnetrzne wiasne —przekazywane w oryginale kontrahentom,
- wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

Dowody zewnetrzne obce — przyjmuje sie zasade, ze w ksiegach danego miesigca ujmowane
sg zobowigzania uznane, dotyczace kosztéw danego miesigca z datg wptywu do jednostki, do 5
dnia nastepnego miesigca kalendarzowego (witgcznie) — ze wzgledu na termin ztozenia
sprawozdania Rb-28S (10 dzieh kazdego miesigca). Wyjatek stanowi miesigc grudzien, w
ktérym ujmuje sie zobowigzania uznane dotyczace grudnia z datg wptywu do 30 stycznia
(wlgcznie) nastepnego roku.

Podstawg zapiséw mogg by¢ réwniez sporzgdzone przez jednostke dowody ksiegowe:

—zbiorcze — stuzace do dokonania tgcznych zapiséw zbioru dowoddw zrédtowych, ktére
muszg by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,
—korygujace poprzednie zapisy,
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—zastepcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu
zrédiowego,

—rozliczeniowe — ujmujagce juz dokonane zapisy wedlug nowych kryteriow
klasyfikacyjnych.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera za réwnowazne z dowodami
zrodtowymi uwaza sie zapisy w ksiegach rachunkowych, wprowadzane automatycznie za
posrednictwem urzadzen tacznosci komputerowych nosnikéw danych lub tworzone wedtug
algorytmu (programu) na podstawie informacji zawartych juz w ksiegach.

Dowdd ksiegowy powinien zawierac:

—okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

—okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej,

—opis operacji oraz jej wartosc,

—date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng datg — takze date
sporzadzenia dowodu,

—podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto skiadniki
aktywow,

—stwierdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych
(dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

—podpisy 0s6b upowaznionych

Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej, ktéra dokumentujg, kompletne, zawierajgce co najmniej dane okreslone w pkt. 27
oraz wolne od btedéw rachunkowych. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach
ksiegowych wymazywania i przerdbek.

Btedy w dowodach zrédtowych zewnetrznych obcych i wtasnych mozna korygowac jedynie
przez wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajagcego sprostowanie, wraz ze
stosownym uzasadnieniem, chyba, ze przepisy stanowig inacze;.

Btedy w dowodach wewnetrznych moga by¢é poprawiane przez skre$lenie btednej tresci lub
kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i
daty poprawki oraz ztozenie podpisu .

Nie mozna poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr.

Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje sie w sposéb trwaty, bez pozostawiania miejsc
pozwalajgcych na pdzniejsze dopiski lub zmiany. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy
uzyciu komputera nalezy stosowa¢ wtasciwe procedury i srodki chronigce przed zniszczeniem,
modyfikacjg lub ukryciem zapisu.

Zapis ksiegowy powinien zawierac¢:

— date dokonania operacji gospodarczej,

— okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego
podstawe zapisu oraz jego date, jezeli rozni sie od daty dokonania operaciji,

— zrozumiaty tekst, skrét lub kod opisu operacji (ze wzgledu na ograniczong ilos¢
miejsca na zapis ksiegowy, dopuszcza sie stosowanie skrotéw: N — numer dowodu, D
— dowaod)

— kwote i date zapisu,

— o0znaczenie kont, ktérych dotyczy.

Zapisy w dzienniku i na kontach ksiegi gtéwnej powinny by¢ powigzane ze sobg w sposob
umozliwiajacy ich sprawdzenie. Zapisy w ksiegach rachunkowych powinny by¢ dokonane w
sposob zapewniajacy ich trwatosé, przez czas nie krétszy od wymaganego do przechowywania
ksiag rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe winny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezaco. Ksiegi
uznaje sie za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty.

Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone bezbtednie, jezeli wprowadzono do nich
kompletnie i poprawnie zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesigcu dowody



ksiegowe, zapewniono ciggtos¢ zapiséw oraz bezbtednos¢ dziatania stosowanych procedur
obliczeniowych.

37. Ksiegi rachunkowe uznaje sie za sprawdzalne jezeli umozliwiajg stwierdzenie poprawnosci
dokonanych w nich zapiséw, stanéw (sald) oraz dziatania stosowanych procedur
obliczeniowych, a w szczegolnosci:

udokumentowanie zapisow pozwala na identyfikacje dowodéw i sposobu ich
zapisania w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych,
zapisy uporzadkowane sg chronologicznie i systematycznie wedtug kryteriow
klasyfikacyjnych umozliwiajgcych sporzadzanie przez jednostke sprawozdan
finansowych i innych sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie
rozliczen finansowych,

w przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona
jest kontrola kompletnosci zbioréw systemu rachunkowosci oraz parametréw
przetwarzania danych,

zapewniony jest dostep do zbiorow danych pozwalajacych, bez wzgledu na
stosowang technike, na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres
sprawozdawczy jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapisow dokonanych w
ksiegach rachunkowych.

38. Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone biezaco, jezeli:

pochodzace z nich informacje umozliwiajg sporzadzenie w terminie obowigzujacych
jednostke sprawozdan finansowych i innych sprawozdan, w tym deklaracji
podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych,

zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtébwnej sa sporzadzane przynajmniej za
poszczegoblne okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca, a za rok
obrotowy nie pézniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym,

ujecie wptat i wyptat gotdwka, czekami i wekslami obcymi nastepuje w tym samym dniu,
w ktérym zostaty dokonane.

39. Stwierdzone btedy w zapisach poprawia sie:

przez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci
btednego zapisu, oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty: poprawki musza byé
dokonane jednoczesnie we wszystkich ksiegach rachunkowych i nie moga nastgpi¢ po
zamknieciu miesigca

przez wprowadzenie do ksigg rachunkowych dowodu zawierajacego korekty btednych
zapisow, dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi.

40. W razie ujawnienia btedéw po zamknieciu miesigca lub prowadzenia ksigg rachunkowych przy
uzyciu komputera, dozwolone sg tylko korekty dokonane w sposdb okreslony w pkt 39.

lll. Inwentaryzacja

1. Jednostki przeprowadzajg na ostatni dzieh kazdego roku obrotowego inwentaryzacje:

1) aktywoéw pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),

2)

3)

papieréw wartosciowych, rzeczowych sktadnikow aktywoéw obrotowych, $rodkow
trwatych, z zastrzezeniem ppkt 3 oraz maszyn i urzadzeh wchodzacych w skitad
srodkow trwatych w budowie — drogg spisu ich ilosci z natury, wyceny tych ilosci,
poréwnania wartosci z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia
ewentualnych réznic (weryfikacja stanu sald)

aktywéw  finansowych  zgromadzonych na  rachunkach  bankowych  Ilub
przechowywanych przez inne jednostki, naleznosci, w tym udzielonych pozyczek, z
zastrzezeniem ppkt 3, oraz powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikow aktywéw
— drogq otrzymania z bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci
wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych aktywéw oraz wyjasnienia i
rozliczenia ewentualnych réznic,

Srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw, naleznosci
spornych i watpliwych, a w bankach réwniez naleznosci zagrozonych, naleznosci i
zobowigzah wobec o0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych, z tytuldw
publicznoprawnych, a takze aktywow i pasywow niewymienionych w pkt 1 i 2 oraz
wymienionych w ppkt 1 i 2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z
przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe - drogg pordwnania danych ksiag



rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej warto$ci tych
skfadnikow.

2. Inwentaryzacjg drogg spisu z natury obejmuje sie réwniez znajdujgce sie w jednostce sktadniki
aktywow, bedace wtasnoscig innych jednostek, powierzone jej do sprzedazy, przechowania,
przetwarzania lub uzywania, powiadamiajgc te jednostki o wynikach spisu.

3. Termin i czestotliwos¢ inwentaryzacji, okreslone w ust. 1 uwaza sie za dotrzymane, jezeli
inwentaryzacje:

1) sktadnikéw aktywéw — z wylgczeniem aktywdw pienieznych, papieréw wartosciowych,
produktéw w toku produkcji oraz materiatdbw, towarédw i produktéw gotowych
okreslonych w art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci - rozpoczeto nie wczesniej
niz 3 miesigce prze koncem roku obrotowego, a zakohczono do 15 dnia nastepnego
roku, ustalenie zas$ stanu nastgpito przez dopisanie lub odpisanie od stanu
stwierdzonego drogg spisu z natury lub potwierdzenia salda — przychodoéw i rozchoddéw
(zwiekszen i zmniejszen), jakie nastapity miedzy datg spisu lub potwierdzenia, a dniem
ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksiag
rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym,

2) zapaséw materiatdw, produktow gotowych i potproduktdow znajdujacych sie w
strzezonych  sktadowiskach i objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowg —
przeprowadzono raz w ciggu 4 lat,

3) srodkéw trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkéw trwatych w
budowie, znajdujacych sie na terenie strzezonym — przeprowadzono raz w ciggu 4 lat.

4. Inwentaryzacje przeprowadza sie réwniez na dzieh zakonczenia dziatalnosci przez jednostke
oraz na dzieh poprzedzajacy postawienie jej w stan likwidacji lub upadtosci. W  przypadku
potaczenia lub podziatu jednostek (z wyjatkiem spoétek kapitatowych), strony moga w drodze
umowy pisemnej odstgpi¢ od inwentaryzacji.

5. Przeprowadzenie i wynik inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowaé¢ i powigzac
zapisami ksiag rachunkowych.

6. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice miedzy stanem rzeczywistym, a stanem wykazanym
w ksiegach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢é w ksiegach rachunkowych tego roku
obrotowego, na ktéry przypadat termin inwentaryzaciji.

IV. Wycena aktywow i pasywow

§ 1

1. Srodki trwate sg to $rodki okreslone w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz $rodki
trwate stanowigce wtasno$é Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, w
stosunku do ktérych jednostka wykonuje uprawnienia wtascicielskie.

2. Srodki trwate wycenia sie wedtug zasad okre$lonych w ustawie o rachunkowosci, z tym, Ze
Srodki trwate stanowigce witasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodpfatnie na podstawie decyzji wtadciwego organu, mogg byé wycenione w
wartosci okreslonej w decyzji.

3. Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje, przy zastosowaniu
stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, albo stawek
okreslonych przez dysponenta czesci budzetowej, lub zarzad jednostki samorzadu
terytorialnego.

4. Pozostate srodki trwate — sg to srodki, ktére umarza sie jednorazowo w miesigcu przyjecia do
uzywania (ksieguje sie umorzenie Wn 400 Ma 072) — ktore finansuje sie ze srodkéw na wydatki
biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia, ktore finansowane jest ze Srodkéow na
inwestycje)

5. Bez wzgledu na warto$¢ ksiegi inwentarzowe prowadzi sie dla nastepujgcych pozostatych
Srodkow trwatych :

- meble i dywany

- maszyny do pisania, liczenia i kalkulatory
- sprzet audiowizualny, sprzet AGD i RTV,
- elektronarzedzia

- sprzet elektroniczny



- umundurowanie strazackie

- sprzet ppoz.

- sztandary i flagi

6. Umorzeniu w petnej wartosci, poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia ich do
uzytkowania, podlegaja;

- odziez i umundurowanie

- meble i dywany,

- pozostate Srodki trwate (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne, o warto$ci
nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100 % ich wartosci w miesigcu oddania do uzytkowania.

- warto$¢ poczatkowa Srodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych
przepisach, a wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz.

7. Nie umarza sie gruntow.

§ 2

1. Wartosci niematerialne i prawne umarza sie poprzez spisanie w ciezar funduszu jednostki,
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci dla amortyzacji wartosci
niematerialnych i prawnych, jednakze z uwzglednieniem dtugosci okresu amortyzowania
ustalonego w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, z wyjatkiem wartosci
niematerialnych i prawnych, o ktérych mowa w ust. 2.

2. Pozostate wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w miesigcu oddania do
uzytkowania, podlegajg umorzeniu w petnej wartosci, poprzez spisanie w koszty, w miesigcu
przyjecia ich do uzywania.

3. Wartos¢ poczatkowa srodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegajg
aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji sg
odnoszone na fundusz.

4. Inwentaryzacja nieruchomosci powinna zapewni¢ poréwnanie danych wynikajacych z ewidenc;ji
ksiegowej z ewidencjg odpowiednio gminnego, powiatowego i wojewddzkiego zasobu
nieruchomosci.

5. Do przychoddéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza sie dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych.

6. Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza sie do
wynikow na pozostatych operacjach niekasowych.

7. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obciazajg fundusze.

8. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci sg dokonywane nie pozniej niz na dzien bilansowy.

§ 3

1. Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia sie na dzien bilansowy wedtug ich wartosci
wynikajgcych z ewidenciji.

2. Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywéw i pasywéw wyrazone w walutach obcych
wycenia sie nie pozniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad obowigzujacych na dzien
bilansowy.

3. Jednostki, ktére odpisujg w koszty wartos¢ materiatéw i towaréw w momencie ich zakupu lub
produktéw gotowych w momencie ich wytworzenia, ustalajg stan tych sktadnikow na koniec
roku, a jednostki rozliczajgce w ciggu roku zaliczki na podatek dochodowy od oséb prawnych,



na ostatni dzien kazdego kwartatu, z wyjgtkiem produkcji rolnej, drogg spisu z natury i jego

wyceny oraz korekty kosztéw o wartosci tego stanu.

§ 4
Metody wyceny aktywéw i pasywow
Sktadniki aktywow i pasywow Sposéb wyceny
Przychéd Rozchéd
1 2 3

1. Srodki trwate i wartosci
niematerialne i prawne

Wedtug cen nabycia, wedtug
kosztéw wytworzenia,
pomniejszone o odpisy
amortyzacyjne lub
umorzeniowe lub odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci, wedtug
wartosci okreslonej w decyzji o
przyznaniu srodka trwatego do
uzytkowania

Wedtug cen sprzedazy lub
pomniejszone o odpisy
amortyzacyjne lub
umorzeniowe

2. Pozostate srodki trwate i
wartosci niematerialne i prawne

Wedtug cen nabycia lub
kosztow wytworzenia

Wedtug cen nabycia w drodze
szczegotowej identyfikacji
rzeczywistych cen (kosztéw)
tych sktadnikow

3. Grunty

Wedlug ceny nabycia

Wedtug wartosci ksiegowej

4. Srodki trwate otrzymane
nieodptatnie na podstawie
decyzji wtasciwego organu

Wedtug wartosci okreslonej w
decyzji

Wedtug wartosci okreslonej w
decyzji, pomniejszone o odpisy
amortyzacyjne lub
umorzeniowe

5. Nieruchomosci i wartosci
niematerialne i prawne
zaliczane do inwestycji

Wedtug cen nabycia, wedtug
kosztéw wytworzenia,
pomniejszone o odpisy
amortyzacyjne lub
umorzeniowe lub odpisy z tytutu
trwalej utraty wartosci

Wedtug cen nabycia,
pomniejszone o odpisy
amortyzacyjne lub
umorzeniowe

6. Inwestycje krotkoterminowe

Wedtug cen nabycia, wedtug
kosztéw wytworzenia,
pomniejszone o odpisy
amortyzacyjne lub
umorzeniowe lub odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci

Wedtug cen nabycia,
pomniejszone o odpisy
amortyzacyjne lub
umorzeniowe

7. Rzeczowe sktadniki aktywow
obrotowych

Wedtug cen nabycia — warto$¢é
wynikajaca z ewidencji

Wedtug cen nabycia w drodze
szczegotowej identyfikacii
rzeczywistych cen (kosztow)
tych sktadnikéw

8. Naleznosci i udzielone
pozyczki

W kwocie wymagalnej zaptaty

9. Srodki pieniezne na
rachunkach bankowych i w
gotéwce

Wedtug warto$ci nominalnej

10. Fundusze wtasne

Wedtug warto$ci nominalnej

11. Zobowigzania

W kwocie wymagalnej zaptaty

12. Udziaty (akcje) wtasne

Wedtug cen nabycia

13. Srodki trwate w budowie

W wysokosci ogoétu kosztéw pozostajacych w bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o
odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci

14. Odsetki od kredytéw

Wedtug wartosci nominalnej

1. Naleznoéci i zobowigzania wycenia sie weditug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci,
z tym, Ze nie tworzy sie rezerw na naleznosci z tytutu dochodéw i wydatkéw budzetowych i
Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia.



2. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy
zobowigzan podatkowych ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lub w
wysoko$ci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

V. Plany kont
§ 1

1. Wprowadza sie plany kont dla jednostek obejmujgce konta bilansowe i konta pozabilansowe
okreslone w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia , zatagcznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 4/11
Burmistrza Drezdenka w sprawie ustalenia zasad ( polityki ) prowadzenia rachunkowosci i plan
kont dla budzetu Gminy i dla Urzedu Miejskiego w Drezdenku pozostaje bez zmian.

2. Plany kont stanowig podstawe do opracowania zaktadowych planéw kont.

§ 2

1. Ustalajac zaktadowy plan kont kierowano sie nastepujacymi zasadami:

- podane w planach kont konta nalezy traktowaé jako standardowg liczbe kont, ktéra
moze by¢ ograniczona jedynie o konta stuzgce do ksiegowania operacji gospodarczych
niewystepujacych w jednostce albo uzupetniona o konta zgodnie co do tresci
ekonomicznej z odpowiednimi kontami planu kont,

- podstawg prowadzenia rachunkowosci moze by¢ odpowiedni plan kont, uzupetniony co
najmniej o wykaz kont ksiag pomocniczych, ktére majg by¢ prowadzone do
poszczegodlnych kont syntetycznych,

- plan kont dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego moze by¢ uzupetiony, w
miare potrzeby, o wtasciwe konta planu kont jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych,

- konta ujete w planie kont mogg by¢ dzielone na dwa lub wiecej kont syntetycznych,

- zaktadowy plan kont powinien uwzglednia¢ ustalenia dysponenta czesci budzetowej lub
zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego dotyczace grupowania operacji
gospodarczych istotnych dla rodzaju dziatalnosci,

- zaktadowy plan kont powinien zapewnia¢ mozliwos¢ sporzadzania sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych Ilub innych sprawozdah okreslonych w
odrebnych przepisach.

2. Jezeli przepisy dotyczace sprawozdan naktadajg obowigzek:
- wykazywania w sprawozdaniach obrotéw na okre$lonych kontach — stosowana
technika ksiegowosci powinna umozliwi¢ prawidtowe ustalenie wysokosci tych obrotéw,

- uzyskiwania informacji réwniez w innych uktadach niz okreslone w planie kont —

ewidencja aktywéw, pasywow, kosztéw i przychodéw oraz strat i zyskow
nadzwyczajnych moze by¢ dokonywana wedtug innych dodatkowych klasyfikacji.
§3

Odzwierciedleniem wprowadzonych zmian w planie kont poprzez wprowadzenie kont
analitycznych bedzie wydruk komputerowy planu kont dla budzetu i jednostki na dzien 31
grudnia kazdego roku.

VI. Ustalenie wyniku finansowego

§1

W szczegdlnosci nalezy w wyniku finansowym, bez wzgledu na jego wysokos¢, uwzglednic:

1. zmniejszenia wartosci uzytkowej lub handlowej skladnikédw aktywéw, w tym réwniez

dokonywane w postaci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

2. wylacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,

3. wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty nadzwyczajne,
Zdarzenia, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy uwzgledni¢ takze wtedy, gdy zostang one ujawnione
miedzy dniem bilansowym a dniem, w ktérym rzeczywiscie nastepuje zamkniecie ksigg rachunkowych.
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§2
1. Ustalenie wyniku finansowego w ksiegach rachunkowych jednostki odbywa sie za
posrednictwem konta 860 ,Wynik finansowy”
2. Woynik finansowy ustala sie na dzieh 31 grudnia.

§3

Dla ustalenia wyniku finansowego w jednostce samorzadu terytorialnego pod datg 31 grudnia ksieguje
sie:
1. Na stronie Wn konta 860:
a) sume poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405
i 409;
b) zmniejszenia stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;
c) warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondenciji z kontem
730, oraz materiatdw, w korespondenc;ji z kontem 760;

d) sume kosztéw operacji finansowych, w korespondenciji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondenciji z kontem 761;

e) sume strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

f) sume obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem
870.

2. Na stronie Ma konta 860:

a) sume uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

b) sume zwiekszeh stanu produktéw oraz rozliczeh miedzyokresowych w stosunku do
stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

¢) sume dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji
z kontem 740;

d) sume zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto,
saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, na konto 800.

§4
W organie - budzecie jst wynik z wykonania budzetu (niedobér lub nadwyzka budzetu) wykazywany w
bilansie w wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,Wynik wykonania budzetu” wedtug zasady
kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw budzetowych.
Operacje wynikowe, ktore nie powodujg zwiekszenia wydatkéw i dochodéw danego roku budzetowego
(tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychoddéw i kosztow finansowych oraz pozostatych przychoddw
i kosztow operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,Wynik na pozostatych operacjach”.
W nastepnym roku po roku obrotowym pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu
saldo kont 961 oraz 962 jest przeksiegowywane na konto 960 ,Skumulowane wyniki budzetu”.

VII. Sprawozdania finansowe

§ 1

1. Jednostki kontynuujgce dziatalno$¢ sporzadzajg sprawozdanie finansowe, obejmujace bilans,

rachunek zyskow i strat jednostki (wariant poréwnawczy) oraz zestawienie zmian w funduszu

jednostki na dzieh zamkniecia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy), to jest na dzien 31 grudnia.

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy.

Okresem sprawozdawczym jest miesigc, kwartat, potrocze, rok.

Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigag rachunkowych jednostki i placéwki kontynuujacej

dziatalno$¢ powinno nastgpi¢ do dnia 30 kwietnia roku nastepnego, a w jednostkach, ktérych

sprawozdanie finansowe podlega zatwierdzeniu, w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia

sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

5. Bilans sporzadzany na podstawie wlasnych ksiag rachunkowych jednostki jest bilansem
jednostkowym.

PN
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1.

Bilans sporzgdzany na podstawie bilanséw jednostkowych lub jednostkowych i fgcznych jest
bilansem tgcznym

Bilanse taczne sa suma bilanséw jednostkowych lub jednostkowych i fgcznych i sporzgdza sie je w
wartosciach wynikajacych z prowadzonych ksiag rachunkowych.

§ 2

Bilans, rachunek zyskéw i strat jednostki (wariant poréwnawczy), zestawienie zmian w funduszu
jednostki za 2010 rok sporzgadza sie wedlug wzoréw okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z pézn.zm.), za rok 2011 — wedtug
wzorow okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku (Dz.U. Nr 128,
poz.861), za lata nastepne — wg wzoréw wprowadzonych Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
19 stycznia 2012r zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie szczegdllnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U.z2012r .poz.121)

Bilans sporzadza sie w terminie 3 miesiecy od dnia, na ktéry zamyka sie ksiegi rachunkowe.

W celu sporzadzenia skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu terytorialnego stosuje sie
odpowiednio przepisy rozdzialu 6 ustawy o rachunkowosci przy zatozeniu, iz jednostkg
dominujgca jest jednostka samorzadu terytorialnego, zgodnie z Zarzadzeniem Burmistrza
Drezdenka nr 6/11 z dnia 03 stycznia 2011 roku

Bilans jednostki podpisuje kierownik jednostki i gtdwny ksiegowy lub ksiegowy.
Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego podpisujg burmistrz i skarbnik.

Bilanse taczne i skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego podpisuje burmistrz i
skarbnik.

Kierownicy jednostek budzetowych skfadajg bilans odpowiednio dysponentom $rodkéw budzetu
wyzszego stopnia lub zarzagdom jednostek samorzadu terytorialnego.

Kierownicy samorzadowych zaktadéw budzetowych sktadajg bilans odpowiednio dysponentom
czesci budzetowej lub zarzgdom jednostek samorzadu terytorialnego.

Bilanse, o ktérych mowa w ust. 7-9 skiada sie do dnia 31 marca roku nastepnego.

§ 3

Dysponenci srodkéw budzetowych Il stopnia sporzadzajg bilanse taczne osobno dla jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych i przekazujg je dysponentom czesci
budzetowej do dnia 15 kwietnia roku nastepnego.

Jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzajq bilanse taczne osobno dla jednostek budzetowych
i samorzadowych zaktadéw budzetowych i przekazujg je do regionalnej izby obrachunkowej w
terminie do 30 kwietnia roku nastepnego.

Zarzady jednostek samorzadu terytorialnego przekazujg bilanse z wykonania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego do regionalnej izby obrachunkowej do 30 kwietnia roku nastepnego.

Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego jest sporzadzany w ztotych i groszach i
przekazywany do regionalnej izby obrachunkowej w formie dokumentu oraz w formie elektronicznej
w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania ostatniego sprawozdania podlegajacego konsolidacji,
lecz nie pdzniej niz do 30 czerwca roku nastepnego.

Jednostki budzetowe obstugujace dysponenta czesci budzetowej i dysponetéow srodkéw budzetu
panstwa drugiego stopnia sporzadzajg taczne sprawozdania finansowe, bedace sumag sprawozdan
finansowych jednostek i placowek podlegtych dysponentom czesci budzetowej i dysponei
dysponentom $rodkéw  budzetu panstwa drugiego stopnia oraz wiasnego sprawozdania
finansowego, z odpowiednim wytgczeniem wzajemnych rozliczen dokonanych miedzy tymi
jednostkami .

Wylaczenia wzajemnych rozliczen dotyczg w szczegdlnosci :
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- wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze

- wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomiedzy jednostkami.

VIIl. Sprawozdania budzetowe

§ 1

1. Sprawozdania budzetowe sporzadza sie wedlug wzoréw okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 03 lutego 2010 roku (Dz. U. Nr 20 poz. 103) w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j
uwzgledniajgc i zgonie z pdzniejszymi zmianami.

2. Dane w sprawozdaniach wykazuje sie:

- w zakresie planu - w kwotach wynikajacych z planu finansowego jednostki, po
uwzglednieniu zmian dokonanych w trybie ustawy o finansach publicznych;

- w zakresie wykonania - narastajgco od poczatku roku do konca okresu
sprawozdawczego lub, w przypadkach okreslonych w sprawozdaniach, wedtug stanu
na okreslony dzien.

§ 2

1. Sprawozdania:

a) jednostkowe - sg sporzadzane przez kierownikdéw jednostek organizacyjnych na podstawie
ksiag rachunkowych;

b) taczne, w szczegdtowosci sprawozdan jednostkowych, sg sporzadzane przez: dysponentow
srodkow budzetu panstwa drugiego stopnia i dysponentdéw gidwnych na podstawie
sprawozdan jednostkowych jednostek im podlegtych i wlasnego sprawozdania
jednostkowego,

2. Zbiorcze, w szczegotowosci sprawozdan jednostkowych - jest sporzadzane przez zarzad jednostki
samorzadu terytorialnego na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek im podlegtych oraz
sprawozdania jednostkowego jednostki samorzadu terytorialnego, jako jednostki budzetowej i jako
budzetu;

3. Skonsolidowane - sg sporzadzane przez podmioty wymienione w § 4 pkt 5 i 6 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 03 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, po
wyeliminowaniu przeptywéw wewnetrznych i wewnatrzsektorowych, czyli nalezy dokonac
odpowiednich wytaczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami.

4. Kierownicy jednostek sg obowigzani sporzgadza¢ sprawozdania rzetelnie i prawidtowo pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym.

a) kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny byé zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiegowe;.

b) jednostki otrzymujgce sprawozdania sg obowigzane sprawdzi¢ je pod wzgledem formalno-
rachunkowym.

c) jednostki otrzymujgce sprawozdania sg uprawnione do kontroli prawidiowosci ztozonych
sprawozdan; w tym celu moga zada¢ przedstawienia wskazanych ksiag rachunkowych i
dokumentow.

d) nieprawidtowosci w sprawozdaniach, ujawnione w trybie §9 ust. 3 i 4 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20,
poz. 103), powinny byé usuniete przez kierownikdw jednostek sporzgdzajgcych sprawozdania
jednostkowe przed wiaczeniem zawartych w nich danych do sprawozdan fgcznych lub
zbiorczych. W razie potrzeby nalezy dokonaé takze odpowiednich zapiséw korygujacych w
ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

5. Sprawozdania nalezy sporzgdza¢ w sposob czytelny i trwaty. Podpisy na sprawozdaniach sktada sie

odrecznie na kazdym formularzu w miejscu oznaczonym. Pod podpisem umieszcza sie pieczatke z

imieniem i nazwiskiem osoby podpisujgce;j.
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6.

10.

11.

Sprawozdania sporzadza sie w ilosci egzemplarzy rownej liczbie jednostek, ktérym majg byé
ztozone, powiekszonej o egzemplarz przeznaczony do akt jednostki sporzadzajgcej
sprawozdanie.

Jednostce uprawnionej do otrzymywania sprawozdan przekazuje sie pierwszy egzemplarz
(oryginat) sprawozdania, w wersji papierowej i elektronicznej, w systemie ,Bestia”

Wksiegowanie bilansu ksiegowosci podatkowej na kontach syntetycznych dokonuje sie na
koniec roku budzetowego.

Wksiegowania innych naleznosci (przypisy i odpisy) niepodatkowych na kontach
syntetycznych dokonuje sie na koniec roku budzetowego.

Zakupy dokonane w ostatnim kwartale roku, dotyczace roku nastepnego, ktére nie majg istotnego
wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej, ksieguje sie
bezposrednio w koszty.

Nie dokonuje sie odpisow aktualizujgcych naleznosci z tytutu wydatkow budzetowych, a odpisy
aktualizujgce na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzajg fundusz.

Dokonuje sie odpiséw aktualizujgcych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych; sg to naleznosci
niesciggalne, co do ktérych Gmina dysponuje dokumentacjg jednoznacznie stwierdzajaca, ze mimo
dochodzenia swoich praw nie ma mozliwosci ich zaspokojenia. Dokonanie odpiséw aktualizujgcych
naleznosci wptywa tylko na wycene bilansowa aktywoéw, ktére w bilansie wykazywane sg w kwocie
netto, pomniejszone o odpisy aktualizujace naleznosci.

Odpisy aktualizujace dokonywane beda na koniec roku budzetowego, tj. 31 grudnia kazdego
roku.
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 72.2012
Burmistrza Drezdenka

z dnia 16 sierpnia 2012 r.

PLAN KONT DLA URZEDU MIEJSKIEGO

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH | ANALITYCZNYCH:

Zespdt 0 ,Majatek trwaty”

011
013
020
030
071
072

080

Srodki trwate

Pozostate srodki trwate

Wartosci niematerialne i prawne

Dtugoterminowe aktywa finansowe,

Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

Srodki trwate w budowie ( inwestycje )

Zespot 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

101
130
135
139
140
141

Kasa

Rachunek biezacy jednostki

Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia (ZFSS)
Inne rachunki bankowe (sumy depozytowe)

Krétkoterminowe aktywa finansowe

Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia”

201
221
222
223
224
225
226
229
231
234
240
245
290

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (analityka wg odbiorcéw i dostawcow),
Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych
Rozliczenie dochodéw budzetowych
Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw  europejskich
Rozrachunki z budzetami
Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Pozostate rozrachunki z pracownikami
Pozostate rozrachunki
Wptywy do wyjasnienia
Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 ,.Materialy i towary”

310 Materiaty

Zespot 4 . Koszty wedluq rodzajéw i ich rozliczenie”
400 Amortyzacja

401  Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404  Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
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409
410
490

Pozostate koszty rodzajowe
Inne $wiadczenia finansowe z budzetu
Rozliczenie kosztow

Zespét 7 ,.Przychody, dochody i koszty”

720
750
751
760
761
770
771

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Przychody finansowe

Koszty finansowe

Pozostate przychody operacyjne
Pozostate koszty operacyjne

Zyski nadzwyczajne

Straty nadzwyczajne

Zespot 8 ..Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800
810

851
853
855
860

975
976
980
981
998
999

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz Srodki z budzetu na

inwestycje
Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
Fundusze celowe
Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

Wydatki strukturalne

Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Plany finansowe niewygasajacych wydatkéw
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego,
Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.
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WYKAZ KONT KSIAG POMOCNICZYCH ORAZ ZASADY PROWADZENIA EWIDENCJI

ZESPOL 0

ANALITYCZNEJ | JEJ POWAZANIE Z KONTAMI SYNTETYCZNYMI

- ,MAJATEK TRWALY”

Na kontach zespotu ,0” - "Majatek trwaty” ewidencjonuje sie:

e rzeczowe aktywa trwate

e wartosci niematerialne i prawne

e dlugoterminowe aktywa finansowe

[ ]

o srodki trwate w budowie ( inwestycje )
Konto 011 - ,Srodki trwate”

umorzenie Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Ma

— przyjecie do eksploatacji nowych lub
uzywanych srodkow trwatych
pochodzacych z zakupu gotowych

srodkow trwatych lub inwestycji oraz
wartos¢  ulepszen  zwiekszajacych
wartos¢ poczatkowg srodkow trwatych,

— przychody $rodkéw trwatych nowo
ujawnionych,

— nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych,

— zwiekszenia  wartosci  poczatkowej
srodkow trwalych dokonywane na
skutek aktualizacji ich wyceny.

wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na
skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego
przekazania,

ujawnione niedobory srodkow trwatych,
zmniejszenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszeh i zmniejszeh wartosci poczatkowej wiasnych
Srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na
kontach 013, 014, 016,i 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej srodkow trwatych (z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje
sie na koncie 071 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ”).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

— ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegodlnych obiektéw Srodkow trwatych,

— ustalenie os6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,
— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzac;ji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczatkowe;j.

Do konta 011 ,Srodki trwate” prowadzi sie ewidencje szczegétowa umozliwiajgca:
1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow Srodkéw trwatych i ewentualnego jej

zwiekszenia lub zmniejszenia,

2) ustalenie wartosci poszczegdlnych grup srodkow trwatych okreslonych w rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, a wiec:

— gruntéw (grupa 0),
— budynkéw i lokali (grupa1),

— obiektow inzynierii lagdowej i wodnej (grupa 2),

— kottéw i maszyn energetycznych (grupa 3),

— maszyn, urzadzen i aparatow ogoélnego zastosowania (grupa 4)
— specjalistycznych maszyn, urzadzeh i aparatéw (grupa 5),

— urzadzen technicznych (grupa 6),

— $rodkéw transportu (grupa 7),
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— narzedzi, przyrzaddéw, ruchomosci i wyposazenia (grupa 8),
— inwentarza zywego (grupa 9).
3) ustalenie komérek organizacyjnych, w ktérych znajduja sie poszczegdlne srodki oraz osob
odpowiedzialnych za ich stan,
4) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegdlnych srodkow trwatych.

Do szczegotowej ewidencji Srodkow trwatych stuza;
1) ksiega obiektow inwentarzowych,
2) szczegotowe indywidualne karty obiektéw inwentarzowych lub inne urzadzenia ewidencyjne o tym
samym przeznaczeniu,
3) tabele amortyzacyjne.

Ksiege inwentarzowg stanowigcg wykaz poszczegolnych obiektow prowadzi sie fgcznie dla wszystkich
srodkow trwatych, z tym ze moze by¢ w niej uwzgledniony podziat na poszczegdlne grupy rodzajowe.

W ksiedze tej ewidencjonuje sie kazdy obiekt w oddzielnej pozyciji.

Numer pozycji przychodu staje sie numerem inwentarzowym obiektu, ktérym kazdy obiekt powinien byé¢
na trwate oznakowany. Przy ewidencji rozchodu $rodka trwatego nalezy podaé numer pozycji
przychodu.

Zapisow w ksiedze inwentarzowej dokonuje sie w porzadku chronologicznym z podaniem co najmnigj
nastepujacych danych:
w odniesieniu do przychodu:
- daty wpisu,
- numeru inwentarzowego,
- nazwy $rodka trwatego oraz ewentualnej specyfikacji czesci sktadowych,
- wartosci poczatkowej (catosci lub poszczegolnych czesci skladowych, jesli dysponuje sie
takimi danymi),
- wartosci po aktualizacji,
- symbolu klasyfikacji Srodkow trwatych,
- rocznej stawki amortyzaciji,
- roku budowy lub produkcji,
- daty przyjecia do uzywania,
- miejsca uzytkowania (pole spisowe)
a w odniesieniu do rozchodu:
- numeru pozycji ksiegowania rozchodu,
- numeru pozycji przychodu (inwentarzowy) rozchodowanego srodka trwatego,
- daty rozchodu,
- wartosci rozchodowe;j.

W ewidencji szczegotowej ujmuje sie oddzielnie wartosS¢ poczatkowg i umorzenie kazdego obiektu
inwentarzowego z uwzglednieniem zmian z tytutu aktualizacji oraz zwiekszen wartosci poczatkowej o
poniesione koszty ulepszenia lub zmniejszen z tytutu czesciowej likwidaciji.

Ewidencja analityczna prowadzona jest recznie

Struktura konta
(Z—zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ
011 Srodki trwate z
011-000-00000-0000-01 Srodki trwate — inwestycje ,020” A
011-000-00000-0000-0n Srodki trwate — inwestycje ... A
011-001-00000-0000-00 Srodki trwate — Urzad A
011-002-00000-0000-00 Srodki trwate — PGKiM A
011-00n-00000-0000-00 Srodki trwate - ... A
Konto 013 - ,,Pozostate srodki trwate”
Whn Ma
zwiekszenia stanu i wartosci poczatkowej zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkéw trwatych znajdujgcych pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych
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sie w uzywaniu: sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
— $rodki trwate przyjete do uzywania z ujmowanego na koncie 072:
zakupu lub inwestycji, — wycofanie srodkéw trwatych z uzywania
— nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu, na skutek likwidacji, zniszczenia Ilub
— nieodptatne otrzymanie Srodkow zuzycie  sprzedazy, nieodptatnego
trwatych. przekazania oraz zdjecia z ewidencji
syntetycznej,
— ujawnione niedobory srodkéw trwatych
W uzywaniu.

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzytkowania
na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktére
podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzytkowania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie wszystkie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
wartoéci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujgacych sie w uzytkowaniu ( z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢:
— ustalenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzytkowania,
— ustalenie 0s6b lub komaorek organizacyjnych, u ktérych znajdujq sie srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkéw trwatych znajdujacych sie w
uzytkowaniu w wartosci poczatkowe;j.

Ewidencja analityczna prowadzona jest recznie.

Struktura konta
(Z —zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ

013-000-00000-0000-00 Pozostate srodki trwate Z

Konto 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne”

Wn Ma
— zwiekszenia stanu wartosci poczatkowej — zmniejszenia stanu wartosci
wartosci niematerialnych i prawnych poczatkowej wartosci niematerialnych i
umarzanych jednorazowo prawnych, z wyjatkiem umorzenia, ktére
— zwiekszenia stanu wartosci poczatkowej jest uymowane na koncie 072
wartosci niematerialnych i prawnych — zmniejszenia stanu wartosci
umarzanych stopniowo poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych,  umarzanych  stopniowo,
z wyjatkiem  umorzenia, ktére jest
ujmowane na koncie 071

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego
na koncie 071 ,Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” i 072
»,Uumorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych”

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutdw i oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé¢ saldo Wn, kidére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowe;j.
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Struktura konta

(Z —zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta

Nazwa konta

Typ

020-000-00000-0000-00

Warto$ci niematerialne i prawne

Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych, a w szczegdlnosci akgji i innych
dtugoterminowych aktywéw finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywdw finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegodlnych sktadnikow dtugoterminowych aktywow finansowych wediug tytutdw.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywow

finansowych.

Struktura konta

(Z - zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta

Nazwa konta

Typ

030-000-00000-0000-00

Dtugoterminowe aktywa finansowe

Konto 071 - ,,Umorzenie $srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Wn

Ma

— zmniejszenia umorzenia wartosci — zwiekszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych

poczatkowej srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych

przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Ewidencje szczegétowg do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
0111 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspoélng ewidencje szczegbtowq.
Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Struktura konta

(Z - zbiorcze, A — analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ

071 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 4
i prawnych

071-001-00000-0000-00 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych A
i prawnych — (UM)

071-002-00000-0000-00 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych A
i prawnych — (administrowanych przez PGKiM)

071-00n-00000-0000-00 Umorzenie Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych A

i prawnych —....
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Konto 072

prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i

Wn Ma
— zmniejszenia umorzenia wartosci — zwiekszenia umorzenia wartos$ci
poczatkowej $rodkoéw trwatych oraz poczatkowej sSrodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

zbioréw bibliotecznych
umorzenie  srodkéw  trwatych  oraz
wartosci niematerialnych i prawnych oraz

oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych
jednorazowo w peinej wartosci, w
miesigcu wydania do uzywania,

zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z — umorzenia nowych, wydanych do
powodu zuzycia lub  zniszczenia, uzywania srodkéw  trwatych  oraz
sprzedanych. przekazanych nieodptatnie wartosci niematerialnych i prawnych

oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a
takze stanowigcych-niedobdr lub szkode

oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajace
odpowiednie koszty,

— umorzenie dotyczace nadwyzek
srodkow  trwatych  oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréow
bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkdéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzytkowania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondenciji z kontem 401.

Na koncie 072 ksigeguje sie wiec umorzenie:

1) ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych,

2) srodkéw dydaktycznych, w tym takze s$rodkéw
i wychowywania w szkotach i placéwkach oswiatowych,

3) odziezy i umundurowania (o okresie uzywania powyzej roku),

4) mebli i dywanéw,

5) inwentarza zywego,

6) pozostatych srodkow trwatych (wyposazenie) oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszty uzyskania przychodéw w
100% ich wartosci w miesigcu oddania do uzywania (na podstawie ustalen podanych w art. 16d ust.
1 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych z dnia 15 lutego 1992 r. jest to wartos¢
poczatkowa rowna lub nizsza niz 3500 zt).

transportu, stuzacych do nauczania

Na stronie Ma konta 072 ksieguje sie naliczone 100% umorzenia pozostatych $rodkow trwatych,

zbioréw bibliotecznych i pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych:

- wydanych do uzywania pochodzacych z zakupu oraz otrzymanych nieodptatnie z tytutu darowizn,

- przecietnych na stan ujawnionych nadwyzek oraz dotychczasowe umorzenie uzywanych
pozostatych Srodkéw trwatych otrzymanych nieodpfatnie od innych jednostek i zaktaddéw
budZetowych oraz gospodarstw pomocniczych, na podstawie decyzji administracyjnych.

Na stronie Wn konta 072 ksieguje sie zmniejszenie wartosci umorzenia, odpowiadajacego wartosci
rozrachunkowych pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (z powodu
zuzycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody, przekazania nieodptatnego lub sprzedazy).

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej warto$ci w miesigcu wydania
ich do uzywania.

Struktura konta
(Z —zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ

072-000-00000-0000-00 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci z

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
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Konto 080 - Srodki trwate w budowie ( inwestycje )

Wn Ma
ujmuje sie w szczegolnosci: — $rodki trwate
— poniesione koszty dotyczace srodkow — wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie
trwatych w budowie w ramach przekazanych srodkéw trwatych w budowie

prowadzonych inwestycji realizowanych
zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i
we wtasnym imieniu

— poniesione koszty dotyczace
przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzeh oraz innych przedmiotéw,
zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wtasnej
dziatalnosci gospodarczej.

— poniesione koszty ulepszania srodka
trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktére powodujg
zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego.

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodki trwate w budowie oraz do rozliczenia kosztéw srodkéw
trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne .

Na koncie 080 mozna ksiegowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych srodkow
trwatych.

Na koncie 080 ewidencjonuje sie ogot kosztow dotyczacych realizowanych inwestycji poniesionych na

majace powsta¢ nowe podstawowe s$rodki trwate lub zwiekszajgce wartos¢ juz istniejgcych

podstawowych srodkéw trwatych oraz nowe pozostate srodki trwate stanowigce pierwsze wyposazenie
nowych obiektow.

Koszty inwestycji obejmujg wartos¢ (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych do wytworzenia rzeczowych

sktadnikéw i wykonanych robét i ustug obcych, wartos¢ swiadczen wiasnych, wartos¢ swiadczen

nieodptatnych oraz inne koszty dajace sie zaliczy¢é do wartosci wytworzonych przedmiotéw aktywow
trwatych, w tym réwniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug dotyczacy inwestycji rozpoczetych,

2) opfaty (np. notarialne, sadowe),

3) odszkodowania dla os6b fizycznych i jednostek gospodarczych zwigzane z wykonywang budowa.

Do inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci koszty:

- dokumentacji projektowej inwestycji,

- badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

- przygotowania terenu pod budowe, w tym réwniez koszty likwidacji pomniejszone
o przychody z likwidacji budynkéw i  budowli  zlikwidowanych ~w  zwigzku
z wykonywaniem nowych inwestyciji,

- nabycia gruntéw i innych sktadnikdbw rzeczowego majatku trwatego oraz koszty wnoszenia
budynkoéw i budowli, wylacznie z ich sprzataniem poprzedzajacym oddanie do uzywania,

- optaty z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy inwestycji oraz z tytutu uzyskania
lokalizacji pod budowe,

- odszkodowania za dostarczenie obiektéw zastepczych i przesiedlenie oséb z terenéw zajetych na
potrzeby inwestycyjne,

- zalozenia stref ochronnych,

- zalozenia zieleni,

- poniesione w obcych srodkach trwatych, a zwigzane z przebudowa, rozbudowa, modernizacjg i
adaptacjg tych obiektdow na potrzeby inwestora (uzytkownika), tzw. ulepszenie obcych $rodkow
trwatych,

- ulepszenia wtasnych, juz istniejgcych podstawowych srodkéw trwatych,

- zakupu badz wytworzenia we wiasnym zakresie urzgdzen technicznych, maszyn i srodkéw
transportu,

- transportu, zatadunku i wytadunku oraz montazu,

- nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

- ubezpieczen majatkowych srodkéw trwatych w budowie,
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- zagospodarowania pomelioracyjnego,

- przygotowania eksploatacji nowo budowanych zakfadéw lub obiektéw, ktére poniesiono przed
przekazaniem inwestycji do uzywania (np. szkolenie kadr dla nowych inwestyciji),

- niepodlegajacego odliczeniu lub zwrotowi podatku od towaréw i ustug (VAT) dotyczacego
inwestyciji,

- claiinnych optat zwigzanych z nabyciem srodkow trwatych,

- inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Inwestycje finansowane sg bezposrednio z rachunku biezacego jednostki-konto 130 ze sSrodkéw

planowanych we wiasciwych paragrafach na majatkowe wydatki budzetowe.

Ewidencje szczegétowg do konta 080 prowadzi sie dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych
w sposob:
1) zapewniajacy co najmniej ustalenie kosztéw nabycia lub wytworzenia z podziatem na
poszczegoblne rodzaje efektdw inwestycyjnych (obiekty),
2) umozliwiajgcy ustalenie zrodet finansowania inwestycji i wielkosci zaangazowania srodkow, w
tym otrzymanych od innych jednostek organizacyjnych,
3) umozliwiajgcy wycene poszczegodlnych obiektow srodkéw trwatych

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, kitére oznacza wartos¢ kosztéw srodkow trwatych w budowie i
ulepszen

Struktura konta
(Z - zbiorcze, A — analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ

080 $rodki trwate w budowie ( inwestycje ) z

080-podziatka klasyfikacji-01 srodki trwate w budowie ( inwestycje ) — nazwa i rodzaj A
zadania wedtug klasyfikacji budzetowej

080-podziatka klasyfikacji-On (srodki trwate w budowie ( inwestycje )- nazwa i rodzaj A
zadania wedtug klasyfikacji budzetowej

ZESPOL 1 - ,SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE”

Konta zespotu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidengiji:

- krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych, przechowywanych w kasach,

- krotkoterminowych papierow wartosciowych,

- krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach
bankowych,

- udzielonych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach
pienieznych,

- innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw pienieznych oraz
krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 - ,Kasa”

Wn Ma

— wpltywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe — rozchody gotéwki i niedobory kasowe

Konto 101 ,Kasa” stuzy do ewidenciji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie w kasach jednostki.
Warto$¢ konta 101 koryguje sie o roznice kursowe dotyczace gotéwki w obcej walucie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
- stanu gotéwki w walucie polskiej,
- wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotdwki w walucie zagranicznej, z podziatem na
poszczegoblne waluty obce,
- wartosci gotowki powierzonej poszczegdélnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.
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Struktura konta
(Z —zbiorcze, A —analityczne

Kod konta Nazwa konta Typ
101 Kasa Z
101-000-00000-0000-01 Kasa - Urzad A
101-000-00000-0000-03 Kasa — Inwestycje ,020” A
101-000-00000-0000-04 Kasa — sumy depozytowe A
101-000-00000-0000-05 Kasa — ZFSS A
Konto 130 -, Rachunek biezacy jednostki”
wn Ma
wptywy srodkéw pienieznych: — zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z
— otrzymanych na realizacje wydatkow planem finansowym jednostki budzetowe;,
budzetowych zgodnie z planem jak réwniez srodki pobrane do kasy na
finansowym oraz dla dysponentéw realizacje wydatkow budzetowych
nizszego stopnia, w korespondenciji z (ewidencja szczegotowa wedtug podziatek
kontem 223, klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w
—  ztytulu zrealizowanych przez jednostke korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu
dochoddéw budzetowych (ewidencja 1,2,4,71ub8,
szczego6towa wedtug podziatek — okresowe przelewy dochodéw budzetowych
klasyfikacji dochodéw budzetowych), w do budzetu, w korespondenciji z kontem 222,
korespondenciji z kontem 101,221 lub — okresowe przelewy srodkow pienieznych dla
innym wiasciwym kontem. dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegotowa wedtug dysponentow, ktdrym
przelano srodki pieniezne), w
korespondenciji z kontem 223

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkdéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodow (wptywdw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Zapisy na koncie 130 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy ksiegowoscig jednostki , a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw , co oznacza, ze do biednych
zapiséw, zwrotéw nadpfat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ réowniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z
rachunku biezgcego budzetu.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego dochoddw
i wydatkéw budzetowych.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiegowaniu na
podstawie sprawozdarh budzetowych na strone Ma konta 800, a w zakresie dochodéw na stone Wn
konta 800.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych na rachunku
biezagcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajgcych z ewidencji
szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkoéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywacé saldo
Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do kohca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:
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1) przelewu srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem

223,

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222.

Struktura konta

(Z - zbiorcze, A —analityczne

Kod konta Nazwa konta Typ
130 Rachunek biezacy jednostek budzetowych Z
130-000-00000-0000-00 Dochody - Urzad A
130-000-00000-0000-01 Btedy - inwestycje A
130-000-00000-0000-05 Zasilenie wydatkéw — Srodki niewygasajgce — inwestycje A
,020”

130-001-00000-0000-00 Przelew dochoddéw — zasilenie wydatkéw A
130-002-00000-0000-00 Zasilenie wydatkéw niewygasajacych - biezace A
130-003-00000-0000-00 Urzad - btedy A
130-004-00000-0000-00 VAT A
130-podziatka klasyfikaciji-00 Wydatki wedtug klasyfikacji budzetowej A
130/podziatka klasyfikacji/On Rachunek biezacy jednostek budzetowych - ... A
Konto 135 - ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Wn Ma

— wplywy srodkow pienieznych na rachunki — wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych

bankowe

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegoélnosci
zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $srodkéw kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych, na rachunkach

bankowych funduszy.

Struktura konta

(Z —zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ
135 Rachunek funduszy specjalnych Z
135-000-00000-0000-00 ZFSS - btedy A
135-000-00000-0000-01 ZFSS- fundusz socjalny A
135-000-00000-0000-02 ZFSS - fundusz mieszkaniowy A
135-000-00000-0000-0n Rachunki funduszy specjalnych - ... A
Konto 139 - ,JInne rachunki bankowe”
Wn Ma
—  wplywy wydzielonych srodkow — wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z
pienieznych z rachunkow biezacych oraz wydzielonych rachunkéw bankowych
sum depozytowych i na zlecenie — przelewy z tytutu zwrotu kaucji, wadiow,
— btedy w wyciggach bankowych i ich sum zabezpieczenia i innych sum
sprostowania depozytowych

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunku biezagce w tym na rachunkach pomocniczych i  rachunkach

specjalnego przeznaczenia.
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W szczegdlnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych :

- czekow potwierdzonych,

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie,

- $rodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dokumentdéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki a
ksiegowoscig banku.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, kitére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujgcych sie na
innych rachunkach bankowych.

Struktura konta
(Z —zbiorcze, A — analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ

139-000-00000-0000-00 Sumy depozytowe - rachunek Z

Konto 140 - "Krétkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci
akgji, udziatéw i innych papieréow wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak i w
walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

— poszczegolnych skifadnikéw krotkoterminowych aktywdw finansowych;

— stanu poszczegodlnych krotkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego w walucie polskiej
i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

— wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegélnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow finansowych.

Konto 141 - ,Srodki pieniezne w drodze”

Wn Ma

— zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych — zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w
w drodze drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji $Srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Struktura konta
(Z - zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ
141 Srodki pieniezne w drodze Z
141-000-00000-0000-00 Srodki pieniezne w drodze - UM A
141-000-00000-0000-05 Srodki pieniezne w drodze - ZFSS A
141-000-00000-0000-0n Srodki pieniezne w drodze - ... A

ZESPOL 2 - ,ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych
rozrachunkdéw oraz rozliczen.

26




Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkéw europejskich i
innych Srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajagcych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczeh niedoboréw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i
roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2 moze byé prowadzona wediug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwi¢ wyodrebnienie poszczegolinych grup rozrachunkoéw, rozliczen i
roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczeh oraz stanu naleznosci, rozliczeh, roszczen
spornych i zobowigzan z podziatem wedlug kontrahentéw, oraz jesli dotyczg rozliczeh w walutach
obcych — wedtug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich réwniez odpowiednio
w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Wn Ma

— powstate naleznosci i roszczenia oraz -
sptate i zmniejszenie zobowigzan

powstate zobowigzania oraz sptate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, roboét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,
a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek
budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 moze by¢ prowadzona wediug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i
zagranicznych wedtug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Struktura konta

(Z - zbiorcze, A — analityczne)

Kod konta Nazwa konta

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

201-000-00000-0000-01 Nazwa odbiorcy/dostawcy

201-000-00000-0000-0n Nazwa odbiorcy/dostawcy

201-001-00000-0000-00 Nazwa odbiorcy/dostawcy
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201-00n-00000-0000-00 Nazwa odbiorcy/dostawcy

Konto 221 - ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”.

Wn Ma

— ujmuje sie ustalone na dany rok
budzetowy naleznosci z tytutu dochodoéw
budzetowych i zwroty nadptat

— ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu
dochodoéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci

Konto 221 stuzy do ewidenciji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie réwniez nalezno$ci z tytutu podatkéw pobieranych przez wtasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty). Ewidencja szczegétowa do konta 221
powinna byé prowadzona wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw ktérych
nalezno$ci dotyczg .

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.
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Struktura konta

(Z —zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych Z

221-000-00000-0000-00 Naleznosci z tytutlu dochodéw podatkowych

221-001-00000-0000-00 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych - przypis A
odsetek

221-002-00000-0000-00 Naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych - Urzad A

221-003-00000-0000-00 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — zezwolenie na A
sprzedaz napojow alkoholowych

221-004-00000-0000-00 Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych — za zajecie A
pasa drogowego

221-005-00000-0000-00 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — naleznosci z A
zlikwidowanego funduszu ochrony $rodowiska

221-006-00000-0000-00 Naleznosci ze zlikwidowanego GFOS i GW

221-007-00000-0000-00 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych - optata
adiacencka

221-00n-00000-0000-00 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych - ... A

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Wn Ma

- ujmuje sie dochody budzetowe przelane
do budzetu, w korespondencji z kontem 130

- ujmuje sie w ciggu roku budzetowego
okresowe lub roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na
konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych

Konto 222 stuzy do rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddéw budzetowych zrealizowanych,

lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do kohca roku, w korespondenciji z kontem 130.

Struktura konta
(Z - zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych Z
222-000-00000-0000-00 Rozliczenie dochodéw budzetowych — Urzad A

Konto 223

- ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Wn

Ma

- w ciggu roku budzetowego okresowe lub
roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow
budzetu pahstwa w ramach
wspoffinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkoéw europejskich,
na konto 800,

- okresowe przelewy srodkéw pienieznych
na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspotfinansowania
programéw i projektéw realizowanych ze
Srodkéw europejskich, w korespondencji z
kontem 130.

- okresowe wptywy $rodkow pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu
panstwa w ramach wspoffinansowania
programéw i projektéw realizowanych ze
srodkéw europejskich, w korespondencji z
kontem 130

- okresowe wptywy $rodkéw pienieznych
przeznaczonych dla dysponentdéw nizszeg
stopnia, w korespondencji z kontem 130

o
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Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programow i projektdow realizowanych ze
srodkow europejskich

Na koncie 223 ujmuje sie takze operacje zwigzane z przeptywami srodkéw europejskich w zakresie, w
ktérym srodki te stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondenciji z kontem 130.

Struktura konta
(Z - zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych Z
223-000-00000-0000-00 Rozliczenie wydatkéw budzetowych — urzad A
223-000-00000-0000-01 Zasilenie wydatkow niewygasajacych - inwestycje A
223-001-00000-0000-00 Zasilenie wydatkdéw niewygasajacych — Urzad A
Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich”
Wn Ma
— ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych — wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i
przez organ dotujacy, w korespondencji z rozliczone, w korespondencji z kontem 810
kontem 130 — wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym
roku budzetowym, w korespondenciji z
kontem 130

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé mozliwo$¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotac;ji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji
naleznych do zwrotu, w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych, sg
ujmowane na koncie 221.

Struktura konta

(Z —zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ
224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych Z
224-00n-00000-0000-00 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych —nazwa A
instytucji
Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”
Whn Ma
ujmuje sie nadptaty oraz wpfaty do budzetu zobowigzania wobec budzetéw i wptaty do
budzetow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan
wobec budzetow.
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Struktura konta

(Z —zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ

225 Rozrachunki z budzetami Z

225-000-00000-0000-00 Rozrachunki z budzetami - rozliczenie 2z urzedem A
Skarbowym z tytutu podatku dochodowego od oséb
fizycznych (umowy zlecenia, umowy o dzieto)

225-002-00000-0000-00 Rozrachunki z budzetami - rozliczenie 2z urzedem A
Skarbowym z tytulu podatku VAT

225-003-00000-0000-00 Rozrachunki z budzetami - rozliczenie 2z urzedem A
Skarbowym z tytutu podatku dochodowego od o0soéb
fizycznych — pracownicy urzedu

225-00n-00000-0000-00 Rozrachunki z budzetami — ... A

225-000-00000-0000-0n Rozrachunki z budzetami — ... A

Konto 226 - ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Wn Ma

- przeniesienie naleznosci krétkoterminowych — przeniesienie naleznosci dtugoterminowych

do dtugoterminowych, w korespondenc;ji z

kontem 221

kontem 221

do krétkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok, w korespondencji z

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z

budzetem.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Whn, ktdre oznacza wartos¢ dtugoterminowych nalezno$ci.
Ewidencja szczego6towa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegdlnych

naleznosci budzetowych.

Struktura konta

(Z - zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ
226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe Y4
226-00n-00000-0000-00 Dilugoterminowe naleznosci budzetowe — rodzaj naleznosci A
Konto 229 - ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Wn Ma

nalezno$ci oraz spfate i zmniejszenie

zobowigzah

zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci
z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktdérymi dokonywane sg

rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzan.

Struktura konta

(Z —zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta

Nazwa konta

229

Pozostate rozrachunki publicznoprawne

229-001-00000-0000-00

Pozostate rozrachunki publicznoprawne — Fundusz Pracy

229-002-00000-0000-00

Pozostate rozrachunki publiczno-prawne — ZUS

229-003-00000-0000-00

Pozostate rozrachunki publiczno-prawne — Kasa Chorych

229-004-00000-0000-00

Pozostate rozrachunki publicznoprawne — PZU
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229-005-00000-0000-00 Pozostate rozrachunki publicznoprawne - PFRON A
229-00n-00000-0000-00 Pozostate rozrachunki publicznoprawne - nazwa instytucji A
229-000-00000-0000-0n Pozostate rozrachunki publicznoprawne - nazwa instytucji A
Konto 231 - ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Wn Ma
— wyptaty pieniezne lub przelewy — zobowigzania jednostki z tytutu
wynagrodzen, wynagrodzenh
— wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen, — wartos$¢ naleznego pracownikowi
— wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych umundurowania
zaliczanych do wynagrodzen, — naliczone zasitki rodzinne i inne (ktére
— potracenia wynagrodzen obcigzajace pokrywa ZUS) wyptacane na podstawie
pracownika listy wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pienieznych i swiadczen rzeczowych , zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzenh.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia standéw
naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzenh.

Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie dla kazdego pracownika odrebnie.

Struktura konta
(Z - zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzenh Z
Konto 234 - , Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Wn Ma
— wyptacone pracownikom zaliczki i sumy — wydatki wytlozone przez pracownikow
do rozliczenia na wydatki obcigzajace w imieniu jednostki,
jednostke, — rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw
— naleznosci od pracownikdw z tytutu pienieznych,
dokonanych przez jednostke $wiadczen — wplywy naleznosci od pracownikow.
odptatnych,
— naleznosci i roszczenia od pracownikéw
z tytutu niedoboréw i szkdd,
— zaptacone zobowigzania wobec
pracownikow.

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutéw
niz wynagrodzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
nalezno$ci, roszczeh i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutdéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Struktura konta
(Z —zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami Z
234-001-00000-0000-00 Pozostate rozrachunki z pracownikami — ZFSS A
234-00n-00000-0000-00 Pozostate rozrachunki z pracownikami — karty pracownikow A
234-000-00000-0000-0n Pozostate rozrachunki z pracownikami — karty pracownikow A




Konto 240 - ,,Pozostate rozrachunki”

Wn Ma

— powstate naleznosci i roszczenia oraz — powstate zobowigzania oraz sptate i
sptate i zmniejszenie zobowigzan zmniejszenie naleznosci i roszczen

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczeh oraz zobowigzah nie
objetych ewidencjg na kontach 201 — 234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotkoterminowych i diugoterminowych naleznosci
funduszy celowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozliczeh z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Struktura konta
(Z—zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ
240 Pozostate rozrachunki Z
240-000-00000-0000-00 Pozostate rozrachunki — btedy Urzad A
240-00n-00000-0000-00 Pozostate rozrachunki — subkonta wg tytutéw A
240-000-00000-0000-0n Pozostate rozrachunki — subkonta wg tytutéw A

Konto 245 - ” Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wpfat i ich zwroty.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do konta 245 zapewnia ustalenie rozrachunkow, roszczen i rozliczeh z poszczegolnych
tytutéw. Dopuszcza sie prowadzenie bardziej szczegétowej ewidenc;ji.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Wn Ma

— zmniejszenie warto$ci odpiséw — zwiekszenie wartosci odpisow
aktualizujgcych naleznosci aktualizujgcych naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci watpliwe i odsetek od naleznosci
przypisanych, niewptaconych.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci oraz wartos¢ naleznych, a
jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki.

Struktura konta
(Z - zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci Z
290-000-00000-0000-00 Odpisy aktualizujgce naleznosci — odsetki podatkowe A
290-001-00000-0000-00 Odpisy aktualizujgce naleznosci — nieéciggalne A
290-00n-00000-0000-00 Odpisy aktualizujgce naleznosci — rodzaj naleznosci A
290-000-00000-0000-0n Odpisy aktualizujgce naleznosci — rodzaj naleznosci A

ZESPOL. 3 - ,MATERIALY | TOWARY”

Konta zespotu 3 ,Materiaty i towary” stuzg do ewidenciji:
1) zapasow: materiatéw (konto 310),
2) rozliczenia zakupu materiatéw i towarow i ustug (konto 300).
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Na koncie 310 prowadzi sie ewidencje zapaséw materiatdéw znajdujacych sie w magazynach wtasnych i
obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z zakupem odnoszone sg w
koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody i rozchody oraz stany zapaséw materiatdw na koncie 310 wycenia sie wedtug cen
ewidencyjnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
zapasow wedtug miejsc ich znajdowania sie i os6b, ktérym powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu
do zapaséw materiatéw objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowg — takze wedtug ich poszczegdélnych
rodzajow i grup.

Konto 310 - ,,Materiaty”

Wn Ma
—  przychod materiatéw: z zakupu od — nieodptatne przekazanie materiatow
zewnetrznych dostawcow, z przerobu, — rozchéd z magazynu materiatow
wytworzonych przez wtasng dziatalnosc, przeznaczonych do zuzycia
otrzymanych w ramach centralnego — niedobory i szkody dotyczace przerobu

zaopatrzenia

—  przychdéd odpadow uzytkowych z
produkcji, z przerobu. Z likwidacji
majatku trwatego, z rozbidrek

— nieodptatne otrzymanie materiatow

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw w tym takze opakowan i odpadkéw znajdujgcych sie
w magazynach wiasnych i obcych oraz we wiasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatéw , a na stronie
Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materiatdw, w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Struktura konta
(Z - zbiorcze, A — analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ
310 Materiaty Z
310-001-00000-0000-00 Materiaty — Urzad A
310-002-00000-0000-00 Materiaty — OSP A
310-00n-00000-0000-00 Materiaty — jednostka odpowiedzialna A
310-000-00000-0000-0n Materiaty — jednostka odpowiedzialna A

ZESPOL 4 - ,KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE”

Konta zespotu 4 "Koszty wedilug rodzajéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw
dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z
funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
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umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych,

sprawozdan budzetowych lub innych

sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400

- ,Amortyzacja”

Wh

Ma

— naliczone odpisy amortyzacyjne -

ewentualne zmniejszenie odpiséw
amortyzacyjnych

przeniesienie w kohcu roku salda konta na
wynik finansowy

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych
kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Struktura konta

(Z - zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ
400 Amortyzacja z
Konto 401 - ,,Zuzycie materialéw i energii”

Wn Ma

— koszty zuzycia materiatéw i energii -

zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu
zuzycia materiatow i energii

na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia
materiatdw i energii na konto 860

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatdw i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomochniczej i ogolnej zarzadu.
Ewidencje szczegétowa prowadzi sie wedtug pozyciji
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy sprawozdawczosci.

Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Whn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych
kosztéw. Saldo konta 401 przenosi sie w kohcu roku obrotowego na konto 860.

Struktura konta

(Z - zbiorcze, A —analityczne)

planu finansowego oraz w przekrojach

Kod konta Nazwa konta Typ
401 Zuzycie materiatéw i energii z
401-podziatka klasyfikacji-00n Zuzycie materiatdw i energii — koszty zuzycia materiatow i A

energii wg klasyfikacji budzetowej

Konto 402

- ,,Ustugi obce”

Whn

Ma

— poniesione koszty ustug obcych -

zmniejszenie poniesionych kosztéw

na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztéw ustug
obcych na konto 860

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.
Ewidencje szczegétowa prowadzi sie wedlug pozycji
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy sprawozdawczosci.

planu finansowego oraz w przekrojach
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Konto 402 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych
kosztéw. Saldo konta 402 przenosi sie w kohcu roku obrotowego na konto 860.

Struktura konta
(Z —zbiorcze, A — analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ

402 Ustugi obce Z

402-podziatka klasyfikacji-00n Ustugi obce — koszty ustug obcych wg klasyfikaciji A
budzetowej

Konto 403 - ,Podatki i optaty”

Wn Ma

poniesione koszty z tytutu podatkéw i optat zmniejszenie poniesionych kosztow
na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztow z tytutu

podatkéw i optat na konto 860

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegodlnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od srodkéw transportowych, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz opfat
o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;.
Ewidencje szczegétowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy sprawozdawczosci.

Konto 403 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Whn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych
kosztéw. Saldo konta 403 przenosi sie w kohcu roku obrotowego na konto 860.

Struktura konta
(Z - zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ

403 Podatki i optaty Z

403-podziatka klasyfikacji-00n Podatki i optaty— koszty z tytutu podatkéow i optat wg A
klasyfikacji budzetowe;j

Konto 404 - ,Wynagrodzenia”

Whn Ma

poniesione koszty z tytutu wynagrodzen zmniejszenie poniesionych kosztow

na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztéw z tytutu
wynagrodzen na konto 860

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami i
innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o

dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom

wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).
Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowej z
tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Struktura konta
(Z —zbiorcze, A —analityczne)

i innym osobom fizycznym

Kod konta Nazwa konta Typ
404 Wynagrodzenia z
404-podziatka klasyfikacji-00n Wynagrodzenia — koszty z tytutu wynagrodzen wg klasyfikacji A

budzetowej
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Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Wn Ma

— poniesione koszty z ubezpieczen — zmniejszenie poniesionych kosztow
spotecznych i innych swiadczen — nadzieh bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztow z tytutu

podatkéw i optat na konto 860

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadczenh na
rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na
rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i Swiadczen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Struktura konta
(Z —zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia Z

405-podziatka klasyfikacji-00n Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia — koszty z tytutu A
ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen wg klasyfikac;ji
budzetowej

Konto 409 - ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Wn Ma

— poniesione pozostate koszty rodzajowe — zmniejszenie poniesionych kosztéw

— nadzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztow z tytutu
podatkow i optat na konto 860

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktdre nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 401-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy
pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz
na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Struktura konta
(Z —zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ

409 Pozostate koszty rodzajowe Z

409-podziatka klasyfikacji-00n Pozostate koszty rodzajowe — pozostate koszty rodzajowe wg A
klasyfikacji budzetowej
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Konto 490 - ,,Rozliczenie kosztow”

Wn Ma

— koszt wilasny sprzedanych produktéw — poniesione koszty rodzajowe,
odpowiadajacy  rzeczywistym  kosztom zewidencjonowane na kontach: 401, 402,
wytworzenia sprzedanych produktéw, w 403, 404, 405, 409 i niepodlegajace
korespondencji z wiasciwym kontem rozliczeniu w czasie, w korespondencji z
zespotu 7, oraz koszty niewliczane do witasciwym kontem zespotu 5, oraz
wartosci produktéw, lecz obcigzajace wynik przypadajace na przyszie okresy, w
finansowy danego okresu, w korespondenciji z kontem 640.

korespondencji z wilasciwym kontem
zespotu 5 (koszty zarzadu, koszty
handlowe i koszty sprzedazy);

— zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych,
w korespondenciji z kontem 640.

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 "Koszty wedtug typdéw dziatalnosci i ich
rozliczenie" stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 600 "Produkty gotowe i pétfabrykaty" wartosci wytworzonych i przyjetych
do magazynu wyrobéw gotowych i produkcji niezakohczonej wedtug cen sprzedazy netto;

2) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow" kosztéw rozliczanych w
czasie (w okresach pdzniejszych), ktére byly ujete na kontach: 401, 402, 403, 404, 405, 409 w
wartosci poniesionej;

3) zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondenciji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw";

4) kosztow zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztéw niewliczanych do sprzedanych produktéw i
towaréw, lecz wprost obcigzajacych wynik finansowy oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedazy
towarow i materiatow ujete na kontach: 730 i 760.

Saldo Wn Ilub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu zapaséw produktéw gotowych, produkciji
niezakonczonej i rozliczen miedzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu na
poczatek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

Struktura konta
(Z - zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ
490 Rozliczenie kosztow Z
490-podziatka klasyfikacji-00n Rozliczenie kosztow —wg klasyfikacji budzetowej A

ZESPOL 7 - ,PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY”

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidenc;ji:

1) przychoddéw i kosztow ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw, przychodéw i
kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegodtowg prowadzi sie wedilug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkdw.

Za moment sprzedazy w kraju uwaza sie date wykonania $wiadczenia zgodnie z umowg kupna-
sprzedazy (np. wysytki, odbioru ustugi), a w eksporcie wyrobéw i towaréw — date przewiezienia ich
przez granice, potwierdzong przez graniczny urzad celny.

Ponadto ewidencja analityczna powinna by¢ dostosowana do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.
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Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Wn Ma

— odpisy z tytutu dochodéw budzetowych — przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z
podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktérych zalicza sie podatki, sktadki,
optaty i inne dochody gminy nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720
ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z
tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegoétowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkdéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegOtowg stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Struktura konta
(Z —zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych Z

720-001-00000-0000-00 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — przypis odsetek A

720-00n-00000-0000-00 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — wg tytutow A

720/podziatka klasyfikacji/O0n Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — wg podziafki A

klasyfikacji budzetowej
Konto 750 - ,,Przychody finansowe”
Wn Ma
— przeniesienie w koncu roku obrotowego — przychody z tytutu operacji finansowych, a

przychodow finansowych na strone Ma w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy
konta 860 papieréw warto$ciowych, przychody z

udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw
wartosciowych oraz odsetki za zwloke w
zaptacie naleznosci, dodatnie roznice
kursowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegodlnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki
od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych i papieréw wartosciowych oraz
odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe oraz odsetki za zwloke w zapfacie
naleznosci - w tym przypisywane wymagalne odsetki z tytutu dochodéw budzetowych, nalezne na
koniec kwartatu i odsetki z tytutu dochodéw budzetowych optate prolongacyjng i koszty upomnien —
przypisywane na podstawie dokumentéw wptaty.
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Ewidencja szczegodtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytulu udziatdw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od

pozyczek i zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Struktura konta
(Z—zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ
750 Przychody finansowe Z
750-002-00000-0000-00 Przychody finansowe — przypis odsetek z majatku gminy A
750-podziatka klasyfikacji Przychody finansowe — odsetki od rachunku bankowego A
750-00n-00000-0000-00 Przychody finansowe — wg tytutow A

Konto 751 - ,,Koszty finansowe”

Wh

Ma

— wartos¢ sprzedanych udziatdbw, akcji i
papierow  wartosciowych, odsetki od
obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzanh, z
wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w
budowie  odpisy aktualizujgce wartosc

naleznosci z tytutu operagc;ji
finansowych,dyskonto  przy  sprzedazy
weksli, czekéw obcych i papierow

wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z
wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w
budowie

przeniesienie w koncu roku obrotowego
kosztéw operacji finansowych na strone Wn
konta 860

Konto 751 stuzy do ewidenciji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatéw, akcji i papieréw
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwtoke w zaptacie
zobowigzah , z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce wartos¢
naleznoéci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdéw obcych i papieréw
wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwate  w budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma konto

751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Struktura konta
(Z - zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ

751 Koszty finansowe Z

751-podziatka klasyfikacji Koszty finansowe — zarachowane odsetki od pozyczek i A
kredytow

751-00n-00000-0000-00 Koszty finansowe — wg tytutdw A
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Konto 760 - ,Pozostate przychody operacyjne”

Whn Ma

— przychody ze sprzedazy materiatow w
wartosci cen zakupu lub  nabycia

materiatow;

—  przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych i
inwestycji;

— pozostate przychody operacyjne, do
ktéorych zalicza sie w szczegdlnosci
odpisane przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania, kary, darowizny
i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe;

— zmniejszenie stanu produktow w
korespondencji ze strong Wn konta 490.

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajgce ewidencji na kontach: 700, 720, 730,
750.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Struktura konta
(Z —zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ
760 Pozostate przychody operacyjne Z
760-podziatka klasyfikacji -On Pozostate przychody operacyjne — wg.tytutéw dtuznych A
Konto 761 - ,Pozostale koszty operacyjne”

Wn Ma

— koszty osiggniecia pozostatych przychodéw
w wartosci cen zakupu Ilub nabycia
materiatéw;

— pozostate koszty operacyjne, do ktérych
zalicza sie w szczegodlnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciggalne
naleznosci, odpisy aktualizujgce od
naleznosci, koszty postepowania spornego
i  egzekucyjnego oraz  nieodpfatnie
przekazane $rodki obrotowe.

Konto 761 stuzy do ewidenciji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig dziatalnoscig jednostki.

Konto 761 stuzy rowniez - w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach: 401, 402, 403, 404,
405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapisdw uzupetniajacych, dokonanych na kontach
zespotdw 5 i 6 z tytutu zwiekszen badz zmniejszen stanu produktéow (w tym takze rozliczen
miedzyokresowych kosztow), w korespondenciji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotéw 5 lub 6
oraz konta kosztu wtasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 (w korespondencji ze
strong Ma konta 490) ujmuje sie zwiekszenie stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strone Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza sktadnikdw majatku, jezeli
zostaty ujete na koncie 761, w korespondenciji ze strong Ma konta 761;

40




2) na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondenciji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Struktura konta
(Z —zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ
761 Pozostate koszty operacyjne Y4
761-00n-00000-0000-00 Pozostate koszty operacyjne — rodzaj kosztow A

Konto 770 - ,Zyski nadzwyczajne”

Wh Ma

— przyznane lub otrzymane odszkodowania —  korekty (zmniejszenia) uprzednio
dotyczace zdarzen losowych zaksiegowanych zyskow nadzwyczajnych

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéow finansowych zdarzeh trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) uprzednio
zaksigegowanych zyskéw nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860 (Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Struktura konta
(Z —zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ
770 Zyski nadzwyczajne Z
770-00n-00000-0000-00 Zyski nadzwyczajne — wg tytutdw A
Konto 771 - ,Straty nadzwyczajne”
Wn Ma
— poniesione straty nadzwyczajne, a w —  korekty (zmniejszenia) strat
szczegolnosci szkody spowodowane nadzwyczajnych
zdarzeniami trudnymi do przewidzenia,
nastepujacymi poza dziatalnoscig
operacyjng jednostki i niezwigzanymi z
0golnym ryzykiem jej prowadzenia

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegolnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza dziatalnoscig operacyjng
jednostki i niezwigzanymi z ogéinym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860 (Ma konto 771).
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Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Struktura konta
(Z —zbiorcze, A —analityczne

Kod konta Nazwa konta Typ
771 Straty nadzwyczajne 4
771-00n-00000-0000-00 Straty hadzwyczajne — wg tytutdw A

ZESPOL 8 - FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY”

Konta zespotu 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” stuzg do ewidencji funduszy, wyniku
finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodéw.

Konto 800 - ,, Fundusz jednostki”
Wn Ma
— zmniejszenia funduszu: — zwiekszenia zgodne z odrebnymi
1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przepisami regulujgcymi gospodarke
przyjecia sprawozdania finansowego, straty finansowg jednostki :
bilansowej roku ubiegtego z konta 860; 1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
budzetowego,  zrealizowanych  dochodéw | 2) Przeksiggowanie, pod datg sprawozdania
budzetowych z konta 222; budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;
3) wplyw srodkow przeznaczonych na

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego,
dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

finansowanie inwestycji;

4) réznice z aktualizacji srodkow trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie s$rodkéw trwatych
,wartosci niematerialnch i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych

4) roéznice z aktualizacji sSrodkow trwatych;

5) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie jednostek;
przekazany_ch_ oraz wniesionych w formie | 7) warto$¢ aktywdw otrzymanych w ramach
wkiadu niepienieznego (aportu) srodkow centralnego zaopatrzenia

trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych | 8) warto$¢ objetych akcji i udziatow
oraz $rodkow trwatych w budowie

6) wartosc pasywow przejetych od
zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywéw przekazanych w ramach
centralnego zaopatrzenia.

Konto 800 stuzy do ewidencji rbwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia scentralizowanej ksiegowosci
obejmujacej rézne jednostki, dla ktérych ustala sie odrebnie wynik finansowy i wedtug odmiennych
zasad dokonuje sie jego podziatu, ewidencje szczegdtlowg prowadzi sie réwniez wedtug
poszczegodlnych jednostek.
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Struktura konta
(Z —zbiorcze, A —analityczne

Kod konta Nazwa konta Typ
800 Fundusz jednostki Z
800-001-00000-0000-00 Fundusz jednostki — fundusz $rodkéw trwatych i wartosci 4
niematerialnych i prawnych
800-002-00000-0000-00 Fundusz jednostki — PGKiM A
800-003-00000-0000-00 Fundusz jednostki - APORT A
800-00n-00000-0000-00 Fundusz jednostki— ... A
800-podziatka klasyfikacji-On Fundusz jednostki — zadania inwestycyjne A

Konto 810 - ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje”

Wn Ma

— wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w — przeksiegowanie, w kohcu roku
czesci uznanej za wykorzystane lub obrotowego, salda konta 810 na konto 800.
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

— wartos¢ ptatnosci z budzetu Srodkéw
europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

— réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez
jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu
na finansowanie : $rodkéw trwalych w
budowie ,zakupu $rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, pfatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
Srodkéw z budzetu na finansowanie Srodkéw trwatych w budowie ,zakupu s$rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Struktura konta
(Z —zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw z
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje

810-00n-00000-0000-00 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw A

europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje — rodzaj i
odbiorca dotacji

810-podziatka klasyfikacji- Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw A
0o0n europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycie -
inwestycje wg klasyfikacji budzetowej

Konto 851 - ,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”
Wn Ma
zmniejszenia funduszu zwiekszenia funduszu

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”’. Pozostate srodki majatkowe
ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i
przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
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1) stanu zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych z podziatem
wedtug zrodet zwiekszen i kierunkdw zmniejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyrazg stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Struktura konta
(Z—zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ
851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych Z
851-001-00000-0000-00 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych — fundusz socjalny A
851-002-00000-0000-00 Zaktadowy fundusz s$wiadczen socjalnych — fundusz A
mieszkaniowego
851-00n-00000-0000-00 Zakfadowy fundusz $wiadczen socjalnych - ... A
Konto 853 - ,,Fundusze celowe”
Wn Ma
— koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia — przychody oraz pozostate zwiekszenia
funduszy funduszy

Konto 853 stuzy do ewidenciji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

Konto 853 stuzy do ewidenciji stanu zwiekszen i zmniejszen funduszy celowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i zmniejszen oraz stanu
kazdego z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych.

Struktura konta
(Z - zbiorcze, A — analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ
853 Fundusze celowe Y4
853-00n-00000-0000-00 Fundusze celowe — ... A
Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Wn Ma
— zmniejszenia funduszu z tytutu — stan funduszu i jego zwiekszenia o
sprzedazy mienia lub jego likwidacji réwnowarto$¢ mienia zlikwidowanych

przedsiebiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, ustalong na podstawie
bilanséw tych jednostek, w korespondencji
z kontem 015.

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i
nadzorujace.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy, a nieprzekazanego spétkom,
innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, lub warto§¢ mienia
sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.
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Struktura konta
(Z —zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta Nazwa konta Typ
855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek Y4
855-00n-00000-0000-00 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek — nazwa jednostki A

Konto 860

»Wynik finansowy”

Wn

Ma

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860

ujmuje sie sume:

poniesionych kosztéw, w korespondencji z
kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;
zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen
miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem
490, w jednostkach stosujgcych to konto;
wartosci sprzedanych towaréw w cenie
zakupu lub nabycia, w korespondencji z
kontem 730, oraz materiatow, w
korespondenciji z kontem 760;

dotacji przekazanych na finansowanie
dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych sie oddziatbw oraz na
inwestycje =~ samorzadowych  zaktadow
budzetowych, w korespondencji z kontem
740;

kosztow operacji finansowych, w
korespondencji z kontem 751, oraz
pozostatych kosztow operacyjnych, w
korespondenciji z kontem 761;

strat nadzwyczajnych w korespondencji z
kontem 771,

obowigzkowych zmniejszen wyniku
finansowego, w korespondencji z kontem
870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w kohAcu roku
obrotowego sume:

uzyskanych przychodéw, w korespondenciji
z poszczegolnymi kontami zespotu 7;
zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen
miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem
490;

dotacji otrzymanych na finansowanie
dziatalnosci podstawowej, w
korespondencji z kontem 740;

zyskow nadzwyczajnych, w korespondenciji
z kontem 770.

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto,
saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Struktura konta
(Z - zbiorcze, A —analityczne)

Kod konta

Nazwa konta

Typ

860

Wynik finansowy
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KONTA POZABILANSOWE

Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie warto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych, w oparciu o
dokumenty bedace podstawg dokonania tych wydatkéow

Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie taczng warto$¢ wydatkéw strukturalnych. Zapisu po stronie Ma
konta dokonuje sie jednorazowym zbiorczym zapisem pod datg ostatniego dnia roku.

Ewidencja szczegétowa do konta 975 powinna by¢ prowadzona wedilug klasyfikacji wydatkow
strukturalnych ( kodow wydatkéw strukturalnych)

Na koniec roku konto 975 nie wykazuje salda.

Konto 976 — ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami "

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajagcych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

.Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym Urzedu Miejskiego danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkéw budzetowych, realizowanych przez Urzad Miejski, ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuije sie:
— rownowartos$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
— réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéow budzetowych w roku
biezgcym.

Ksiegowan na stronie Wn konta dokonuje sie na koniec roku budzetowego, na podstawie polecenia
ksiegowania, w oparciu o roczne zestawienie dokonanych wydatkéw.

Podstawg ksiegowan na stronie Ma konta sg polecenia ksiegowania obejmujace prawne
zaangazowanie wydatkéw budzetowych, tj. umowy, porozumienia, decyzje itp. rodzgce zobowigzanie w
zakresie dokonania wydatku. Dopuszcza sie ewidencje zaangazowania niektérych wydatkow
budzetowych w sposob nastepujacy:

- wydatki zwigzane z wynagrodzeniami osobowymi i pochodnymi od nich naliczanymi, dodatkowym
rocznym wynagrodzeniem za rok poprzedni, odpisami na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych, sg
ewidencjonowane na poczatek roku, w wysokosci przewidywanej na dany rok budzetowy,
ograniczonej planem finansowym wydatkow;

- wydatki biezace zwigzane z dostarczanymi mediami (w szczegdlnosci optaty za wode, odprowadzanie
sciekow, energie elektryczng i cieplna, rozmowy telefoniczne) moga by¢ ewidencjonowane na poczatek
roku, w wysokosci przewidywanej na dany rok budzetowy, ograniczonej planem finansowym wydatkéw;

- dotacje dla jednostek podlegtych Gminie Drezdenko mogg by¢ ewidencjonowane w wysokosci
przewidzianej planem finansowym na dany rok budzetowy.

Pozostate wydatki, ktére nie zostaty wczesniej zaangazowane prawnie, angazowane sg réwnoczesnie z
dokonaniem wydatku.
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Ewidencja szczegdétowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Dopuszcza sie ewidencje metoda reczng na kartotekach.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Konto 981 - ,,Plany finansowe niewygasajacych wydatkéw ”

Konto 981 stluzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
realizowanych przez Urzad Miejski.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuije sie:

— réwnowartos¢  zrealizowanych  wydatkbw budzetowych obcigzajacych plan  finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;

— wartos¢ planu niewygasajacych wydatkdw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencje szczegbétowg do konta 981 prowadzi sie w szczegdétowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Dopuszcza sie ewidencje metodg reczng na kartotekach.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 999 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych okresow”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéow budzetowych przyszitych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane przez Urzad Miejski w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego lub plan finansowy niewygasajacych
wydatkoéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Dopuszcza sie ewidencje metodg reczng na kartotekach.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych.
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