ZARZADZENIE NR 37.2022
BURMISTRZA DREZDENKA

7 dnia 7 kwietnia 2022 r.

w sprawie powolania Inspektora i Zastepcy Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miejskim
w Drezdenku

Na podstawie art. 30 ust. | w zw. z art. 31 i art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz.U. 2022 poz. 559) w zw. z art. § ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 2019 poz. 1781) oraz art. 37 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 119.1 z 04.05.2016) — zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam Panig Agnieszke Demichowicz do pelnienia obowigzkow Inspektora Ochrony Danych
w Urzedzie Miejskim w Drezdenku.

§ 2. Wyznaczam Pana Damiana Marczynskiego do pelnienia obowigzkow Zastepcy Inspektora Ochrony
Danych w Urzedzie Miejskim w Drezdenku.

§ 2. Zakres czynnosci wykonywanych przez Inspektora Ochrony Danych oraz Zastgpce Inspektora Ochrony
Danych stanowi zatacznik numer 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych i Zastepca Inspektora Ochrony Danych nawigzywany jest
poprzez adres mailowy: iod@drezdenko.pl, ktory opublikowany zostaje na stronie internetowej jednostki.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Drezdenka

Karolina Piotrowska
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 37.2022
Burmistrza Drezdenka

z dnia 7 kwietnia 2022 r.

1. Aktualizacja zgodnego z wymogami okreslonymi w przepisach dotyczgcych ochrony
danych osobowych systemu ochrony danych w Urzedzie Miejskim w Drezdenku,
ktérym zarzgdza Administrator Danych.

2. Petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miejskim
w Drezdenku.

3. Przeprowadzenie szkolenia pracownikow z zakresu ochrony danych osobowych
w placéwce.

4. Inwentaryzacje procesow przetwarzania danych osobowych w placowce:

1) uzyskanie petnej informacji o realizowanych wszystkich procesach
i czynnosciach zwigzanych z przetwarzaniem danych, zgromadzonych we
wszystkich komdérkach organizacyjnych w obszarze struktury organizacyjnej oraz
ich wzajemnym oddziatywaniu,

2) opis wszystkich proceséw przetwarzania danych osobowych
z uwzglednieniem kategorii, rodzaju i celu przetwarzania danych, ustalenie
podstaw prawnych ich przetwarzania okreslonych w przepisach,

3) identyfikacja i opisanie wszystkich aktywow informacyjnych, kategorii danych,
zrodet pozyskiwania danych, podstaw ich przetwarzania, przeptywu informaciji
wewnatrz i na zewnatrz oraz procedur organizacyjnych, sieci i systemow
informatycznych, sposobow i miejsc przechowywania danych, zastosowanych
zabezpieczen.

5. Analize i weryfikacje spetnienia obowigzkéw wynikajgcych z RODO:

1) aktualizowanie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych w celu
prowadzenia dziatalnosci w placowce w ktoérej zarzgdza Administrator zgodnie
z art. 30 RODO,

2) analiza, modyfikacja zapisbw w umowach powierzenia przetwarzania danych
osobowych pod katem zgodnosci w oparciu o art. 28 RODO,

3) poprawnosc¢ tresci klauzul informacyjnych i ich stopnia dostosowania

do rozszerzonego obowigzku informacyjnego (analiza i opracowanie nowych),
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4) aktualizowanie procedur realizacji obowigzkéw zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych, (obowigzkéw wynikajgcych z prawa dostepu do danych
osobowych przez osoby, ktérych te dane dotyczg),

5) aktualizowanie szczegdtowych procedur obstugi zgdan oraz wnioskéw 0sob,
ktorych dane osobowe sg przetwarzane, w celu realizacji ich praw wynikajgcych
z RODO.

6. Przyporzgdkowanie obowigzkow dla placéwki jako administratora danych oraz analiza
stopnia spetnienia tych obowigzkow przez administratora.

7. Szczego6towg analize srodkoéw technicznych i organizacyjnych stosowanych przez
placéwke, pod katem ich zgodnosci z RODO obejmujgca:

1) analize i zmiany posiadanej dokumentacji przetwarzania danych, w tym m.in.
polityki bezpieczenstwa danych w celu zapewnienia zgodnosci z art. 24 RODO,

2) aktualizacje dokumentacji przetwarzania danych osobowych z uwzglednieniem
zmian wynikajgcych z RODO,

3) pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych,

4) dostepnosc¢ i przywrocenie dostepu do danych,

5) aktualizowanie procedur zgtaszania ewentualnych naruszen ochrony danych
osobowych oraz kontaktu z organami nadzorczymi.

8. ldentyfikacje i analize zasobow placowki oraz opracowanie na tej podstawie analizy
ryzyka i planu postepowania z ryzykiem.
9. Dokonanie oceny skutkdéw przetwarzania danych osobowych pod katem zwigzanego

z nim ryzyka.

10. Aktualizowanie procedur dla tworzenia/zamawiania systemow IT.
11.Realizacja zadan inspektora ochrony danych, w tym w szczegdlnosci:

1) Nadzorowanie systemu ochrony danych osobowych w jednostce:

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktérzy
przetwarzajg dane osobowe o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy
RODO oraz innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych
i doradzania im w tej sprawie,

b) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowigzkdw, dziatania zwiekszajgce swiadomosc, szkolenia personelu

uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty,
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c) udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych
osobowych oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z RODO;

d) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych,

e) wspotfpraca z organem nadzorczym,

f) wspétpraca z ASI w zakresie bezpieczenstwa ochrony danych osobowych,

g) zgtoszenie naruszenia bezpieczenstwa do organu nadzoru oraz oséb, ktérych dane
dotyczag

h) prowadzenia rejestru naruszen ochrony danych osobowych,

i) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
w RODO (art. 36) oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach.

j) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla osoéb, ktérych dane dotyczg, we
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz
wykonywaniem praw przystugujgcych im na mocy RODO oraz innych przepiséw

prawa.
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