
ZARZĄDZENIE NR 69.2021 
BURMISTRZA DREZDENKA 

z dnia 19 lipca 2021 r. 

w sprawie zmiany zarządzenia Burmistrza Drezdenka w sprawie zasad rozliczeń podatku od towarów 
i usług w Gminie Drezdenko, jej jednostkach budżetowych oraz zakładzie budżetowym 

Na podstawie 

1. art. 30 ust. 1 w zw. z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz.U.2020.713 t.j. ze zm.) 

2. ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U.2021.685 t.j. ze zm.), 

3. ustawy z dnia 10 września 1999 r. – Kodeks karny skarbowy (Dz.U.2021.408 t.j. ze zm.), 

4. ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych 
(Dz.U.2021.289 t.j.), 

5. ustawy z dnia 5 września 2016 r. o szczególnych zasadach rozliczeń podatku od towarów 
i usług oraz dokonywania zwrotu środków publicznych przeznaczonych na realizację projektów finansowanych 
z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej lub od państw członkowskich Europejskiego 
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorządu terytorialnego (Dz.U. 2018.280 t.j.)  oraz 
w związku z: 

- uchwałą Naczelnego Sądu Administracyjnego z dnia 24 czerwca 2013 r. sygn. akt I FPS 1/13, 

- wyrokiem Trybunału Sprawiedliwości Unii Europejskiej z dnia 29 września 2015 r. 
w sprawie C-276/14 oraz 

- uchwałą Naczelnego Sądu Administracyjnego z dnia 26 października 2015 r. sygn. I FPS 4/15 

zarządzam, co następuje: 

§ 1. W zarządzeniu nr 45.2020 Burmistrza Drezdenka z dnia 4 maja 2020 r. w sprawie zasad rozliczeń 
podatku od towarów i usług w Gminie Drezdenko, jej jednostkach budżetowych oraz zakładzie budżetowym: 

1. Paragraf 4 ust. 6 otrzymuje brzmienie: 

„6. W celu identyfikacji faktur VAT, dla każdej z jednostek określono odrębne zasady/wzory 
numeracji faktur VAT dokumentujących sprzedaż: 

 
ZASADY NUMERACJI FAKTUR STOSOWANE W URZĘDZIE MIEJSKIM 

Skrócona 
nazwa 

jednostki 

Skrócona nazwa referatu Numer kolejnej faktury 
w okresach miesięcznych 

Miesiąc wystawienia 
faktury 

Rok wystawienia 
faktury 

UM / RO / 01 / 01 / 20… 
UM / FB / 01 / 01 / 20… 
UM / GG / 01 / 01 / 20… 
UM / GN / 01 / 01 / 20… 
UM / RI / 01 / 01 / 20… 
UM / USC / 01 / 01 / 20… 
UM / OŚ / 01 / 01 / 20… 
UM / SP GOŚCIM / 01 / 01 /         20… 
UM / SP DRAWINY / 01 / 01 / 20… 
UM / SP GROTÓW / 01 / 01 / 20… 
UM / SP RĄPIN / 01 / 01 / 20… 
UM / SP BIELICE / 01 / 01 / 20… 
UM / SP GOSZCZANOWO / 01 / 01 / 20… 
UM / SP 1 / 01 / 01 / 20… 
UM / SP NIEGOSŁAW / 01 / 01 / 20… 
UM / SP TRZEBICZ / 01 / 01 / 20… 
UM / SP 2 / 01 / 01 / 20… 
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UM / SP 3 / 01 / 01 / 20… 
UM / PRZEDSZKOLE / 01 / 01 / 20… 
UM / ŻG / 01 / 01 / 20… 

 
 

ZASADY NUMERACJI FAKTUR STOSOWANE W OŚRODKU POMOCY SPOŁECZNEJ 
Skrócona nazwa jednostki Numer kolejnej faktury 

w okresach miesięcznych 
 Miesiąc 

wystawienia 
faktury 

 Rok 
wystawienia 

faktury 
OPS / 01 / 01 / 20… 

 
ZASADY NUMERACJI FAKTUR STOSOWANE W ŚRODOWISKOWYM DOMU SAMOPOMOCY 

Skrócona nazwa jednostki  Numer kolejnej faktury 
w okresach miesięcznych 

 Miesiąc 
wystawienia 

faktury 

 Rok 
wystawienia 

faktury 
ŚDS / 01 / 01 / 20… 

 
ZASADY NUMERACJI FAKTUR STOSOWANE W HALI SPORTOWO – REHABILITACYJNEJ 
Skrócona nazwa jednostki 

 
 Numer kolejnej faktury 

w okresach miesięcznych 
 Miesiąc 

wystawienia 
faktury 

 Rok 
wystawienia 

faktury 
HALA SR / 01 / 01 / 20… 

 
ZASADY NUMERACJI FAKTUR STOSOWANE W CENTRUM INTEGRACJI SPOŁECZNEJ 

Skrócona nazwa jednostki 
 

 Numer kolejnej faktury 
w okresach miesięcznych 

 Miesiąc 
wystawienia 

faktury 

 rok 
wystawienia 

faktury 
CIS / 01 / 01 / 20... 

”. 

2. W § 4 dodaje się ust. 8 w brzmieniu: „8. Umożliwia się wysyłanie kontrahentom faktur VAT za pomocą 
formy elektronicznej tj. na wskazany adres mailowy z adnotacją iż faktura została wystawiona tylko w formie 
elektronicznej i nie będzie wysyłana pocztą tradycyjną. Za datę otrzymania faktury przyjmuje się datę wysyłki 
na skrzynkę pocztową odbiorcy”. 

3. Zmienia się wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Drezdenko, stanowiący załącznik Nr 1 do 
zarządzenia nr 45.2020 Burmistrza Drezdenka z dnia 4 maja 2020 r. w sprawie zasad rozliczeń podatku od 
towarów i usług w Gminie Drezdenko, jej jednostkach budżetowych oraz zakładzie budżetowym, który 
otrzymuje brzmienie jak załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

4. Zmienia się schemat obiegu deklaracji cząstkowej, zbiorczej i skonsolidowanej podatku VAT, 
stanowiący załącznik Nr 6 do zarządzenia nr 45.2020 Burmistrza Drezdenka z dnia 4 maja 2020 r. w sprawie 
zasad rozliczeń podatku od towarów i usług w Gminie Drezdenko, jej jednostkach budżetowych oraz zakładzie 
budżetowym, który otrzymuje brzmienie jak załącznik Nr 2 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy Drezdenko. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

wz. Burmistrza 
Zastępca Burmistrza 

 
 

Mateusz Grzymałowski 
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Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Drezdenko 

 

Lp.  Nazwa pełna i adres jednostki  Nazwa skrócona jednostki  

1.  
Urząd Miejski w Drezdenku  

UM  
ul. Warszawska 1, 66-530 Drezdenko  

2.  
Ośrodek Pomocy Społecznej  

OPS  
ul. Marszałkowska 18, 66-530 Drezdenko  

3.  
Środowiskowy Dom Samopomocy  

ŚDS  
ul. Marszałkowska 18, 66-530 Drezdenko  

4.  
Hala Sportowo-Rehabilitacyjna  

HALA SR  
ul. Konopnickiej 4, 66-530 Drezdenko  

5.  
Centrum Integracji Społecznej  

CIS  
ul. Warszawska 4, 66-530 Drezdenko  

6.  
Publiczne Przedszkole  

PRZEDSZKOLE  
ul. Kopernika 16, 66-530 Drezdenko  

7.  
Szkoła Podstawowa Gościm  

SP GOŚCIM  
Gościm 141, 66-530 Gościm  

8.  
Szkoła Podstawowa Drawiny  

SP DRAWINY  
Drawiny 62, 66-530 Drawiny  

9.  
Szkoła Podstawowa Grotów  

SP GROTÓW  
Grotów 88, 66-533 Grotów  

10.  
Szkoła Podstawowa Rąpin  

SP RĄPIN  
Rąpin 54, 66-530 Rąpin  

11.  
Szkoła Podstawowa Stare Bielice  

SP BIELICE  
Stare Bielice 13, 66-530 Stare Bielice  

12.  
Szkoła Podstawowa Goszczanowo  

SP GOSZCZANOWO  
Goszczanowo 19, 66-530 Goszczanowo  

13.  
Szkoła Podstawowa w Niegosławiu  

SP NIEGOSŁAW  
Niegosław 69, 66-530 Niegosław  

14.  
Szkoła Podstawowa w Trzebiczu  

SP TRZEBICZ  
ul. Szkolna 1, 66-530 Trzebicz  

15.  
Szkoła Podstawowa Nr 1 Drezdenko  

SP1  
ul. Szkolna 11, 66-530 Drezdenko  

16.  
Szkoła Podstawowa Nr 2 Drezdenko  

SP2 
ul. Plac Wolności 8, 66-530 Drezdenko  

17.  
Szkoła Podstawowa Nr 3 Drezdenko  

SP3 
ul. Portowa 1, 66-530 Drezdenko  

18. 
Żłobek Gminny Promyczki w Drezdenku 

ŻG 
ul. Mickiewicza 4A, 66-5530 Drezdenko 

 

Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 69.2021

Burmistrza Drezdenka

z dnia 19 lipca 2021 r.
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SCHEMAT OBIEGU DEKLARACJI CZĄSTKOWEJ, ZBIORCZEJ I SKONSOLIDOWANEJ PODATKU VAT 

 

 

   

 

 

  

 

    DEKLARACJA CZĄSTKOWA JEDNOSTEK 

 

       

                                                                                                                 SKONSOLIDOWANA DEKLARACJA GMINY       
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Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr 69.2021

Burmistrza Drezdenka

z dnia 19 lipca 2021 r.
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