AISTRZ
[ ENKA

I Werszawska 1
c6530 Drezdenio ZARZADZENIE Nr 45.2021

BURMISTRZA DREZDENKA
z dnia 19.05.2021 r.

w sprawie: instrukcji udzielania ulg w splacie zobowigzan podatkowych oraz umarzania zaleglosci
w Urzedzie Miejskim w Drezdenku.

Na podstawie art. 53 ust. 1, art. 68 ust. 1 oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 305) oraz na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 22021 r. poz. 217 ze zm.),

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego w Urzgdzie Miejskim w Drezdenku
Instrukcje w sprawie udzielania ulg w sptacie zobowiazan podatkowych oraz umarzania zaleglodei
w Urzedzie Migjskim w Drezdenku stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuj¢ pracownikéw Referatu Finansowo-Budzetowego Urzedu Miejskiego

w Drezdenku do zapoznania sie z treScia instrukeji oraz przestrzegania w petni zawartych w niej
postanowien.

§ 3. Traci moc Zarzagdzenie Burmistrza Nr 99.2018 z dnia 10 pazdziernika 2018 r. w sprawie:
instrukeji udzielania ulg w splacie zobowigzaf podatkowych oraz umarzania zaleglosci w Urzedzie
Miasta 1 Gminy Drezdenko.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




§ 1.

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 452021
Burmistrza Drezdenka

z dnia 19.05.2021r.

INSTRUKCJA W SPRAWIE UDZIELANIA ULG W SPEACIE ZOBOWIAZAN
PODATKOWYCH
I UMARZANIA ZALEGLOSCI W URZEDZIE MIEJSKIM W DREZDENKU

Rozdziat 1. Przepisy ogélne — podstawa prawna

1. Niniejsza Instrukcja okresla tryb i zasady udzielania ulg w splacie zobowigzan

podatkowych i umarzania zaleglosci podatkowych przewidzianych przepisami ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. 2 2020 r. poz. 1325 ze zm.).

2. Pracownicy Referatu Finansowo-Budzetowego Urzedu Miejskiego w Drezdenku z racji
powierzonych im obowigzkow winni zapoznac si¢ z jej trescia i bezwzglednie przestrzegad zawartych
w nigj postanowief.

§ 2. Instrukcje opracowano na podstawie obowigzujacych przepiséw ogolnych oraz
wypracowanych 1 sprawdzonych przez praktyke rozwigzan w zakresie udzielania ulg w splacie
zobowigzanh podatkowych i umarzania zaleglodei podatkowych, a w szczegdInosci na podstawie:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

7)

§ 3.

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (tj.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1325
ze zm.) oraz wydanych na jej podstawie rozporzadzef;

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t,j.: Dz. U.z 2021r. poz. 305);
usiawy z dnia 29 wrzeénia 1994r o rachunkowoéci (t.j.: Dz. U, z 2021 r. poz. 217 ze zm.};
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (tj.: Dz. U. 22021 r. poz. 743) oraz wydanych na jej podstawie rozporzadzef;
ustawy z dnia 17 czerwea 1966 1. o postepowanin egzekucyjnym w administracji (t.j.: Dz.
U. 22020 r. poz. 1427 ze zm.) oraz wydanych na jej podstawie przepiséw wykonawczych;
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 25 paZzdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375);

ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (tj.: Dz. U z 2020 r. poz. 1546
e 7). :

Rozdzial II. Rozkladanie na raty i odraczanie terminéw plainosci biezgcych i zaleglych
zobowigzan podatkowych

1. Ulgi w splacie zobowigzan podatkowych w formie rozlozenia na raty lub odroczenia

terminu platnosci moga by¢ udzielone tylko na wniosek podatnika zlozony na piémie.




2. Wplywajace podania o roztoZenie na raty lub o odroczenie terminu platnodci zobowiazan
podatkowych winny by¢ zaewidencjonowane w.Biurze Obshugi Klienta w rejestrze wplywajacej do
urzedu korespondencii.

3. Pracownik biura po wpisaniu podania do rejestru i opatrzeniu data wplywu przekazuje podanie
Burmistrzowi, ktory kieruje podanie do Skarbnika Gminy.

4, Skarbnik Gminy po zapoznaniu sig z tre§cia podania, kieruje wniosek do pracownika
odpowiedzialnego za ewidencj¢ podatnikow, ktorych dotyczy wniosek.

§ 4. 1. Pracownik, ktdremu zostalo przydzielone podanie, po zapoznaniu sig z jego trescig winien
przeprowadzi¢ postgpowanie dowodowo-wyjasniajace zgodnie z art. 187 § 1 Ordynacji podatkowej,
w ramach ktérego winien ustalié:

1) czy wnioskodawca bedacy osoba fizyczna:

a)

b)

d)
e)

w uzasadnieniu podania wskazal na okolicznosci stanowigce ,wazny interes
podatnika” lub ,,wazny interes publiczny” ‘uzasadniajacy zastosowanie
wnioskowanej ulgi,

przedlozyl o§wiadczenie o stanie majatkowym wraz z kserokopiami dowodow
i dokumentdéw potwierdzajacych wysokos¢ dochodéw wlasnych i cztonkow
rodziny prowadzacych wspdlne z podatnikiem gospodarstwo domowe za
ostatnie trzy miesigee, mnp. zaswiadczenie o wysokodci pobieranego
wynagrodzenia, odcinek renty lub emerytury, odpis zeznania za ostatni rok
podatkowy o© wysokodci osiaganego dochodu z prowadzonej dziatalnosci
gospodarcze] zlozonego do Urzgdu Skarbowego, a w przypadku pracy
dorywezej — o$wiadezenie o wysokodcl osigganych dochodow,

przedtozyt, w przypadku braku osiagania dochoddw, zaswiadczenie
z Powiatowego. Urzedu Pracy o wysokosci pobieranego zastiku lub
o zarejestrowaniu jako osoby bezrobotne] bez prawa do zasitku, kserokopie
decyzji OPS, PCPR o przyznaniu zasitku, pomocy materialne;,

udokumentowat inne motywy powotane w uzasadnieniu podania,

podat termin odroczenia lub wysokosci i terminy ptatnosci rat, o ktdre wnosi,

2} czy wnioskodawca bedgey osoba prawna:

a)

b)

c)
4

w uzasadnieniu podania wskazal na okoliczno$ei stanowigce ,wazny interes
podatnika” lub ,wazny interes publiczny” uzasadniajgcy zastosowanie
wnioskowanej ulgi,

przedtozyt dokumentacje finansows obrazujaca istniejgcg sytuacj¢ ekonomiczng
i majatkows, w tym: sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek zyskow i strat)
za 3 ostatnie lata rozrachunkowe, odpis zeznania podatkowego zloZzonego
w urzedzie skarbowym za 3 ostatnie lata podatkowe oraz ewentualnie
(w zaleznosci od kwoty zaleglodci), zadwiadczenie z urzedu skarbowego
o stanic zaleglosci, umowy lub zaswiadczenia z bankéw o zaciagnigtych
poZzyczkach lub pobranych kredytach, dokumenty $wiadczace o wielkodei
sprzedazy, o pakiecie otrzymanych zlecert na wykonanie robot czy ushug itp.,
udokumentowal inne motywy powolane w uzasadnieniu podania,

podat termin odroczenia lub wysokoscei i terminy ptatnosci rat, o kidre wnosi,

3) czy wnioskodawca, bedacy przedsigbiorcs, ubiegajacy sie¢ pomoc de minimis, o pomoc
de minimis w rolnictwie lub ryboléwstwie przedlozyt zgodnie z art. 37 ust. 11 2 ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowanin w sprawach dotyczacych pomocy publicznej




(tj.: Dz. U. z 2021 r. poz. 743): wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie
otrzymat w roku, w ktérym ubiega si¢ o pomoc oraz w ciagu 2 poprzedzajacych go lat,
albo oswiadezenia o wielkodci pomocy de minimis, otrzymanej w tym okresie, albo
oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie, a takze informacji
niezbgdnych do udzielenia pomocy de minimis, dotyczacych w szczegolnosci
wnioskodawcy 1 prowadzonej przez niego dziafalnosei gospodarczej oraz wielkoscei
i przeznaczenia pomocy publiczne] otrzymane] w odniesieniu do tych samych kosztow
kwalifikujgcych sig do objecia pomoca, na pokrycie ktorych ma by¢ przeznaczona pomoc
de minimis, 7

4) czy wnioskodawca, bedacy przedsigbiorca, ubiegajacy si¢ o pomec inng niz pomoc
de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie przedlozyl zgodnie z art.
37 ust. 5 ustawy o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (tj.: Dz
U. z 2021 r. poz. 743), informacje dotyczace wnioskodawcy 1 prowadzonej przez niego
dziatalnosci gospodarczej oraz informacji o otrzymanej pomocy publicznej, zawierajace
w szezegdlnosci wskazanie dnia i podstawy prawnej jej udzielenia, formy i przeznaczenia,
albo odwiadczenia o nicotrzymaniu pomocy;

2. Jezeli podanie nie spelnia wymogdw okre§lonych w ust. 1 pkt. 1 i 2 pracownik winien
wtrybie art. 155 Ordynacji podatkowe] wezwaé podatnika do zlozenia wyjasniefi w sprawie
zlozonego wniosku poprzez jego uzupetnienie i przedtozenie dowoddéw i dokumentéw, o ktdrych
mowa wust. 1 pkt 1i2.

3. W przypadku stwierdzenia braku informacji o udzielonej pomocy publicznej, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt. 3 i 4 pracownik winien w trybie art. 169 § 1 Ordynacji podatkowej wezwad podatnika do
ztozenia powyzszych informacji. Do czasu przekazania przez podatnika zaswiadczen, o$wiadczen
i informacji o otrzymanej pomocy publicznej, pomoc nie moze by¢ udzielona podatnikowi.

4. Pracownik zobowiazany jest do zbadania stanu materialnego ubiegajacego si¢ ulge podatnika
bedacego osoba fizyczng na podstawie zlozonego oswiadczenia o stanie tnajatkowym podatnika
wg wzorn nr 1 stanowiacego zatgeznik do Instrukcji. W szezegdlnosei nalezy zbadaé majgtek trwaty
(nieruchomoscei, samochody, wartodciowe urzgdzenia, oszezednodci, akcje, obligacje itp.), jak
i zobowiazania $wiadczace
o aktualnej sytuacji majgtkowej. W przypadku zlozenia wniosku przez rolnika, nalezy ustali¢ jaki jest
obszar i przychodowos¢ gospodarstwa, ilos¢ inwentarza, posiadane maszyny rolnicze.

§ 5. 1. Zgromadzone materiaty z przeprowadzonego postgpowania z adnotacjg o wysokosci
posiadanych zaleglosci, wysokosci odsetek za zwloke oraz opisem sprawy, pracownik przekazuje
Kierownikowi Referatu.

2. Kierownik po zapoznaniu si¢ z wynikami przeprowadzonego postgpowania wydaje opinie,
ktérg zamieszeza w opisie sprawy.

3. Burmistrz po zapoznaniu si¢ Z wynikami przeprowadzonego postepowania podejmujac decyzje,
bierze pod uwage z jednej strony interes gminy, z drugiej za$§ — aktualne mozliwosci platnicze
podatnika. Adnotacj¢ o podjetej decyzji zamieszcza na opisie sprawy.

4 W przypadku nie uwzglednienia zadania strony, w trybie art. 123 § 1 i art. 200 § 1 Ordynacji

podatkowej, zawiadamia si¢ podatnika o przyslugujacym mu prawie zapoznania sig z aktami

sprawy.

§ 6. 1. Decyzjg o roziozeniu na raty lub o odroczeniu terminu ptatnodci sporzadza si¢ w dwdch
egzemplarzach, przy uzyciu programu komputerowego, z ktérych jeden dorgeza si¢ podatnikowi
za potwierdzeniem odbioru, a drugi wraz z kompletem dokumentéw pozostawia w aktach sprawy.




2. Pracownik prowadzacy indywidualne konta podatnikow na podstawie kopii decyzji
odnotowuje terminy platnosci rat, zgodnie z przepisami Instrukcji w sprawie ewidencji
i poboru podatkéw i opfat.

3. Jezeli splacanie rat jest mozliwe tylko po zwolnieniu zajetego mienia spod zajecia,
kierownik jednostki na prosbe dluznika moze wystgpi¢ do urzedu skarbowego zwolnienie
zaj¢tego mienia.

§ 7. 1. Decyzja przyznajaca ulge w splacie powinna — zgodnie z trescig art. 210 § 4 Ordynacji
podatkowe]j — zawieraé uzasadnienie prawne i faktyczne. Uzasadnienie powinno zawiera¢ wyjasnienic
podstawy prawne] z przytoczeniem przepisdw prawa oraz wskazanie faktow, ktére organ uznat
za udowodnione, oraz. dowoddw, na kiérych si¢ oparl.

2. W uzasadnieniu decyzji odmawiajacej catkowicie lub czedciowo udzielenia ulgi w splacie
naleznosci nalezy wskazaé na przyczyny, z powodu kidrych powolanym w podaniu argumeniom
idowodom odmoéwiono wiarygodnodéci i mocy dowodowej. Ocena materialu zgromadzonego
w sprawie ni¢ moze nosic¢ cech dowolnosci.

§ 8. 1. Odsetki za zwloke od zaleglosci odroczonych lub roztozonych na raty pobiera si¢ jedynie
do dnia wniesienia podania.

2. Pracownik opracowujacy decyzj¢ o odroczeniu terminu platnosci lub o rozloZeniu na raty
naleznosci badZ zaleglosci podatkowe] zobowigzany jest do naliczenia naleznej oplaty prolongacyjne;j,
w wysokosci okreslone] uchwata Rady Miegjskiej. 3. Akta spraw zwiazanych z odroczeniem terminu
platnosci oraz rozlozeniem naleznosci podatkowych badZ zaleglodci na raty nalezy przechowywaé
w odrebnym  segregatorze, pogrupowane 1 opatrzone spisem spraw wedlug obowiazujacego
rzeczowego wykazu akt.

3. W przypadku niedotrzymania warunkéw okreslonych w decyzji w sprawie odroczenia lub
rozlozenia na raty zaplaty podatku, pracownik ksiggowosci podatkowej zobowiazany jest
niezwiocznie poinformowaé pisemnie o tym fakcie pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie
sprawozdawczosci zwigzanej z pomocg publiczng, celem sporzadzenia prawidlowego
sprawozdania z udzielonej pomocy publicznej i wystawienia nowego zaswiadczenia o udzielongj
pomecy de minimis.

Rozdzial III. Umarzanie zaleglodei podatkowych

§ 9. 1. Zobowigzania podatkowe moga byé umarzane na wniosek zobowigzanego lub z urzedu.

2. Umorzenia z urzgdu mozna dokonad jedynie w sytuacjach przewidzianych w art. 67d § 1 pkt
[ — 4 Ordynacji podatkowe;j.

3. ‘Umorzenia w trybie art. 67d § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej moze byc dokonane w decyzji
w formie wykazu.

§ 10. 1. Wplywajace podania o umorzenie zaleglosci podatkowych winriy byé zaew1denqonowane
w Biurze Obstugi Klienta w rejestrze wptywajgcej do urzedu korespondencji.

2. Pracownik biura po wpisaniu podania do rejestru i opatrzeniu data wplywu przekazuje podanie
wraz z inng korespondencja Burmistrzowi Miasta, kt6ry kieruje podanie do Skarbnika Miasta.

3. Skarbnik Gminy po zapoznaniu si¢ z trefcia podania kieruje wniosek do pracownika
prowadzacego ewidencje podatnikéw w danej sprawie.




§ 11. 1. Pracownik, ktéremu zostato przydzielone podanie, winien w pierwszej kolejnosei
sprawdzi, czy wnioskodawca na dzien zlozenia podania posiada zalegtosci podatkowe.

2. Jezeli pracownik stwierdzi brak zalegloSci winien wyda¢ bezzwlocznie postanowienie
o odmowie wszezecia postepowania na mocy art. 165 a Ordynacji podatkowej.

3. W przypadku stwierdzenia zaleglodci podatkowych pracownik po zapoznaniu si¢ z trefcig
wniosku winien przeprowadzi¢ postgpowanie dowodowo-wyjasniajace zgodnie z art. 187 § 1
Ordynagcji podatkowej, w ramach ktérego winien ustalié:

1) czy wnioskodawca bedacy osoba fizyczna:

a)

b)

d)

e}

w uzasadnieniu podania wskazal na okolicznosci stanowigce ,,wazny interes
podatnika” lub ,waZny interes publiczny” uzasadniajgcy zastosowanie
wnioskowanej ulgi, ,

przediozyt odwiadezenie o stanie majatkowym wraz z kserokopiami dowodéw
i dokumentéw potwierdzajacych wysokos¢ dochodéw wlasnych i czlonkow
rodziny prowadzacych wspdlne z podatnikiem gospodarstwo domowe
7a ostatnie trzy miesigce, np. zaswiadczenie o wysokoéci  pobieranego
wynagrodzenia, odcinek renty lub emerytury, odpis zeznania za ostatni rok
podatkowy o wysokosci osigganego dochodu z prowadzonej dziatalnodei
gospodarczej zlozonego do Urzedu Skarbowego, a w przypadku pracy
dorywezej — oswiadczenie o wysokodci osigganych dochodow,

przedlozyt, w przypadku braku osiggania dochodéw, zaswiadczenie
z Powiatowego Urzgdu Pracy o wysokodci pobieranego zasitku lub
o zarejestrowaniu jako osoby bezrobotnej bez prawa do zasitku, kserokopie
decyzji OPS, PCPR o przyznaniu zasifku, pomocy materialnej,

przediozyl zestawienie miesigcznych wydatkow ponoszonych na utrzymanie,
ewentualne koszty leczenia, edukacji dzieci itp. Wraz z ewentualnymi
kserokopiami rachunkéw na te koszty,

udokumentowat inne motywy powolane w uzasadnieniu podania.

2) czy waioskodawca bedacy osobg prawna:

a)

b}

0)

w uzasadnieniu podania wskazal na okolicznoséci stanowigce ,,wazny interes
podatnika” lub ,wazny interes publiczny” uzasadniajacy zastosowanie
wnioskowanej ulgi,

przedtozyt dokumentacje finansowsg obrazujaca istniejacg sytuacj¢ finansows
i majgtkows, w tym: sprawozdanie finansowe (bilans, rachunck zyskdw i strat)
za 3 ostatnie lata rozrachunkowe, odpis zeznania podatkowego zlozonego
w urz¢gdzie skarbowym za 3 ostatnie lata podatkowe oraz ewentualnie
(w zaleznodci od kwoty zaleglosci) zaswiadczenia z urzedow skarbowych
o stanie zaleglosci podatkowych, umowy lub zaswiadczenia z bankéw
o zaciggnietych pozyczkach lub pobranych kredytach, dokumenty $wiadezace
o wielkoscl sprzedazy, o pakiecie otrzymanych zlecen na wykonanie robét czy
ushug itp.

udokumentowat inne motywy powolane w uzasadnieniu podania.

3) czy wnioskodawca, bedacy przedsigbiorcs, ubiegajacy si¢ pomoc de minimis, 0 pomoc
de minimis w rolnictwie lub ryboldwstwie przedtozyt zgodnie z art. 37 ust. 1 i 2 ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej




(tj.: Dz. U. z 2021 r. poz. 743): wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie
otrzymal w roku, w ktérym ubiega si¢ o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat,
albo odwiadczenia o wielko$ci pomocy de minimis, otrzymanej w tym okresie, albo
o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie, a takze informacji
niezbednych do udziclenia pomocy de minimis, dotyczacych w  szczegdlnodei
wnioskodawcy i prowadzonej przez niego dzialalnosci gospodarczej oraz wielkosci
i przeznaczenia pomocy publiczne] otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztéw
kwalifikujgcych sig do objgeia pomoca, na polaycie ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc
de minimis,

4) czy wnioskodawca, bedacy przedsigbiorca, ubiegajacy sig o pomec inng niZz pomoc
de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie przedtozyt zgodnie z art.
37 ust. 5 ustawy o postgpowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (tj.: Dz.
U. z 2021 r. poz. 743), informacje dotyczace wnioskodawcy i prowadzonej przez niego
dzialalnosci gospodarczej oraz informacji o otrzymanej pomocy publicznej, zawierajace w
szczegdlnosci wskazanie dnia i podstawy prawnej jej udzielenia, formy i przeznaczenia,
albo o$wiadczenia o nieotrzymaniu pomocy.

4. Jezeli podanie nie spelnia wymogéw okre§lonych w ust. 3 pkt. 1 i 2 pracownik winien

wtrybie art. 155 Ordynacji podatkowej wezwaé podatnika do zlozenia wyjasnien w sprawie
ztozonego wniosku poprzez jego uzupetnienie i przediozenie dowodéw i dokumentéw, o ktérych
mowa w ust. 3 pkt. 11 2.
5. W przypadku stwierdzenia braku informacji o udzielonej pomocy publicznej, o ktérych mowa
w ust. 3 pkt. 3 1 4 pracownik winien w trybie art, 169 § I Ordynacji podatkowej wezwaé podatnika do
zlozenia powyZszych informacji. Do czasu przekazania przez podatnika zaswiadczef,, oswiadczen
i informagcji o otrzymanej pomocy publicznej, pomoc nie moze by¢ udzielona podatnikowi.

6. Pracownik zobowiazany jest do zbadamia stanu materialnego ubicgajacego si¢ o ulge
podatnika begdacego osoba fizyczng na podstawie zlozonego oswiadczenia o stanie majatkowym
podatnika wedtug wzoru nr 1 stanowigcego zatgcznik do niniejszej Instrukeji. W szezegdlnosei nalezy
zbadaé majatek trwaly (nieruchomodci, samochody, wartosciowe urzadzenia, oszczednodei, akcje,
obligacje itp.), jak i zobowigzania swiadczgce o aktualnej sytuacji majatkowej. W przypadku ztozenia
wniosku przez rolnika, nalezy ustali¢ jaki jest obszar i przychodowos¢ gospodarstwa, ilo$¢ inwentarza,
posiadane maszyny rolnicze.

§ 12. 1. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania dowodowo-wyjasniajacego
zobowigzany jest do skompletowania akt w porzadku chronologicznym, a nastepnie winien ustalic:

1} kwote zaleglosci podatkowych oraz odsetek za zwloke naleznych na dzien zlozenia
podania;

2} czy jest lub bylo prowadzone postgpowanie egzekucyjne wobec diuznika;

3) czy nie zachodzi mozliwo$¢ wydania decyzji o odpowiedzialnosci podatkowej osoby
trzecisj;

4) czy wnioskodawca korzystat juz w poprzednich latach z ulg podatkowych, przyczyny
zastosowania ulgi oraz kwoty umorzonych zobowigzan.

§ 13. 1. Zgromadzone materialy z przeprowadzonego post¢powania z adnotacja o wysokosci
posiadanych zalegtosci, wysokosci odsetek za zwloke oraz opisem sprawy, pracownik przekazuje
Kierownikowi Referatu.




2. Kierownik po zapoznaniu si¢ z wynikami przeprowadzonego postgpowania wydaje opinig, kiorg
zamieszcza w opisie sprawy. A

2. Burmistrz po zapoznaniu si¢ z wynikami przeprowadzonego postgpowania podejmujage decyzje,
bierze pod uwage z jednej strony interes gminy, z drugiej za$ — aktvalne mozliwosci platnicze
podatnika. Adnotacje o podjetej decyzji zamicszeza na opisie sprawy.

3. W przypadku nie uwzglednienia zadania strony, w trybie art. 123 § 1 i art. 200 § 1 Ordynacji

podatkowej, zawiadamia si¢ podatnika o przysligujgeym mu prawie zapoznania si¢ z aktami

sprawy.

§ 14. 1. Decyzj¢ w sprawie umorzenia badZz odmowy umorzenia zaleglodci z odpowiednim
uzasadnieniemn faktycznym i prawnym sporzadza sig w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden dorecza
zobowigzanemu za potwierdzeniem odbioru, a drugi wraz z kompletem dokumentéw pozostawia
w aktach sprawy.

2. Wyznaczony pracownik Referatu dla decyzji w sprawie umorzen zalegloscei podatkowych lub
odmowy zastosowania ulgi prowadzi osobny rejestr. '

3. Po wydaniu decyzji o nmorzeniu pracownik wpisuje decyzje do rejestru umorzen oraz
dokonuje odpisow umorzonych zaleglosci na koncie podatkowym podatnika w  programie
komputerowym.

§ 15. 1. Jezeli decyzja o umorzeniu zaleglosci podatkowych podjeta zostala po wszezeciu
egzekucji, pracownik odpowiedzialny za windykacjc o powyZszym bezzwlocznie pisemnie
zawiadamia urzad skarbowy,

2. Tytuly wykonawcze dotyczace zaleglosci, ktére zostaly umorzone, podlegaja wykredleniu
z ewidencii tytuldéw wykonawczych.
3.Jezeli umorzenie dotyczy -czesci zaleglosei, tytwt wykonawczy mnalezy bezzwlocznie
zaktualizowac '
poprzez jego ograniczenie. W ewidencji tytutéw wykonawczych nalezy dokonaé stosownej adnotacji
o sposobie realizacji.

§ 16. Stosownie do przepisow art. 37 ust. 1 pkt 2 [it. fi g ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publiczoych (tj.: Dz. U. z 2021 r. poz. 305), pracownik odpowiedzialny za prowadzenie
rejestru umorzen podaje do publicznej wiadomosci, w terminie do 31 maja nastgpnego roku,
informacje obejmujaca wykaz oséb prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowoéci prawnej, ktorym w zakresie podatkéw lub oplat udzielono ulg,
odroczen, umorzen lub rozlozono splate na raty w kwocle przewyzszajacej 500 zi, wraz ze
wskazaniem wysoko$ci umorzonych kwot i przyczyn umorzenia oraz informacje obejmujaca wykaz
-0s6b prawnych, fizycznych i jednostek organizacyjnych nicposiadajacych osobowosci prawnej,
ktérym udzielono pomocy publicznej, przez ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
internetowej Urzedu Miejskiego w Drezdenku.

§ 17. Ustalenia przyjete w rozdziale Il i Il obowigzuja réwniez przy rozpatrywaniu podad
1 wnioskow skiadanych do Urzedu Skarbowego w Drezdenku o zastosowanie ulg w podatkach
i optatach, ktore dla budzetu miasta pobiera ten Urzad. Jezeli materiat dowodowy pozwala na podjecie
opinii co do zalatwienia sprawy odstgpuje si¢ od wezwania podatnika do ztozenia informacji o stanie
majatkowym. W tych przypadkach wydaje si¢ postanowienie.




§ 18. 1. Jezeli ulgi, o ktérych mowa w czgsei 11 i III niniejszej instrukeji stanowia pomoc publiczng
organ podatkowy wydaje beneficjentowi pomocy zadwiadczenie stvirierdzajqce, ze udzielona pomoc
publiczna jest pomoca de minimis albo pomocg de minimis w rolnictwie lub ryboléwstwie stosownie
do art. 5 pkt 3 — ustawy o postgpowanin w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;.

2. Wydanie za§wiadczenia nastepuje w trybie Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca
2007 r. — w sprawie zaswiadczenn o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybolowstwie (t.j.: Dz. U. z2018r. poz. 350).

§ 19. Instrukcja niniejsza wehodzi w Zycie z dniem 19 maja 2021 roku.




Zalgcznik Nr 1

do Instrukcji w sprawie udzielania ulg w splacie
zobowiazan podatkowych i umarzania zalegtoéci
w Urzedzie Miejskim Drezdenko

Zgodnie z art. 233 § 1 kodeksu karnego - kto skladajgc zeznanie majace stuzyé za
dowdéd w postepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu prowadzonym na podstawie

ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

OSWIADCZENIE
podatnika o jego stanie majatkowym

(dotyczy os6b fizycznych prowadzacych i nie prowadzacych dziatalno$ci gospodarczej)

Imie | Nazwisko Podatnika .......ccocii NIP e
Data sporzadzenia ........cccccooeeeen. ettt ettt ee e ieteeteeeiierseeteeeeeiesseeeeieseetsiareerree e ey e e e
AArES ZAMUESZKANIE ... (et t s r ettt ettt e et e et e e re e e R e rar e sR e e e s et e eae s e e et
Nr telefonu: stacjonarmego ..........oovveeeeciir e KOMOTKOWEGO 1ot e
Rodzaj prowadzone] dziatalnoSl QOSPOM. .. oot e e
PKD/EKD ..ot cia s , liczba zatrudnionych 0s0b...........

W zwiazku z wnioskiem z dniad ... WOSPIAWIE 1eeitieiretieecei et e

1. Struktura rodziny — nalezy poda¢ wszystkie osoby prowadzgce wspélne gospodarstwo domowe

Imie | nazwisko (informacje Wykszatcenie Miejsce pracy — nazwa Miesieczna wysokosé dochodu
o wszystkich osobach Wiek Stopien 4 w6 i | adres zakiadu pracy, nefto (wynagrodzenie, renta,
pozostajacych we wspoinym polirewienstwa & szkofa, przedszkola, emerytura, alimenty,
gospodarstwie domowym} wykonywany (inne) z gospodarsiwa rofnego, itp.)

whnioskodawca:

pozostale osoby:

2. Opis aktualnej sytuacji ekonomicznej

a) dodatkowe dochody nie ujete w pkt 1 (np. sezonbwe, okazjonalne, wystepujgce sporadycznie bgdz jedynie
w niekiorych okresach roku oraz czestotliwo$¢ ich uzyskiwania, np. raz na miesige, kwartal itp.):
- Z byt UMOW ZIECENIA HP. (oo
—Z YL NAJMU T AZIBIZAWY Lo et e

- inne, NP. PIANOSCI PEZPOSIEdNIie ... .. e e




b) systemy wsparcia finansowego i materialnego (osoba, grupa, instytucja — np. opieka spoleczna, kwota
OTZYMANEGO WSPATCIAY «eviiiiiiiiitieecriiretieecrtt s esstatasite s s eereetteeestae et bsesaasbteessanraneeantseteseenaseseeessnness s raesarnsenss

¢) posiadane papiery wartosciowe (akcje, obligacje), fokaty bankowe, $rodki zgromadzone na rachunkach
bankowych {(wtasnych i wspotmatzonka) — rodza), wartoSG6 ...

3. Struktura wydatkéw — dotyczy wydatkow nie stanowiacych kosztéw w prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej.

{w przeliczeniu na miesigc; w przypadku wydatkéw ponoszonych jedynie przez czesc roku — podac okres)

D=1 T=T 0 TP S O T U T OO U PO ST U RO PSP UEPU USRS
j) wydatki na nauke w szkotach niepubliCZNYCh .o
K) wydatki N8 OCHFONE ZOTOWIB ... o ettt et s e e et a e e e st nern e ane s
[) wyzywienie ...........................................................................................................
M} SFOUKT CZYSIOSCH, OOZIBZ ..o ettt et n e eb e et e e e bt n bt e
n) wydatki zwiazane z naukg dzieci, dojazdy do Pracy, SZKOW) ...
O INNE WYTATKE ..ot e e e et cts s e ea e enE e nma b oA e R e e et
p) sptaty ratalne:

1) podat¢ rodzaj kredytu (np. mieszkaniowy, samochodowy, konsumpcyjny, inwestycyjny itp.)

okres kredytowania ... , Zaciggniety wroku .................... , ptatny do roku ...................
wysokos¢ zaciagnietego kredyfu .., , pozostalo do zaptaty ..o
WYSOKOSC MIESIECZNE] TALY .. vvieei ettt r e srrre e e e s e bbb s s i ba s st ae

2) poda¢ rodzaj kredytu (np. mieszkaniowy, samochodowy, konsumpeyjny, inwestycyjny itp.)

okres kredytowania ........ccccooceevveeeveens , Zaciggniety w roku ........ccceeceieernne , platny do roku ................
wysokosc zaciggnietego kredviu ..o, , pozostatodo zaptaty ...
WySOKOSE MIESIECZNE] TATY .eviivivieieecie et e

3) sprzet gospodarstwa domowego wziety na raty (kiedy zaciggnieto kredyt, na jaki okres, w jakiej

WYSOKOSCI, WySOKOSEE MIESIECZNG] ALY} ..vvree et




4. Sytuacja materialna i mieszkaniowa.

a) rozdzielnos¢ majgtkowg matzonkow ustanowiono w dniu

sposob ustanowienia rozdzielnosci (wyrok sadu, umowa notarialna)

b) sytuacja mieszkaniowa podatnika;

- typ mieszkania, w ktorym mieszka podatnik — dom jednorodzinny, mieszkanie: lokatorskie, wlasnosciowe,

kwaterunkowe, wynajete — wiasciwe podkresli¢, inne
- catkowita powierzchnia domu / mieszkania

- woda ciepla, zimna, gaz, piece, centralne ogrzewanie, brak ogrzewania - wiasciwe podkreslic

Wielkosé zajmowanef

Czyfa wlasnosé stanowi

Jesii podatnik posiada
udzialy wlasnosci nieruchomosei

A f nieruchomosé, w ktoref " ; Obclgfenia hipoteczne, na Szacunkowa
powierzchni domu/ mieszka podatnik (nalezy nalezy podac rok zakupu rzecz jakiegapw:'as’ciciela, wartosé
mieszkania (np. calosc, podaé % udziafu podatnika w nieruchomosci/ hudowy w jakie] wysokoscel nieruchomosci
1 pokdj, itp.) nieruchomosci, np. wiasno$é, domu przez podatnika /
wspoltwilasnosé mafzenska, mafzonkow
wiasnosé osoby trzecief -czyjej)
c) posiadane srodki transportowe np. samochody, ciagniki, przyczepy, autobusy itp.
Obicigzenia kredytowe lub
" Szacunkowa Czy samochad
Marka Rok Rok leasing (wysokosé kredyiu, Nr ; L
samochodu produkcji zakupu w fakim banku, kiedy saﬁan?fii refestracyjny Nr nadwozia st?nm:‘w f_:;?dek
zaclagniety, do kiedy platny) ocnody rwaly firmy
d) posiadane gospodarstwo rolne {miejsce potoZenia i powierzchnia): ......ccooiiiiiiiiic e

e) posiadany inwentarz zywy:

f) posiadane sprzety o znacznej wartosci craz antyki, dziela sziuki, w razie ich braku — przedmioty

najwiekszej wartosci

5. Sytuacja zdrowotna*:

1ipodatnika:

— stopien niepeinosprawnosci podatnika (grupa inwalidztwa, na jaki okres, z jakiego tytutu przyznano

grupe inwaiidztwa lub niezdoinosc do pracy)




— choroby podatnika, przebyte operacje i zabiegi (podac rodzaj choroby, operacji lub zabiegbw, kiedy
zostaly wykonane) ..........ccevee .. VYTV OO P IV PIY

wysokos¢ ponoszonych wydatkdw zwigzanych Z [eczeniem ...
2}cztonkdw radziny lub oséb, ktdrym podatnik udziela wsparcia:

— stopien niepetnesprawnosci (kto, grupa inwalidztwa, na jaki okres, z jakiego tytutu przyznano grupe

inwalidztwa lub niezdolnosé do pracy)

— choroby, przebyte operacje i zabiegi (kto, podaé rodzaj choroby, operacji lub zabiegdw, kiedy zostaty
wykonane)

* UWAGAI! W przypadku, gdy podatnik choruje, do o$wiadczenia nalezy zalaczyé aktualne

zaswiadczenie potwierdzajace stan zdrowia.

6. Posiadane przez podatnika diugi {wobec ZUS, innych instytucji publicznych, kontrahentow lub innych
osob i podmiotdw — nalezy podad kwote zaleglosci oraz planowany termin sptaty, czy pedatnik ztozyt wniosek
o raty na splate zaleglosCl). .. ... i e

Os$wiadczam, Ze zapoznalem sie z trescia, powolanego na stronie 1, art. 233 § 1 kodeksu karnego

o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania.

{miejscowosc i data, podpis podatnika)




Objasnienia:

Do niniejszege oswiadczenia o stanie majatkowym strona dotacza:

zaswiadczenia (ZUS, KRUS, zakiad pracy, itp.) o wysokosci osiaganych za 3 ostathie miesigce
dochododw oraz kopie zeznania podatkowego PIT za ostatni rok podatkowy o wysokosci
osiggnietego dochodu z prowadzone] dziatalnodci gospodarcze] ziozonego do Urzedu
Skarbowego {dotyczy wszystkich oséb prowadzgcych wspdlne gospodarstwo domowe),

zaswiadczenie z Urzedu Pracy o wysokosci pobieranego zasitku lub o rejestracji jako osoby
bezrobotnej bez prawa do zasitku, kserokopie decyzji OPS, PCRR o przyznaniu zasitky, pomocy
materialnej, (dotyczy wszystkich osdb prowadzacych wspdine gospodarstwo domowe),

aktualny wyciag (za miesigc poprzedzajgcy ztozenie wniosku) z rachunku bankowego oraz
rachunku oszczednosciowego,

kserokopie dokumentéw na ponoszone przez Strone wydatki (Uumowy kredytowe,
harmonogramy sptat kredytow, pozyczek, ostatnie rachunki za wodeg, energie itp.),

inne dokumenty potwierdzajgce trudng sytuacje finansowa i inne dokumenty badZz dowody,
ktdre zdaniem wnioskodawcy moghyby mieé znaczenie w przedmiotowej sprawie.

Nieprzedliozenie powyzszych zatacznikow spowoduje rozpatrzenie sprawy przez organ podatkowy
w oparciu o posiadane materiatly.

Informujemy, ze administratorem danych oscbowych jest Burmistrz Drezdenka.

Dane zbierane i przetwarzane sg w celu zwigzanym z wykonhaniem obowigzku podatkowego.

Informujemy o prawie wgladu do Panali danych oraz ich poprawiania, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o
Ochronte Danych Osobowych (Lj.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).

Podanie danych jest obowigzkowe i wynika z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku - Ordynacja podatkowa
(tj: Dz. U. z 2020r. poz. 1325 ze zm.)




Zatgcznik Nr 2

do Instrukeji w sprawie udzielania ulg w splacie
zobowigzan podatkowych | umarzania zalegtosci
w Urzedzie Migjskim Drezdenko

Wnioskodawcea: e, ZAM, creervereeee s

NUMEr SPrawy: ... data WplyWu v

Whniosek dotyezy: s,

Opis sytuacji majgtkowej podatnika {dochody, wydatki, przyczyny powstania zaleglosci itp.)

Dochody:-

Wydatki

Okolicznosci wg. strony uzasadniajgce wniosek...........

Termin zatatwienia SPrawy: wsseedos

Stanowisko Skarbnika Gminy w sprawie:

Decyzja Burmistrza Drezdenka w sprawie:




