ZARZADZENIE NR 33.2020
BURMISTRZA DREZDENKA

z dnia 23 marca 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w likwidowanej jednostce
organizacyjnej Gminy Drezdenko pod nazwa Miejsko-Gminny Zespol Oswiaty w Drezdenku, sposobu
jej przeprowadzenia i powolania komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
2019 r., poz. 506 ze zm.) w zwigzku z § 1 ust. 2 i § 4 uchwaty NR XXV/126/2020 Rady Miejskiej w Drezdenku
z dnia 15 stycznia 2020 r. w sprawie likwidacji jednostki organizacyjnej Gminy Drezdenko pod nazwa Miejsko
— Gminny Zesp6t Oswiaty w Drezdenku oraz art. 26 ust. 4 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
w rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 351 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w Miejsko — Gminnym Zespole Oswiaty
w Drezdenku na dzien 31 marca 2020 roku w terminie do dnia 31 marca 2020 roku.

§ 2. Strong zdajaca jest Dyrektor Miejsko — Gminnego Zespotu O$wiaty w Drezdenku, z kolei strong
przejmujaca Burmistrz Drezdenka.

§ 3. Powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Przemystaw Grzeskowiak — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej,
2) Wiestaw Sawicki — cztonek,
3) Joanna Krysiak— cztonek,
4) llona Perz — cztonek,
5) Wojciech Kowal — cztonek,
6) Anna Rerus — cztonek,
7) Agnieszka Mazur — cztonek.

§ 4. Inwentaryzacja nalezy obja¢ w szczegdlnosci nastgpujace sktadniki majatkowe: $rodki trwate, $rodki
trwate w uzywaniu, $rodki trwate w budowie, naleznos$ci i zobowigzania, $rodki pieniezne, druki $cistego
zarachowania.

§ 5. Strona zdajaca przekazuje stronie przejmujacej w terminie do dnia 31 marca 2020 roku w szczegdlnosci:

1) potwierdzenia uregulowania wszelkich zobowigzan mozliwych do zidentyfikowania (w tym ZUS, podatek
dochodowy) oraz §ciagniecia naleznosci,

2) potwierdzenie przestania wnioskow o wyrejestrowanie jednostki w Urzedzie Skarbowym (NIP-2),
w Urzedzie Statystycznym (REGON- RG-2) oraz w ZUS (rozliczenia kont),

3) zasoby dokumentacji jednostki za 2019 rok:
- ptacowej,
- finansoweyj,

4) dokumentacje potwierdzajaca zamkniecie rachunkow bankowych poprzez przekazanie do gminy $rodkow
finansowych i wyzerowaniu wszystkich kont tj.:

- rachunek podstawowy, osiagnigte dochody i niewykorzystanie $rodki na wydatki,
- wydzielony rachunek dochodow o$wiatowych,
- rachunek zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,

- pozostate,
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5) potwierdzenie zamknigcia ksigg rachunkowych w elektronicznym systemie ksiegowym i sporzadzenia
sprawozdan finansowych na dzien zakonczenia likwidacji,

6) potwierdzenie sporzadzenia sprawozdania za I kwartat 2020 poprzez przestanie do Gminy wersji w systemie
elektronicznym SJOBestia,

7) dokumentacj¢ dotyczaca przeprowadzenia inwentaryzacji:
- sktadnikéw majatkowych droga spisu z natury,
- drukéw Scistego zarachowania,

- pozostatych aktywow i pasywow, ktore nie podlegaja inwentaryzacji metoda potwierdzenia lub spisowi
z natury,

- przekazanie protokotu rozliczen wynikow inwentaryzacji,

- wykaz potwierdzen sald, kont rozrachunkowych, majatkowych, droga weryfikacji srodkéw pienigznych
na rachunkach bankowych metodg potwierdzenia sald,

- srodkow pienieznych 1 drukow $cistego zarachowania w kasie,

- przekazanie wykazu naleznosci i zobowigzan jednostki,

- potwierdzenie o zawiadomieniu kontrahentéw o likwidacji jednostki,
8) cato$¢ dokumentacji ksiggowej,

9) protokotly zdawczo — odbiorcze przekazania mienia, w tym dokumentacji finansowej, ptacowej, kadrowe;j,
ksiggowej i pozostatej dokumentacji znajdujacej sie w Miejsko — Gminnym Zespole O$wiaty w Drezdenku
w zakresie statutowych dziatan jednostki,

10) protokoét zniszezenia uzywanych pieczgei,
11) wykaz umow, ktorych termin realizacji przekracza dzien 31 marca 2020 roku (zakupu i sprzedazy)

12) dokumentacj¢ pracowniczg osob zatrudnionych w Miejsko — Gminnym Zespole Oswiaty w Drezdenku oraz
dokumentacj¢ pracownicza jednostek obstugiwanych przez Miejsko — Gminny Zespot Oswiaty,

13) pelne listy ptac pracownikéw jednostek obstugiwanych, ktérych termin zaptaty przypada na miesigce
kwiecien 2020 roku,

14) dane dostgpowe do systemow teleinformatycznych (w tym loginy i hasta),

15) dane dostepowe do logowania w systemach bankowych wraz z inng dokumentacjg niezbedng do obstugi
rachunkow bankowych (w tym loginy, hasta i kody) oraz dokumenty potwierdzajace dokonanie zmiany
w zapisach umowy bankowej.

§ 6. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Burmistrza Drezdenka oraz Skarbnikowi
Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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