Zalqeznik do Zarzqdzenia Nr38/2010
Burmistrza Drezdenka
z dnia I8 czerwea 2010 1.

PROCEDURA
postepowania kwalifikacyjnego dla nauczycieli kontraktowych
ubiegajacych sig 0 awans na stopien nauczyciela mianowanego

Rozdziat |
Postanowienia ogdine

§1

1. Postgpowanie kwalifikacyjne jest podejmowane na podstawie wniosku - wraz z zatgczong dokumentacjg —
nauczyciela kontraktowego , zwanego dalej nauczycielem, - zat. nr 1

2. Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza sie przez caty rok kalendarzowy.

Rozdziat Il
Przyjmowanie wnioskow

§2

Przyjmowanie i rejestracja wnioskdw z zalgczong dokumentacjg nauczycieli ubiegajgcych sie o awans na stopien
nauczyciela mianowanego cdbywa sie w Miejsko-Gminnym Zespole Oswiaty w Drezdenku , zwanym dalej MGZO,

Rozdziat Il
Postepowanie kwalifikacyjne

§3

Postepowanie egzaminacyjne przeprowadza sie w dwdch etapach.

§4

W pierwszym etapie Dyrektor MGZO — w imieniu Burmistrza Drezdenka:

1} zapoznaje sie z dokumentacjg zatgczong do wniosku nauczyciela o wszczecie postepowania kwalifikacyjnego i
wypetnia , Arkusz analizy formalnej”- zat. nr 3

2) jezeli wniosek zawiera braki formalne dyrektor MGZO wskazuje szczegbtowo stwierdzone brakii wzywa
nauczyciela do ich usuniecia w terminie 14dni -zat. nr4

3) kontynuuje postepowanie — na zasadach, o ktérych mowa w pkt 1, 2 i 3 — niezwtocznie po przedstawieniu
uzupetnionego wniosku i dokumentacji,




4) informuje wnioskodawce o pozostawieniu wniosku hez rozpatrzenia, w przypadku gdy:
a) whniosek oraz dokumentacja ponownie nie spetniajg wymagan, o ktérych mowa w pkt 1,
b) wnioskodawca nie dotrzymat terminu, o ktérym mowa w pkt 2.

5) ustala termin, godzine i miejsce posiedzenia komisji egzaminacyjnej,

6) zawiadamia pisemnie czionkéw komisji 0 terminie, godzinie i miejscu posiedzenia komisji egzaminacyjnej,-

zat. nr6izat. nr7
7) zawiadamia wnioskodawce o terminie, godzinie i miejscu posiedzenia komisji egzaminacyjnej i
przeprowadzeniu egzaminu. — zat. nr 5
§5
. Drugi etap postepowania egzaminacyjnego przeprowadza Komisja Egzaminacyjna, zwana dalej komisja, powotana
w drodze Zarzadzenia Burmistrza Drezdenka.

. Komisja dokenuje analizy dorobku zawodowego nauczyciela i przeprowadza egzamin, kazdy z cztonkow komis™
ocenia spetnianie przez nauczyciela wymagan niezbednych do uzyskania stopnia nauczyciela mianowanego,
wedtug skali punktowej od ,0” do ,10”. Na podstawie liczby punktéw przyznanych przez poszczegélnych
cztonkéw komisji oblicza sie érednig arytmetyczng punktow, z tym ze jeieli liczba cztonkdw komisji jest wigksza
niz 3, odrzuca sie jedng najwyzsza i jedng najnizszg ocene punktowa.

. W skiad komisji wchodza:

a) przedstawiciel organu prowadzgcego - dyrektor MGZO jako jej przewodniczacy,
b) przedstawiciel organu sprawujacego nadzor pedagogiczny

¢} dyrektor szkoty,

d} dwaj eksperci, 2 listy ekspertéw ustalonych przez Ministra Edukacji Narodowej,

e) przedstawiciel zwiazku zawodowego, wskazany we wniosku przez nauczyciela.

. Ustalajgc sktad komisji, zapewnia sie w niej udziat ekspertéw posiadajacych kwalifikacje do zajmowani-
stanowiska nauczyciela w szkole tego samego typu i rodzaju co szkota, w ktorej nauczyciel jest zatrudniony,l'c
ktorych co najmniej jeden jest zatrudniony w szkole tego samego typu i rodzaju oraz co najm'niej jeden naucza
tego samego przedmiotu lub prowadzi ten sam rodzaj zajec.

. Legitymacje do uczestniczenia w pracach komisji stanowi ,Zarzgdzenie Burmistrza Drezdenka w sprawie
powolania Komisji Egzaminacyjnej”.

. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy, ktéry w szczegdlnosci:
1) stwierdza tozsamosc cztonkdw komisji,
2) stwierdza obecno$é na posiedzeniu 2/3 powotanego skladu komisji,

3) przypomina o obowigzku przestrzegania postanowiert wynikajgcych z przepisow o ochronie danych
osobowych,

4) wyznacza protokolanta,

5} czuwa nad zgodnoscig czynnosci podejmowanych przez komisje z przepisami prawa,



5) czuwa nad zgodnoscig czynnosci podejmowanych przez komisje z przepisami prawa,
6) oblicza srednig arytmetyczng uzyskanych przez wnioskodawce punktéw,

7} przygotowuje akty prawne przydatne w postepowaniu egzaminacyjnym.

7. Komisja egzaminacyjna podejmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej 2/3 sktadu swoich cztonkdw.

8. W sprawach dotyczacych prac kemisji egzaminacyjnej, nieuwzglednionych w procedurze, decyduje komisja w

drodze glosowania zwykty wiekszoscig gtoséw obecnych na posiedzeniu cztonkédw; w przypadku réwne;j ilosci
glosdéw decyduje glos przewodniczacego.

9. Podjete rozstrzygniecia przez komisje sg ostateczne.

10. Z przebiegu prac komisji egzaminacyjnej, podjetych rozstrzygnieciach i liczbie uzyskanych przez nauczyciela

punktéw sporzadza sie protokdt wraz z uzasadnieniem, ktdry podpisujg wszyscy cztonkowie komisji.- zat. nr 9
§6
Nauczyciel otrzymuje akceptacje komisji egzaminacyjnej, jezeli obliczona $rednia arytmetyczna punktdw wynosi
Co hajmniej 7.
Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej wydaje nauczycielowi zaswiadczenie o akceptacji komisji
egzaminacyjnej.- zat. nr 8

§7

Przewodniczacy kemisji egzaminacyjne] niezwlocznie przekazuje MGZO odpowiednio: stosowne zadwiadczenie
komisji egzaminacyjnej, pismo zawiadamiajace o prawie strony do czynnego udziatu w postepowaniu, protokét z
przebiegu prac komisji, ,Zarzadzenie Burmistrza Drezdenka w sprawie powotania Komisji Egzaminacyjnej”, kopie
zawiadomien, odwiadczen, pism oraz wniosek i dokumentacje ztozona przez nauczyciela. Nastepnie w MGZO
przygotowuje sie projekt decyzji o nadaniu lub odmowie nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela.

Komisja zostaje rozwigzana z chwilg przyjecia przez Burmistrza dokumentacjt, o ktérej mowa w ust. 1.

§8

MGZO prowadzi rejestr wydanych zaswiadczen o akceptacji komisii.

Whioski nauczycieli wraz z zatgczong dokumentacjs, dokumentacja zgromadzona w toku postepowania
przechowywane sg w MGZO.

Protokoty z przebiegu prac komisji egzaminacyjnej sg udostepniane Lubuskiemu Kuratorowi Oswiaty — organowi
nadzorujgcemu czynnosci podejmowane w postepowaniu kwalifikacyjnym na stopier nauczyciela mianowanego.

L




Rozdziat IV
Nadanie stopnia nauczyciela mianowanego

§9
Burmistrz Drezdenka, w trybie i na zasadach okreslonych w kodeksie postepowania administracyjnego, wydaje
w drodze decyzji administracyjnej:
1) akt nadania stopnia nauczyciela mianowanego — zgodnie z art. 9b ust 115 Karty Nauczyciela, zat. nr 10
2) odmowe nadania stopnia nauczyciela mianowanego — zgodnie z art. 9b ust 6 Karty Nauczyciela.

Od wydane] decyzji nauczycielowi przystuguje odwotanie do Lubuskiego Kuratora Oswiaty za posrednictwem
Burmistrza Drezdenka, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

W przypadku  wniesienia  odwotania  przez  nauczyciela, MGZO  kompletuje  dokumentacje
i przesyla ja do Lubuskiego Kuratora Odwiaty, w terminie 7 dni od daty wptywu odwotania.

Dokumentacje potwierdzajgcg spetnianie wymagan niezbgdnych do uzyskania stopnia nauczyciels
mianowanego, MGZO zwraca nauczycielowi na jego wniosek lub po uprawomocnieniu sie decyzji o nadaniu lu
odmowie nadania stopnia awansu zawodowego, za potwierdzeniem odbioru.



