Zarzadzenie nr 42.2019
Burmistrza Drezdenka

z dnia 27 lutego 2019r.

w sprawie: wytycznych do sporzadzenia sprawozdan finansowych przez podleglte jednostki
organizacyjne

Na podstawie art. 40 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(j.t. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) § 23 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z
dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (DZ.U. z 2017 r. poz. 1911 ze
zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustalam instrukcje¢ sporzadzania Informacji dodatkowej przez podlegte jednostki
organizacyjne stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wprowadza si¢ wykaz jednostek organizacyjnych, ktore zobligowane sg do sporzadzenia
sprawozdania finansowego sktadajgcego si¢ z: bilansu, rachunku zyskéw 1 strat, zestawienie
zmian w funduszu, Informacji dodatkowej, stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Przepisy niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego za 2018 rok

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu.



Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 42.2019
Burmistrza Drezdenka
z dnia 27 lutego 2019r.

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.

1.1 Nazwa jednostki:

1.2 Siedziba jednostki

1.3 adres jednostki

1.4 podstawowy przedmiot dziatalnos$ci jednostki

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

4. omoOwienie przyjetych zasad(polityki) rachunkowosci w tym metod wyceny
aktywow 1 pasywow (takze amortyzacji)

5. inne informacje

I1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegolnosci:

1.1. szczegotowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych §rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia 1 zmniejszenia z tytulu: aktualizacji warto$ci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne przedstawienie standow i tytutdw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia




L.p.

Nazwa grupy sktadnikow
aktywow trwatych

Wartos$¢
poczatkowa
(brutto) stan na
poczatek
roku
obrotowego

Zwigkszenia

wartosci

poczatkowe;j:

nabycie

aktualizacja

Przemieszczenia

wewnetrzne

Zmniejszenia
wartos$ci
poczatkowej:

Razem zwigkszenia (4+5+6)

Zbycie
Likwidacja
Przemieszczenia
wewnetrzne

Razem zmniejszenia (8+9+10)

Wartosé
poczatkowa
(brutto) stan na
koniec roku
obrotowego
(3+7-11)

ol

12

Warto$ci niematerialne 1
prawne

Srodki trwate
(1+2+3+4+5)

Grunty

1.1,

Grunty stanowigce
wlasnos$¢ jednostki
samorzadu terytorialnego,
przekazane w
uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom

Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej 1
wodnej

Urzadzenia techniczne i
maszyny

Srodki transportu

Inne $rodki trwale

Srodki trwate w budowie
(inwestycje)

Zaliczki na $rodki trwale
w budowie (inwestycje)

Rzeczowe aktywa trwate
(H+11+1V)




Zwigkszenia:

ey

Zmniejszenia z
tytuhu:

(=]

L.p.

Nazwa grupy
sktadnikow aktywow
trwatych

Umorzenie stan
na poczatek
roku
obrotowego

Amortyzacja (umorzenie) za rok obrotowy

aktualizacja

Inne

Razem zwiekszenia umorzenia (4+5+H°

Zbycia
Likwidacji
Inne

Razem zmniejszenia umorzenia (8+9+

Umorzenie
stan na koniec
roku
obrotowego
(3+7-11)

Wartos¢ netto sktadnikow aktywow trwatych na
poczatek roku obrotowego

koniec roku obrotowego

Warto$¢ netto sktadnikow aktywow trwatych na

11

12

=
w

=
~

Warto$ci
niematerialne i
prawne

Srodki trwate
(1+2+3+4+5)

Grunty

1.1.

Grunty stanowigce
wiasnos¢ jednostki
samorzadu
terytorialnego,
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom

Budynki, lokale i
obiekty inzynierii
ladowej i wodnej

i maszyny

Urzadzenia techniczne|

Srodki transportu

Inne $rodki trwale




1.2. aktualng warto$¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym
dysponuje takimi informacjami

dobr kultury - o ile jednostka

Warto$¢ bilansowa stan
na koniec roku
obrotowego

L.p. | Wyszczegodlnienie

Aktualna warto$¢
rynkowa

1. Srodki trwale w tym:

1.1. | Dobra kultury

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢
aktywow trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz

dlugoterminowych aktywow finansowych

Stan odpisow © 8| Stan odpisow
S =2 S L
Lp. Wyszczegdlnienie aktywow trwatych aktualizujacych na § 2 aktuallz_uj acych na
poczatek roku f» 2 koniec roku
obrotowego E E obrotowego (3+4-5)
I 2 3 4 5 6
1. Warto$ci niematerialne i prawne
2. Srodki trwale
3. Srodki trwale w budowie (inwestycje)
4.

Zaliczki na srodki trwate w budowie
(inwestycje)

o

Dlugoterminowe aktywa finansowe

Akcje i udziaty

5.2. | Papiery warto$ciowe dtugoterminowe

5.3. [Inne dlugoterminowe aktywa finansowe

1.4 wartosci gruntow uzytkowanych wieczyscie

Grunty uzytkowane wieczyscie | Stan na koniec roku obrotowego

i 2

Powierzchnia (m?)

Warto$¢ (w zh)




1.5. warto§¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umoéw
leasingu

Nieamortyzowane lub nieumarzane przez jednostke srodki trwale, uzywane na podstawie umoéw najmu,
dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu umow leasingu

L.p.

Wyszczegblnienie Warto$¢ wg stanu na koniec roku

obrotowego

1.Grunty

2.Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodne;j

w

{Urzadzenia techniczne i maszyny

4 |Srodki transportu

(&3]

J[Inne $rodki trwate

6.[Razem $rodki trwate (1+2+3+4+5)

1.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji 1 udziatow oraz
dtuznych papieréw wartosciowych

Stany na koniec roku obrotowego
Lp Wyszczegolnienie posiadanych papierow
o warto$ciowych Warto$¢ wykazana w Eaczna liczba
bilansie
1.  |Akcje
2. Udziaty
3. Dtluzne papiery warto§ciowe
4. Inne papiery warto$ciowe
5. Razem papiery warto§ciowe (1+2+3+4)




1.7. dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ nalezno$ci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego
(stan pozyczek zagrozonych)

Odpisy aktualizujace naleznos$ci
Grupa naleznoéci (wg pozycji
Slni Stan na s | 2 o .
L.p. wyszezegolnionych ek £ 8 | Stan na koniec
. . . OCZ e -+
. W b.ﬂal_lSle) objgta poezd 2 2 S| roku obrotowego
odpisem aktualizujgcym roku o 5 g (3+4-5-6)
obrotowego S S
=
i 2 3 4 5 6 7
Razem

1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie kohcowym

Rezerwy

Wyszczeg6lnienie o @ o

. = c = -

L.p. | rezerw wedhug celuich | gio0 o poczatek roku E g 5 Stan na koniec
utworzenia ) 2 < roku obrotowego

obrotowego 5 5 E

g = N (3+4-5-6)
N g 2

1 2 3 4 5 6 7

Razem




1.9. podziat zobowigzan dtlugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajagcym z innego tytutu prawnego, okresie

splaty:
Wyszczegdlnienic zobowiazan Kwota zobowigzan d%ugotz@m;rvych z okrf:sem sptaty pozostatym od
L.p. dlugoterminowych wedlug pozycji lia Dlansowego.
bilansu powyzej 1 roku do 3 lat powyzej 3 do 5 lat powyzej 5 lat
1. Zobowiazania dtugoterminowe

1.10 kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci
bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote¢ zobowigzan z tytulu
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

L.p. Wyszczegolnienie Kwota zobowigzania wg stanu
na koniec roku obrotowego:
1| Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke
zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowosci
byltby to leasing finansowy
o | Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke

zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowos$ci
byltby to leasing zwrotny

1.11. laczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i1 formy tych zabezpieczen




Stan na koniec roku obrotowego
Lp. Wyszczegblnienie zobowiazan Kwota Forma i charakter
zabezpieczonych na majatku jednostki | Kwota zobowigzania | zabezpieczenia zabezpieczenia
i 2 3 4 5
Razem:

1.12. laczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez
jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze
wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy
tych zabezpieczen

L o Stan na koniec roku obrotowego .
Lp. Wyszczegdlnienie zobowigzan Forma i charakter
warunkowych Kwota zobowigzania Kwota zabezpieczenia
warunkowego zabezpieczenia
| 2 3 4 5
Razem:

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym
kwotg czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice migdzy
wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie



L.p.

Wyszczegolnienie istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen
miedzyokresowych

Kwota wg stanu na koniec roku
obrotowego

Razem czynne rozliczenla mi¢dzyokresowe w tym:

czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow
stanowiace réznice miedzy wartoscia
otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a
zobowigzaniem zaptaty za nie

Razem bierne rozliczenia miedzyokresowe w tym:

1.14 taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w

bilansie
Kwota w(g stanu na
L.p. Wyszczegdlnienie koniec roku
obrotowego
1 Otrzymane przez jednostke gwarancje niewykazane w
. bilansie
2 Otrzymane przez jednost_lie poreczenia niewykazane w
: ilansie

RAZEM

1.15. kwote wyptaconych srodkow pienigznych na §wiadczenia pracownicze

L.p.

Wyszczegdlnienie Kwota wyptacona w roku

obrotowym

Srodki pieniezne na $wiadczenia
pracownicze




1.16.
2.

inne informacje

2.1 wysokos$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapaséw

L.p.

Wyszczegdlnienie rodzaju Wysokos$é odpisow

zapasOw (wedhlug pozycji bilansu) aktualizujacych wg stanu na

koniec roku obrotowego

2.2. koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktére powigkszyty koszt wytworzenia srodkoéw trwatych w budowie w roku obrotowym

Koszt wytworzenia §rodkow trwatych w budowie

L.p. Kwota w roku
Wyszczegodlnienie obrotowym

1. Ogotem koszty wytworzenia w tym:

1.1. | Odsetki

1.2 | Rdznice kursowe

2.3. kwotg i charakter poszczegolnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartos$ci lub ktére wystgpity incydentalnie

Lp Wyszczegolnienie poszezegolnych pozycji przychoddéw lub kosztéw o Charakter Kwota w roku
o nadzwyczajnej warto$ci lub ktore wystgpity incydentalnie obrotowym

1. Ogotem przychody o nadzwyczajnej wartosci w tym:

2. Ogotem przychody ktore wystapity incydentalnie w tym:

3. Ogotem koszty o nadzwyczajnej wartosci w tym:

4. Ogotem koszty ktore wystgpity incydentalnie w tym:




2.4 informacje¢ o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy
podatkowe podlegte ministrowi wilasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow budzetowych

Nie dotyczy jednostki.

2.4. inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogltyby w istotny sposob wptyna¢ na
oceng sytuacji majatkowe;j i finansowej oraz wynik finansowy jednostki



Zalgcznik nr 2 do
Zarzadzenia nr 42.2019
Burmistrza Drezdenka
z dnia 27 lutego 2019r.

Wykaz jednostek organizacyjnych miasta Drezdenko:

1.
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Jednostki budzetowe

Urzad Miejski w Drezdenku;

Osrodek Pomocy Spoteczne;;

Hala Sportowo-Rehabilitacyjna;

Srodowiskowy Dom Samopomocy;

Miejsko Gminny Zesp6t Oswiaty - CUW,

Szkota Podstawowa nr 1 im. Janusza Korczaka w Drezdenku;
Szkota Podstawowa nr 2 im. Nojiego w Drezdenku;

Szkota Podstawowa nr 3 im. Henryka Sienkiewicza w Drezdenku;

Szkota Podstawowa w Trzebiczu;

10) Szkota Podstawowa w Niegostawiu;

11) Szkota Podstawowa w Goszczanowie;

12) Szkota Podstawowa w Ragpinie;

13) Szkota Podstawowa w Starych Bielicach;

14) Szkota Podstawowa w Grotowie;

15) Szkota Podstawowa w Drawinach;

16) Szkota Podstawowa w Goscimiu;

17) Publiczne Przedszkole w Drezdenku.

2.

Zaklady budzetowe

1) Centrum Integracji Spotecznej w Drezdenku.



