ZARZADZENIE Nr 96.2018
Burmistrza Drezdenka
Z dnia 08 pazdziernika 2018 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miejskiego w
Drezdenku ul. Warszawska 1

Na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz.

994 1 1000); w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zarzgdzam co nastepuje:

§ 1
Wprowadza si¢ Regulamin monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miejskiego w Drezdenku
stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Pracownikéw Urzgdu Miejskiego w Drezdenku zobowiazuje si¢ do zapoznania z zapisami niniejszego
regulaminu oraz zatacznikami.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy, Inspektorowi Ochrony Danych ( 10D )
oraz Administratorowi Systemow Informatycznych ( ASI).

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 96.2018
z dnia 08 pazdziernika 2018 r.

REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO
W URZEDZIE MIEJSKIM W DREZDENKU UL. WARSZAWSKA 1

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim w

Drezdenku, miejsca instalacji kamer systemu na terenie Urzedu Miejskiego, reguly rejestracji i zapisu in-

formacji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostgpniania zgromadzonych danych o zda-

rzeniach.

Administratorem urzadzen monitoringu wizyjnego jest Burmistrz Drezdenka.

Celem prowadzenia monitoringu wizyjnego jest zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz

ochrona osob i mienia na terenie infrastruktury Urzedu Miejskiego w Drezdenku. Podstawa wprowadzenia

monitoringu wizyjnego w tutejszym Urzedzie Miejskim jest art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samo-

rzadzie gminnym ( Dz.U. z 2018 r. poz. 994 i 100 ) w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parla-

mentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Infrastruktura Urzedu Miejskiego., ktdra jest objeta monitoringiem wizyjnym to:

a) tereny wokoét budynku przy ul. Nowogrodzkiej oraz Plac Wilenski, przy ul. Warszawskiej i ul. Strazac-

kiej,

b) korytarze wewngtrz budynku,

¢) klatki schodowe,

d) drzwi do pomieszczen biurowych,

e) wejécia i wyjscia z budynku,

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji i zapisaniu na no$niku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu.

System monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim, sklada sig z:

a) kamer rejestrujgcych zdarzenia wewngtrz i na zewnagtrz budynku Urzedu Miejskiego w rozdzielczosci
umozliwiajgcych identyfikacje osob;

b) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym;

¢) monitoréw pozwalajacych na podglad rejestrowanych zdarzen.

Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ koniecznosci i mozliwosci finansowych sg udoskonalane, wy-

mieniane, rozszerzane.

Budynek Urzgdu Miejskiego objety monitoringiem wizyjnym jest oznakowany stosownymi tabliczkami

informacyjnymi zawierajgcymi piktogram kamery.

Przy wejsciach do budynku Urzgdu Miejskiego umieszczono informacje/klauzula informacyjna dla moni-

toringu.

Rejestrator wraz z monitorem monitorujgcym znajduja si¢ w pomieszezeniu Urzgdu Miejskiego, do ktorego

dostgp maja tylko upowaznione osoby. Dostgp do obrazu i zapisu monitoringu majg tylko upowaznieni

pracownicy Urzedu Miejskiego (Administrator Systemow Informatycznych (ASI ), Informatyk Urzedu

Miejskiego, Inspektor Ochrony Danych ( IOD ), i inni pracownicy upowaznieni przez Administratora.

Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostgpniony jedynie uprawnionym organom w zakresie prowa-

dzonych przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sadom, Prokuraturze na ich pisemny wniosek.
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Okres przechowywania danych wynosi od 5 do 30 dni/w zaleznosci od rodzaju urzgdzenia/, a nastgpnie
dane ulegaja usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujacym obraz.

W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskéw w/w organéw, w szezegélnosci, gdy urzadzenia
monitoringu wizyjnego zarejestrowaly zdarzenie zwigzane z naruszeniem bezpieczenstwa 0sOb i mienia,
okres przechowywania danych moze ulec wydluzeniu o czas niezbgdny do zakonczenia postgpowania, Kto-
rego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przyszlego postgpowania moze
zwrécié sie pisemnie do Burmistrza Drezdenka, z prosba o ich zabezpieczenie przed usunigciem po uplywie
standardowego okresu ich przechowywania. Wniosek nalezy ztozy¢ w Biurze Obslugi Klienta Urzgdu
Miejskiego w Drezdenku ul. Warszawska 1, w terminie do 3 dni liczac od dnia, w ktorym zdarzenie moglo
zostaé zarejestrowane przez monitoring wizyjny. Prawidlowo zlozony wniosek musi zawiera¢ dokladna
date i miejsce oraz przyblizony czas zdarzenia. Wzor wniosku o zabezpieczenie i udostepnienie danych
stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Administrator Systeméw Informatycznych ( ASI) Urzgdu Miejskiego lub inna osoba upowazniona sporzg-
dza kopie nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktorego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej
oraz oznaczajg w sposob trwaly nastgpujgcymi danymi:

a) numer porzadkowy kopii;

b) okres, ktérego dotyczy nagranie;

c) zrodlo danych;

d) data wykonania kopii;

e) dane osoby, ktora sporzadzita kopig.

Kopia przechowywana jest w zamknigtym i specjalnie do tego przystosowanym miejscu.

Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestize kopii z monitoringu wizyjnego sporzadzonym na
whiosek osoby zainteresowanej. Udostgpnienie nagran z monitoringu Urzgdu Miejskiego w Drezdenku jest
ewidencjonowane w ,, Rejestrze udostgpnionych nagraii z monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim w
Drezdenku”, prowadzonym przez osoby wskazang w pkt 16 niniejszego regulaminu wizyjnego w Urzedzie
Miejskim w Drezdenku., ktérego wzor stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczona na okres nie dluzszy
niz 3 miesigce i udostepniana jest jedynie uprawnionym instytucjom, np.: Policji. W przypadku bezczyn-
nosci uprawnionych instytucji przez okres 3 miesigcy kopia podlega fizycznemu zniszczeniu.

Osoby, ktére maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane sg do przestrze-
gania przepiséw prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

Obowigzek informacyjny wzgledem o0séb, ktérych dane osobowe mogg zostac utrwalone na monitoringu
jest realizowany za poérednictwem strony internetowej (BIP ) niniejszego Urzedu Migjskiego w Drezdenku
w zwigzku z art. 14 ust.15 pkt b) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych ).

Dane zawarte na noéniku fizycznym nie stanowia informacji publicznej i nie podlegaja udostgpnieniu w
oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.




Zalgcznik nr 1
do Regulaminu monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miejskim w Drezdenku

Dane wnioskodawcy:

Telefon

Burmistrz Drezdenka

Whiosek o udostepnienie nagran z monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim w Drezdenku.

Dty sodzina i miefsce ZHAIZENIA o s smmmemme i s s s s s ecsn s s smaspemse s

Krotki opis Zdarzenia: .......c.veeivniiiiiiiiii i

(Podpis wnioskodawcy)

Wyrazam zgodg / nie wyrazam zgody*

( Burmistrz)

Potwierdzam odbiér ptyty DVD z nagraniem i o§wiadczam, ze otrzymane materialy zostang wykorzystane
wylgcznie w celu wskazanym we wniosku.

(data, czytelny podpis)
* Niewlasciwe skresli¢
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