Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 2/11
Burmistrza Drezdenka

z dnia 03 stycznia 2011 roku

Zasady wyodrebnienia ksiag rachunkowych
dla projektéw realizowanych z udziatem srodkéw pomocowych z Unii Europejskiej oraz
plan kont dla ewidencji operacji dotyczacych srodkéw z funduszy pomocowych

1. Wyodrebnienie srodkéw pomocowych nastepuje poprzez:
a) odrebne rachunki bankowe,
b) odrebny system rachunkowosci,
c¢) odrebny zbiér dokumentow.
Ad. a) Dla kazdego realizowanego projektu nalezy w budzecie gminy wyodrebni¢ oddzielne
konto bankowe, na ktérym beda gromadzone $rodki dla catego zadania (chyba, ze umowa
nie wymaga wyodrebnienia konta).
Ad. b) Wyodrebnienie ewidencji ksiegowej nastepuje zgodnie z przepisami krajowymi, tj. ustawy o
rachunkowosci; dla kazdego realizowanego projektu ustala sie odrebny system ksiegowy, w tym:
- dziennik,
- konta syntetyczne,
- konta analityczne,
- zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych i zestawienie sald kont
analitycznych.

Zasady przekazywania srodkéw miedzy budzetem a jednostkg

W ewidencji budzetu, zapisy beda dokonywane na rachunku bankowym przewidzianym dla budzetu,
oddzielnie dla kazdego realizowanego projektu (chyba, ze umowa wymaga wyodrebnienia konta).
Zapisy dokonywane w ewidencji budzetu, na ktérym bedg gromadzone $rodki dla catego
zadania, bedg przechowywane razem z catg ewidencjg budzetowa.

Ewidencja wydatkéw w jednostce bedzie dokonywana na wyodrebnionym rachunku bankowym, co
utatwi kompletowanie oryginatdbw dokumentéw. Wyodrebniony rachunek utworzony zostanie
oddzielnie dla kazdego programu realizowanego z udziatem srodkéw z funduszy pomocowych.
Zapisy na tym koncie bedg dokonywane w sposdb umozliwiajgcy wydzielenie kazdego realizowanego
programu.

Ad. c) Dokumenty dotyczace realizacji projektow z udziatem srodkéw pomocowych majg byé
przechowywane w oddzielnych segregatorach przez okres co najmniej 10 lat.

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, okresem sprawozdawczym odpowiednio miesiac,
kwartat i rok.

3. Opis systemu przetwarzania danych, opis sytemu informatycznego oraz systemu stuzgacego
ochronie danych i ich zbiorow zawiera Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 4/11 Burmistrza
Drezdenka z dnia 03 stycznia 2011 roku w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci i planu
kont dla budzetu Gminy i Urzedu Miejskiego w Drezdenku.

4. W budzecie gminy do ewidencji operacji dofinansowanych z budzetu Unii Europejskiej
niezbedne sg konta:

Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki
140 Srodki pieniezne w drodze

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
240 Pozostate rozrachunki

260 Zobowigzania finansowe

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia miedzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu




961 Wynik wykonania budzetu

Konto 133 ,Rachunek budzetu” stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym
budzetu. Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem. Na stronie Wn konta
133 ujmuje sie wptywy z tytutu refundacji wczesniej poniesionych wydatkéw zrealizowanych z
dochodéw budzetu, podlegajacych refundaciji ze $rodkéw pomocowych (konto 902) oraz wptywow
dotacji z budzetu panstwa na finansowanie projektow, w korespondenciji z kontem 901. Na stronie Ma
konta 133 ujmuje sie: wyptaty bezposrednie zwigzane z realizacjg projektu w ramach wktadu
wlasnego lub dotacji celowej w korespondencji z kontem 902; Srodki na realizacje projektu przelane
na rachunek biezacy urzedu lub innej jednostki budzetowej, przelewy $rodkdéw na wyodrebniony
rachunek przeznaczony do finansowania wszystkich operacji zwigzanych z projektem, w
korespondencji z kontem 223.

Ewidencja szczegétowa do konta 133 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkoéw kazdego
wyodrebnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym podziatem wplywéw i wydatkow
oraz stanow srodkéw wedtug zasad wynikajacych dla danego funduszu pomocowego.

Konto 134 ,,Kredyty bankowe” stuzy do ewidencji kredytéw pomostowych na realizacje projektow,
sptacanych po otrzymaniu dotacji celowych i refundacji wczes$niej poniesionych wydatkéw ze srodkow
pomocowych oraz kredytdw na sfinansowanie wydatkéw w ramach wktadu wtasnego. Na stronie Wn
konta 134 ujmuje sie sptaty kredytdw, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 134
ujmuje sie kredyt pomostowy na finansowanie projektéw, w korespondenciji z kontem 133.

Konto 135 - ,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki” stuzy do ewidencji operaciji
pienieznych na rachunku bankowym srodkdéw na niewygasajgce wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy s$rodkéw pienieznych na rachunek srodkéw na
niewygasajgce wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce stan srodkéw pienieznych na rachunku $rodkow
na niewygasajgce wydatki.

Konto 140 "Srodki pieniezne w drodze" stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze, w tym
Srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu
sprawozdawczego;

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania srodki pieniezne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane
na biezgco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigekszenia stanu srodkow pienieznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywacé saldo Whn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych, réwniez wydatkdow
finansowanych lub podlegajacych refundacji ze srodkéw funduszy pomocowych. Na stronie Wn konta
223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku podstawowego budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane
przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej okresowych sprawozdan budzetowych Rb-28S
tych jednostek, w korespondencji z kontem 902. Jesli rozliczenia z tytutlu wydatkéw budzetowych
dokonanych sg prowadzone wiecej niz z jedng jednostkg budzetowa, wéwczas prowadzi sie
ewidencje szczegétowg do konta 223.

Ewidencja ta powinna zapewnia¢ ustalenie stanu rozliczeh z poszczegdinymi jednostkami
budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki biezace srodkéw na realizacje wydatkéw objetych
planem danego roku budzetowego, jak rowniez ustalenie stanu rozliczen dotyczacych kazdego
programu finansowanego lub wspoétfinansowanego ze srodkéw pomocowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezgce jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkéow" stuzy do ewidenciji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.



Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondenciji z kontem 904 oraz przelewy srodkow niewykorzystanych w korespondencji z kontem
135.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegoélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im srodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 ,Pozostatle rozrachunki” stuzy do ewidencji operacji obrazujgcych stan rozliczen z
instytucjg posredniczacg z tytutu wydatkéw podlegajacych refundacji ze $rodkéw unijnych,
poniesionych z wiasnych $rodkéw lub z pozyczek na prefinansowanie. Na stronie Ma konta 240
ksieguje sie wptyw srodkéw unijnych z tytutu refundacji, w korespondencji z kontem 240 jako
wyksiegowanie naleznosci budzetu i zobowigzan funduszy pomocowych. Ewidencja szczegétowa do
konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie rozrachunkéw wedtug poszczegélinych tytutdw oraz wedtug
kontrahentéw. Konto 240 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma konta 240 oznacza stan zobowigzan z tytutu rozrachunkow.

Konto 260 ,,Zobowigzania finansowe” stuzy do ewidencji zobowigzan finansowych (pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych) zaciggnietych na finansowanie wydatkéw zwigzanych z
realizacjg projektu. Pozyczki sptacane z dofinansowania ze srodkéw unijnych lub z budzetu panstwa
w formie dotacji okresla sie mianem pozyczek pomostowych. Srodki z pozyczek pomostowych i $rodki
z pozyczek na finansowanie wkiladu wiasnego jednostki samorzadu terytorialnego sg przekazywane
na wyodrebniony rachunek bankowy, zatozony dla potrzeb finansowania projektu. Sptata pozyczek
zaciggnietych na realizacje projektu moze by¢ dokonywana z wyodrebnionego rachunku bankowego
lub podstawowego rachunku bankowego budzetu. Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$é
sptaconych zobowigzan finansowych, w korespondencji z kontem 133 (pozyczki sptacane ze srodkow
unijnych i pozyczki dotacji celowych, przelanych na wyodrebniony rachunek, pozyczki na
finansowanie wkfadu wilasnego w okresie realizacji projektu i pozyczki z dotacji przekazanych na
rachunek budzetu). Na stronie Ma konta 260 ujmuje sie warto$¢ pozyczek zaciagnietych, w
korespondenciji z kontem 133 (jezeli z umowy pozyczki wynika, ze pozyczka zostanie przekazana na
podstawowy rachunek budzetu).

Konto 901 ,,Dochody budzetu” stuzy do ewidencji dochodéw otrzymanych z budzetu panstwa w
formie dotacji celowych na dofinansowanie projektéw realizowanych z udziatem $rodkéw unijnych:

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie kwoty dotacji otrzymanych w danym roku
budzetowym na konto 961, a na stronie Ma warto$¢ dotacji celowych otrzymanych z budzetu parnstwa
na dofinansowanie projektu, w korespondenciji z kontem 133. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do
konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdélnych dochodéw budzetu wedtug podziatek
planu finansowego. Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochoddéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie
na konto 961.

Konto 902 "Wydatki budzetu" - stuzy do ewidencji wydatkéw projektu.

Na stronie Wn konta 902 ksieguje sie wydatki projektu, w korespondencji z kontem 133, jezeli wypfaty
sq dokonywane bezposrednio z rachunku budzetu lub rachunku projektu lub z kontem 223 na
podstawie okresowych sprawozdan, jezeli srodki na tego typu wydatki sg przekazywane na rachunek
urzedu lub na rachunki jednostek realizujgcych projekt. Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie
przeniesienie na koniec roku wydatkéw projektu ujmowanych na tym koncie na konto 961.

Konto 903 "Niewykonane wydatki" - stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Konto 904 "Niewygasajace wydatki" - stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondenciji z kontem 225;



2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkéw.
Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub
do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkéw.

Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe” — stuzy do ewidencji rozliczeri miedzyokresowych. Na
stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych
okreséw (np. odsetki od zaciagnietych kredytéw i pozyczek w korespondencji z kontem 134 lub 260),
a na stronie Ma — przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw (np. dotacje
przekazane w grudniu a dotyczace nastepnego roku budzetowego). Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczern miedzyokresowych wedtug
ich tytutéw. Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 "Skumulowane wyniki budzetu" - stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegodlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie salda konta 961. Konto 960 moze wykazywaé saldo
Whn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 ,Wynik wykonania budzetu"” - stuzy do ustalenia wyniku budzetu za dany rok
zwigzanego z poniesieniem przez jednostke samorzadu terytorialnego, w ramach projektu objetego
odrebng ewidencjg ksiegowa, wydatkéw kwalifikowanych w ramach wkfadu wlasnego i wydatkow
niekwalifikowanych projektu oraz wydatkéw projektu, objetych dofinansowaniem z budzetu panstwa w
formie dotacji celowej. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje
sie przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z
kontem 902, oraz niewykonanych wydatkdéw, w korespondencji z kontem 903. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku
dochodow budzetu, odpowiednio z kontem 901.

W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwiekszen i rodzaje zmniejszeh wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W nastepnym roku budzetowym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za rok
poprzedni, saldo konta 961 przenosi sie na konto 960. Jezeli zakonczenie projektu w nastepnym roku
budzetowym i zwigzane z tym zamkniecie ksigg rachunkowych nastapi przed zatwierdzeniem
sprawozdania z wykonania budzetu, to przeksiegowanie salda konta 961 za rok poprzedni na konto
960 nastepuje pod datg zamkniecia ksigg rachunkowych danego projektu.

5. W ewidencji urzedu jako jednostki budzetowej do ewidencji operacji zwigzanych z realizacjq
projektu niezbedne s3a konta:

Konta bilansowe:

011 Srodki trwate

080 Inwestycje (srodki trwate w budowie)
101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

141 Srodki pieniezne w drodze

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami

240 Pozostate rozrachunki

401 Zuzycie materiatéw i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia




405 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

409 Pozostate koszty rodzajowe

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

975 Woydatki strukturalne

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Konto 011 ,,Srodki trwate” - stuzy do ewidencji zakupéw gotowych $rodkéw trwatych, dokonywanych
w zwigzku z realizacjg projektu lub do ewidencji efektéw w wyniku inwestycji prowadzonych w ramach
danego projektu. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zakupy gotowych srodkéw trwatych w wartosci
wynikajgcej z faktur VAT wystawionych przez dostawcow, w korespondencji z kontem 201 oraz
przyjecie na stan srodkéw trwatych z prowadzonej w ramach projektu dziatalnosci inwestycyjnej, w
korespondencji z kontem 080.

Konto 080 ,Inwestycje (Srodki trwatle w budowie)” - stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji
rozpoczetych, realizowanych w ramach danego projektu oraz do rozliczenia kosztéw inwestycji na
uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie poniesione koszty dotyczace inwestycji, wartos¢ robot i ustug
wynikajaca z otrzymanych faktur VAT, w korespondenciji z kontem 201.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéow inwestycyjnych, a w szczegdélnosci:
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie
przekazanych inwestyciji.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnia¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztow inwestyciji wedlug poszczegolnych rodzajow efektdw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na koncie 080 mozna ksiegowacC rowniez rozliczenie kosztéw dotyczgcych zakupdéw gotowych
srodkow trwatych. Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, kitdére oznacza koszty inwestycji
niezakohczonych.

Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych dotyczgcych danego projektu konto 080 nie powinno
wykazywac salda.

Konto 101 ,Kasa” - stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasach

jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -

rozchody gotdwki i niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje sie o roznice kursowe dotyczace gotéwki w walucie obce;j.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na
poszczegoblne waluty obce;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Whn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” - w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego stuzy do
ewidencji srodkéw otrzymanych z budzetu na realizacje wydatkéw projektu, w czesci podlegajace;j
finansowaniu ze srodkéw wiasnych i w czesci objetej dofinansowaniem z budzetu panstwa, w formie
dotacji celowej oraz wydatkéw projektu zrealizowanych z rachunku biezacego urzedu jako jednostki
budzetowej. Na stronie Wn konta 130 ujmowane sg wptywy srodkéw na omawiane wydatki projektu,
objetego planem finansowym wydatkéw urzedu, przelane z rachunku budzetu lub z wyodrebnionego
w budzecie rachunku projektu, w korespondencji z kontem 223. Na stronie Ma konta 130 sg
ksiegowane wypfaty dotyczace projektu w omawianym zakresie, m.in. w korespondenc;ji:

- z kontem 201 w odniesieniu do wydatkéw zwigzanych z opfaceniem faktur za dostawy gotowych
srodkow trwatych, za roboty budowlane i ustugi dotyczace zadan inwestycyjnych oraz za dostawy,
roboty i ustugi zaliczane do wydatkéw biezgcych;

- z kontami zespotu 4, w odniesieniu do wydatkéw, ktére w dacie ich poniesienia mozna zaliczyé w
ciezar kosztéw dziatalnosci biezacej jednostki;

Ewidencja na koncie 130 moze by¢ prowadzona takze w przypadku, gdy omawiane wydatki
(dofinansowanie z budzetu panstwa, wkiad wiasny w wydatkach kwalifikowanych i wydatki
niekwalifikowane) sg, w zaleznosci od wewnetrznych ustalen, realizowane bezposrednio z rachunku
budzetu lub wyodrebnionego w budzecie rachunku projektu. Na podstawie dokumentéw bankowych,



dotyczacych tego typu operacji w ewidencji urzedu sg dokonywane na stronie Ma konta 130 zapisy
réwnolegte, w korespondencji z odpowiednimi kontami urzedu (np. 201, konta zespotu 4, 810). Saldo
Ma prowadzonego w ten sposéb konta 130 jest przeksiegowywane na podstawie okresowych
sprawozdan z wykonania wydatkéw na konto 800.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdow, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotdw nadptat, korekt, wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochodow i wydatkow budzetowych.

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze" stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pieniezne w drodze moga by¢ ewidencjonowane
na biezgco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” - stuzy do ewidencjonowania rozrachunkéw
z dostawcami i wykonawcami, dokonujacymi sprzedazy zwigzanej z realizacjg projektu. Na stronie Wn
konta 201 ujmuje sie zaptate faktur dotyczacych projektu, w korespondencji z kontem 130, gdy
wydatek nastgpit z wyodrebnionego w urzedzie rachunku srodkéw pomocowych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 201 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw
wedtug kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych
przez jednostke wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspoffinansowania programow i
projektow realizowanych ze srodkdéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

— w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu pahstwa w
ramach wspoéffinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich

— okresowe przelewy srodkéw pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkow
w ramach wspoffinansowania programoéw i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuije sie:

— okresowe wptywy srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéow budzetowych, w
tym wydatkdw budzetu panstwa w ramach wspoffinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130

— okresowe wptywy srodkow pienieznych przeznaczonych dla dysponentdéw nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130

Na koncie 223 ujmuje sie operacje zwigzane z przeptywami srodkéw europejskich w zakresie, w
ktérym Srodki te stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku. Saldo konta 223 ulega
likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia Srodkow
pienieznych niewykorzystanych do kohca roku, w korespondenc;ji z kontem 130.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie okresowe przeksiegowania zrealizowanych wydatkéw na
podstawie okresowych sprawozdah na konto 800, a na stronie Ma okresowe przelewy srodkéw na
rachunek biezacy; w korespondenciji z kontem 130.

Ewidencje szczegétowg do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen dla poszczegdlinych programéw pomocowych.

Konto 225 — ,Rozrachunki z budzetami” - stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w
szczegolnosci z tytutu dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z
budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec budzetéw i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug kazdego z tytutdéw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki” — stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i
roszczeh oraz zobowigzanh nieobjetych ewidencjg na kontach 201. Konto 240 moze byé uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek i r6znego rodzaju rozliczen.



Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewniaé ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozliczeh z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 401 - "Zuzycie materiatow i energii" - stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii
na cele dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatow i
energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia
materiatow i energii na konto 860.

Konto 402 - "Ustugi obce" - stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na
rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug
obcych na konto 860.

Konto 403 - "Podatki i optaty” - stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i
optaty administracyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztdw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego tytutu na
konto 860.

Konto 404 - "Wynagrodzenia" - stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o
prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutdw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowej
z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia" - stuzy do ewidencji kosztéw
dziatalno$ci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i Swiadczen
na rzecz pracownikow i 0oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen
na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 - "Pozostate koszty rodzajowe" - stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowe;j,
ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnoci
zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadah stuzbowych, koszty
krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych,
odprawy z tytutu wypadkow przy pracy oraz innych kosztdéw niezaliczanych do kosztow dziatalnoci
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki” - stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego
jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
— przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860;



— przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;
— przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
— rdbznice z aktualizacji Srodkéw trwatych;
— wartos¢ sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestyciji;
— wartosé pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
— wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
— przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
— przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223;
— przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw srodkéw
europejskich z konta 227;
— okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zzrddet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;
—  wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
— rbznice z aktualizacji Srodkéw trwatych;
— nieodptatne otrzymanie Srodkéw trwatych i inwestyciji;
— wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
— wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
W ewidencji urzedu jako jednostki budzetowej w wyodrebnionej ewidencji projektu stuzy do ewidenc;ji
wydatkow zrealizowanych w ramach projektu, w korespondenc;ji ze strong Wn kont 130, 223 oraz do
przeksiegowania ujemnego wyniku z konta 860.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje" - stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

— rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na

finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 860 - "Wynik finansowy" - stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
— poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;
— zmniejszeh stanu produktdw oraz rozliczeh miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondenciji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;
— wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730,
oraz materiatéw, w korespondenciji z kontem 760;
— dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych
sie oddziatéw oraz na inwestycje samorzadowych zaktadéw budzetowych, w korespondenciji z
kontem 740;
— kosztéow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
— strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;
— obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:
— uzyskanych przychoddéw, w korespondenciji z poszczegolnymi kontami zespotu 7;
— zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondenciji z kontem 490;
— dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem
740;
— zyskow nadzwyczajnych, w korespondenciji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, na konto 800.



Konta pozabilansowe

Konto 975 - "Wydatki strukturalne" - stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w
ktérych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie warto$¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych wedtug
klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie wartos¢ wydatkéw strukturalnych.

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego" - stuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej
danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

— rownowartosé sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

— réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.
Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedilug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat" - stuzy do ewidenc;ji
prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw,
ktére majg byc zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysziych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedilug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Konta 998, 999

W planie kont jednostek budzetowych Minister Finanséw okreslit konta pozabilansowe stuzgce
do ewidencji prawnego zaangazowania. Jednostka budzetowa realizujaca zadania wspoéftfinansowane
ze $rodkéw z budzetu Unii Europejskiej powinna wprowadzi¢ do zaktadowego planu kont — konta 998
"Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego", stuzace do ewidencji prawnego
zaangazowania srodkéw funduszy pomocowych roku biezacego oraz konto 999 ,Zaangazowanie
wydatkéw budzetowych przysztych lat”, stuzace do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkow
funduszy pomocowych lat nastepnych.

w roku biezgcym
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Poniewaz ewidencja szczegbtowa zaangazowania prowadzona jest wedtug paragrafow wydatkéw
odzwierciedlajacych réwniez strukture zrédet finansowania, osoby odpowiedzialne za realizacje
projektu (zarzadzajgce projektem) powinny okreslaé planowane zrédia finansowania wydatkéw
projektu, a tym samym decydowac¢ o zastosowaniu czwartej cyfry paragrafu wydatkow (ktérg moze
by¢ odpowiednio 7, 819 ) i ponoszg z tego tytutu odpowiedzialnosé.

Podstawg ewidencji na kontach pozabilansowych zaangazowania projektu (998 i 999) moze by¢ na
przyktad sporzadzone przez kompetentnego pracownika merytorycznego — na podstawie zawartych
umoéw - zestawienie okreslajace co najmniej:

— 0g06lng wartos¢ robot, z wyodrebnieniem wydatkéw objetych umowg o
dofinansowanie projektu (tzw. budzetem projektu) i dalszym podziatem na
koszty (wydatki) kwalifikowane i niekwalifikowalne,

— kwoty i termin ptatnosci w przypadku umow wieloletnich.

6. Ksiegi rachunkowe dla potrzeb prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej projektu otwiera sie w
momencie wystgpienia pierwszej operacji, zwigzanej z projektem dofinansowanym na podstawie
umowy zawartej z instytucjg posredniczacg i na poczatek kolejnego roku realizacji projektu, a zamyka
sie na koniec kazdego kolejnego roku i na dzieh zakonczenia realizacji projektu. Wyodrebniona
ewidencja ksiegowa projektow objetych dofinansowaniem jest integralng czescig ewidencji ksiegowe;j
prowadzonej w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego. Na koniec roku zestawienie obrotow i
sald, dotyczace ewidencji projektu sumuje sie z zestawieniami obrotéw i sald, dotyczacymi innej
dziatalno$ci objetej rachunkowos$cia budzetu i urzedu jako jednostki budzetowej. Po zakonczeniu
prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej dla danego projektu w zwigzku z zakonczeniem jego
realizacji, salda z zamkniecia ksigg rachunkowych projektu nalezy przenies¢ na odpowiednie konta
syntetyczne, prowadzone dla pozostatej dziatalnosci jednostki samorzadu terytorialnego.

7. Do prowadzenia ksigg rachunkowych i ksigg inwentarzowych wykorzystywany jest program
komputerowy. Do konca 2010 roku ksiegi inwentarzowe srodkéw trwatych prowadzi sie recznie, od
01.01.2011r. ksiegi inwentarzowe prowadzi¢ sie bedzie przy pomocy systemu komputerowego.

8. Poza systemem komputerowym jako ewidencje pozabilansowg wprowadza sie w formie
zestawienia danych zaangazowanie $rodkéw funduszy pomocowych dla poszczegélnych projektow.

Zestawienie powinno zawierac:
a) nazwe zadania, nr projektu, nr umowy;
b) klasyfikacje budzetowg wydatkow, klasyfikacje wydatkéw strukturalnych oraz kod literowy
identyfikujacy zadanie;
c) warto$¢ umowy z instytucjg posredniczacy , z tego :
- warto$¢ dofinansowania zadania ze srodkéw pomocowych,
- wartos$¢ dofinansowania z budzetu panstwa,
- wartos¢ naktadéw wiasnych, z uwzglednieniem etapow realizacji w poszczegdlnych
latach;
d) wydatki poniesione z poszczegdélnych zrédet ze wskazaniem zrédet finansowania
wydatkéw.



