
Załącznik do Zarządzenia nr 48/09 

Burmistrza Miasta i Gminy 

Drezdenko 

Z dnia 24 czerwca 2009r 

 

Procedura kontroli realizacji obowiązku szkolnego i nauki na 

terenie Gminy Drezdenko 

 
 

 

PODSTAWA PRAWNA; 

 

1. Konstytucja RP 

2. Ustawa o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 roku Nr 256 poz. 2572 z późniejszymi zmianami) 

3. Rozporządzenie MENiS - Warunki i tryb przyjmowania uczniów do szkół publicznych oraz 

przechodzenia z jednych typów szkół do innych (Dz. U. z 2004 roku Nr 26 poz. 232) 

4. Ustawa - Postępowanie egzekucyjne w administracji (Dz. U. z 2005 roku nr 229 poz. 1954 

 

z późniejszymi zmianami) 

 

1.Podstawowe pojęcia uŜywane w instrukcji: 

1) roczne przygotowanie przedszkolne - obowiązek uczęszczania do tzw. zerówki, rozpoczyna się z 

początkiem roku szkolnego w tym roku kalendarzowym, w którym dziecko kończy 6 lat; 

2) obowiązek szkolny - rozpoczyna się z początkiem roku szkolnego w tym roku kalendarzowym, w 

którym dziecko kończy 7 lat, oraz trwa do ukończenia gimnazjum, nie dłuŜej jednak niŜ do 

ukończenia 18 roku Ŝycia; 

3) obowiązek nauki - obejmuje dzieci w wieku 16 -18 lat; 

4) odroczenie obowiązku szkolnego - w przypadkach uzasadnionych waŜnymi przyczynami 

rozpoczęcie spełniania przez dziecko obowiązku szkolnego moŜe być odroczone, nie dłuŜej jednak 

niŜ o jeden rok; 

5) wcześniejsze rozpoczęcie obowiązku szkolnego - naukę w szkole podstawowej moŜe rozpocząć 

dziecko, które przed dniem 1 września kończy 6 lat, jeŜeli wykazuje psychofizyczną dojrzałość do 

podjęcia nauki szkolnej; dziecko jeśli zostanie wcześniej przyjęte do szkoły jest zwolnione z 

obowiązku rocznego przygotowania przedszkolnego. 

 

2.Formy spełniania: 

1) obowiązkowego rocznego przygotowania przedszkolnego - dziecko uczęszcza do przedszkola 

albo do oddziału przedszkolnego zorganizowanego w szkole podstawowej; 

2) obowiązku szkolnego - dziecko uczęszcza do publicznej lub niepublicznej szkoły podstawowej i 

gimnazjum; 

3) obowiązku nauki - uczeń uczęszcza do publicznej lub niepublicznej szkoły ponadgimnazjalnej; na 

zajęcia realizowane w formach pozaszkolnych w placówkach publicznych i niepublicznych 

posiadających akredytację; na zajęcia realizowane w ramach działalności oświatowej prowadzonej 

przez osoby prawne lub fizyczne na podstawie art. 83a ust. 2 ustawy o systemie oświaty; odbywa 

przygotowanie zawodowe u pracodawcy. 

 

I Obowiązki rodziców / prawnych opiekunów 
 
1. W zakresie rocznego przygotowania przedszkolnego: 

1) dokonują zgłoszenia dziecka 6-letniego do przedszkola lub oddziału przedszkolnego w szkole 

podstawowej; 

2) zapewniają regularne uczęszczanie dziecka na zajęcia; 

3) powiadamiają dyrektora szkoły podstawowej lub przedszkola o kaŜdej zmianie miejsca 



zamieszkania dziecka. 

 

2. W zakresie obowiązku szkolnego i nauki w szkołach podstawowych, gimnazjach i szkołach 

ponadgimnazjalnych: 

1) dopełniają obowiązku związanego ze zgłoszeniem dziecka do szkoły oraz informują o wszelkich 

zmianach w tym zakresie (zmiana szkoły, zmiana adresu); 

2) zapewniają regularne uczęszczanie dziecka na zajęcia szkolne; 

3) zapewniają dziecku warunki umoŜliwiające przygotowywanie się do zajęć szkolnych; 

4) powiadamiają organy gminy o formie spełniania obowiązku szkolnego lub obowiązku nauki przez 

młodzieŜ w wieku 16-18 lat i zmianach w tym zakresie. 

 

3. Zapisanie dziecka do szkoły : 

- dziecko niepełnoletnie zapisać moŜe wyłącznie przedstawiciel ustawowy (rodzic lub prawny 

opiekun) przedstawiając dowód toŜsamości oraz akt urodzenia dziecka; w przypadku prawnego 

opiekuna naleŜy przedstawić dokument poświadczający sprawowaną opiekę prawną nad dzieckiem. 

 

4. Informowanie w terminie do 30 września kaŜdego roku szkolnego dyrektora szkoły podstawowej 

lub gimnazjum w obwodzie którego dziecko mieszka - o realizowaniu obowiązkowego rocznego 

przygotowania przedszkolnego i obowiązku szkolnego za granicą lub przy przedstawicielstwie 

dyplomatycznym innego państwa w Polsce. 

 

II Obowiązki dyrektora przedszkola 

 

1. Przyjmuje 6-letnie dziecko do przedszkola celem realizacji obowiązkowego rocznego 

przygotowania przedszkolnego. 

2. Powiadamia dyrektora szkoły podstawowej, w obwodzie której dziecko mieszka, o spełnianiu 

przez nie obowiązku rocznego przygotowania przedszkolnego oraz o zmianach w tym zakresie. 

3. Pierwszą informację o dzieciach 6-letnich zapisanych do oddziału zerowego przekazuje 

dyrektorowi szkoły podstawowej do 10 maja; drugą - aktualną informację przekazuje do 10 

września. 

4. Przekazuje na bieŜąco wszelkie zmiany w zakresie pkt. 2 i 3. 

5. Informuje dyrektora szkoły podstawowej o kaŜdym przypadku zaniechania spełniania obowiązku 

rocznego przygotowania przedszkolnego. 

 

III Obowiązki dyrektora szkoły podstawowej 
 

1. Kontroluje spełnianie obowiązku rocznego przygotowania przedszkolnego przez dzieci 6-letnie 

zameldowane w obwodzie prowadzonej przez niego szkoły podstawowej. 

2. Przyjmuje do szkoły dzieci zamieszkałe w obwodzie szkoły celem realizacji obowiązku szkolnego. 

3. Kontroluje i prowadzi ewidencję spełniania obowiązku szkolnego przez dzieci zamieszkujące w 

obwodzie prowadzonej przez niego szkoły podstawowej. 

4. Powiadamia o przyjęciu ucznia do szkoły dyrektora publicznej szkoły podstawowej lub 

gimnazjum, w których obwodzie uczeń mieszka oraz informuje go o spełnianiu przez ucznia 

obowiązku szkolnego. 

5. Współpracuje z wychowawcą klasy, pedagogiem szkolnym, z sekretarzem szkoły, z rodzicami 

(prawnymi opiekunami) dziecka w zakresie spełniania obowiązku szkolnego i regularnego 

uczęszczania na zajęcia. 

6. Wszczyna postępowanie egzekucyjne w przypadku nie spełniania obowiązku szkolnego i 

nieregularnego uczęszczania na zajęcia przez dziecko. 

 

IV Obowiązki dyrektora gimnazjum 
 
1. Przyjmuje do szkoły dzieci zamieszkałe w obwodzie szkoły celem realizacji obowiązku szkolnego. 

2. Kontroluje i prowadzi ewidencję spełniania obowiązku szkolnego przez dzieci zamieszkujące w 



obwodzie prowadzonego przez niego gimnazjum. 

3. Powiadamia o przyjęciu ucznia do szkoły dyrektora publicznego gimnazjum, w którego obwodzie 

uczeń mieszka oraz informuje go o spełnianiu przez ucznia obowiązku szkolnego. 

4. Współpracuje z wychowawcą klasy, pedagogiem szkolnym, z sekretarzem szkoły, z rodzicami 

(prawnymi opiekunami) dziecka w zakresie spełniania obowiązku szkolnego i regularnego 

uczęszczania na zajęcia. 

5. Wszczyna postępowanie egzekucyjne w przypadku nie spełniania obowiązku szkolnego i 

nieregularnego uczęszczania na zajęcia przez dziecko. 

6. Przekazuje organom gminy wykazy dzieci w wieku 16 -18 lat, które realizują obowiązek szkolny 

w jego placówce. 

7. Przekazuje organom gminy wykazy dzieci w wieku 16 -18 lat, które nie realizują obowiązku 

nauki. 

 

V Obowiązki dyrektora szkoły ponadgimnazjalnej 
 
1. Dyrektor przekazuje dyrektorom gimnazjów wykaz absolwentów podejmujących naukę w jego 

szkole. 

2. Informuje organy gminy o nie spełnianiu przez uczniów obowiązku nauki i obowiązku 

regularnego uczęszczania na zajęcia. 

 

VI Obowiązki organów gminy 

 

1. W zakresie rocznego przygotowania przedszkolnego: 

1) ustala sieć prowadzonych przez gminę publicznych przedszkoli i oddziałów przedszkolnych w 

szkołach podstawowych; 

2) zapewnia warunki do spełnienia obowiązku rocznego przygotowania przedszkolnego; 

3) zapewnia bezpłatny transport i opiekę w czasie przewozu lub dokonuje zwrotu kosztów 

przejazdu dziecka i opiekuna środkami komunikacji publicznej, jeŜeli droga dziecka 6-letniego z 

domu do najbliŜszego przedszkola lub oddziału przedszkolnego w szkole podstawowej przekracza 3 

km, 

4)  przesyła właściwym dyrektorom szkół podstawowych informacje o aktualnym stanie w ewidencji 

dzieci zameldowanych w obwodzie danej szkoły na pobyt stały i czasowy oraz wg potrzeb informuje 

o wszelkich zmianach w tym zakresie. 

 

2. W zakresie obowiązku szkolnego w szkołach podstawowych i gimnazjach: 

1) ustala plan sieci publicznych szkól podstawowych i gimnazjów prowadzonych przez gminę; 

2) określa granice obwodów publicznych szkół podstawowych i gimnazjów na terenie gminy; 

3) zapewnia bezpłatny transport i opiekę w czasie przewozu lub dokonuje zwrotu kosztów 

przejazdu środkami komunikacji publicznej, jeŜeli droga dziecka przekracza: 3 km - uczniowie klas 

I-IV szkoły podstawowej, 4 km - uczniowie klas V-VI szkoły podstawowej i uczniowie gimnazjum; 

4) referat ewidencji   przesyła właściwym dyrektorom szkół podstawowych i gimnazjów informacje 

o aktualnym stanie w ewidencji dzieci i młodzieŜy zameldowanych w obwodzie danej szkoły na 

pobyt stały i czasowy oraz informuje wg potrzeb o wszelkich zmianach w tym zakresie. 

 

3. W zakresie obowiązku nauki w szkołach ponadgimnazjalnych: 

1) prowadzi ewidencję spełniania obowiązku nauki młodzieŜy po ukończeniu gimnazjum do 18 roku 

Ŝycia, 

2) kontroluje spełnianie obowiązku nauki przez młodzieŜ w wieku 16-18 lat, 

 

VII Postępowanie egzekucyjne 
 

1. Postępowanie egzekucyjne wszczyna się w przypadku: 

1) nie zgłoszenia dziecka do zerówki celem realizacji obowiązkowego rocznego przygotowania 

przedszkolnego; 



2) nie zgłoszenia dziecka do szkoły podstawowej, gimnazjum, szkoły ponadgimnazjalnej (dotyczy 

młodzieŜy do 18 roku Ŝycia); 

3) nieregularnego uczęszczania dziecka na zajęcia (dotyczy dzieci i młodzieŜy do 18 roku Ŝycia). 

 

2. Etapy postępowania: 

1) w przypadku wystąpienia przyczyny, o której mowa w ust. 1, zaleŜnie od indywidualnej sytuacji, 

dyrektor interweniuje z urzędu lub na wniosek: wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, 

psychologa szkolnego lub sekretarza szkoły; 

2) jeŜeli interwencje nie przyniosą efektu lub rodzice nie skontaktują się ze szkołą Dyrektor wysyła 

upomnienie do rodziców (prawnych opiekunów) dziecka ( pismo za potwierdzeniem odbioru); 

3) w przypadku braku reakcji ze strony rodziców po 14 dniach od doręczenia upomnienia Dyrektor 

kieruje wniosek do sądu rodzinnego; 

 

4) w przypadku dalszego nie spełniania obowiązku szkolnego dyrektor kieruje do Burmistrza Miasta 

i Gminy Drezdenko wniosek o wszczęcie egzekucji administracyjnej. Do wniosku dołącza tytuł 

wykonawczy, dowód doręczenia upomnienia oraz określa wartość kosztów upomnienia, którymi 

zostaną obciąŜeni rodzice (prawni opiekunowie); 

5) organ egzekucyjny kieruje tytuł wykonawczy do przymusowego wykonania obowiązku 

szkolnego, poprzez zastosowanie środka egzekucyjnego w postaci grzywny, która moŜe wynosić do 

10 000,00 zł i być wielokrotnie nakładana.  

 

 

 


