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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola

Z ustalert przeprowadzonej kontroli w dniu 5 marca 2019 r wynika, ze zgodnie z zapisem rozporzadzenia Prezesa Rady

Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 & w sprawie instrukcji kancetaryinej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukeji

W sprawie organizact i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U Nr 14, poz. 67§ Nr 27, poz. 140} w Urzedzie Miejskim

w Drezdenku wskazano tradycyjny system kancelaryjny jako podstawowy systemem do dokumentowania przebiequ
. zatatwiania i rozstrzygania spraw a archiwista zaktadowy zostat koordynatorem czynnosci kancelaryjnych, Uzywany jest
- réwniez system Finn 8 SQL - firmy 17C Sp. z 0.0. z todd, jako system wspomagajgcy system kancelaryiny
- tradyeyjny.

- Przepis § 6 ust. 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych {Dz. U. |
Nr 14, poz. 67 Nr 27, poz. 140) stanowi, iz dia dokumentacji powstate] izgromadzonei w podmiocie przed dniem wejéciaw |

- zycle rozporzadzenia, nalezy stosowad kategorie archiwalng o wartoéci wyzszej w przypadku, gdy kategoria archiwalna dla ;
tej dokumentacji okreslona zgodnie ze stosowanymi wéwczas przepisami, rozni sie od kategorii okreslone; w nowym

- Jednolitym rzeczowym wykazie ake W Urzedzie Miejskim w Drezdenku w archiwum zaktadowym archiwista dokonat °

- zmiany kwalifikacji archiwalnej przechowywanej dokumentacji aktowej, ' :

. W trakcie biezace kontroli archiwum zaktadowego ustalono iz fego ewidencja prowadzona jest zgodnie z obowigzujgeymi
. przepisami archiwalnymi. W dniu kontroli catosé przechowywanego zasobu byta poprawnie zewidencjonowana, Materiaty
: archiwalne s3 wewngtrznie uperzagdkowane | spaginowane. Catos¢ zgromadzonej dokumentacji aktowej jest poprawnie
opisana tzn. w lewym gbrmym rogu teczki naniesiony jest znak akt sktadajacy sig z symbolu literowego komérki
: organizacyjnej i cyfrowego symbolu klasy wedtug rzeczowego wykazu akt, Po Srodku u gbry petna nazwa aktotworcy
(stempel firmowy), w prawym gérmym rogu kategoria archiwalna, Na érodku teczki - tytut, ped nim daty skraine (data roczna |
pierwszeqo i ostatniego pisma w teczce). W lewym dolnym rogu znajduje sle sygnatura archiwalna. Archiwista zaktadowy
- zgodnie z obowigzujaca instrukcja archiwalng nadaje przejetym aktom sygnature, ‘ :

- Ewidencja archiwum zaktadowego prowadzona prawidtowao.

- Zgodnie z obowiazujacymi przepisami archiwatnymi nalezy przekazac do Archiwum Panstwowego w Gorzowie Wlkp. akta :
kategorii ‘A" wytworzone do 1994 r. wlacznie zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowege z dn.
20 pazdziemika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwatnych
- do archiwow panistwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. 2019, poz. 246},

Fonadto nalezy odmalowad i przystosowac do uzytku zgodnie z obowigzujacymi przepisami archiwalnymi magazyn
przejsciowy dla akt kat A gromadzonych w Referacie Budownictwa i Urbanistyki oraz Referagcie Gospodarki
Nieruchomosciami i Rolnictwa, {

Oc'é"na dziatalnosd jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Nie stwierdzono razacych uchybien,

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce spasobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Przekaza¢ do Archiwurn Panstwowego w Gorzowle Wikp. akta kat. A do 1994 1. wlacznie. i 2019-12-31 3

2 Wyremontowac magazyn podreczny dia akt kat. A biezgcych w Ref. Budownictwa i Urbanistyki oraz | 2020-03-31
- Referacie Gospodarki Nieruchomasciami i Rolnictwa. T
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Pouczenie:

Kierowntk jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia :
pokontrolnego, moze zgtosic pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg 3

“dokumentacje.

Zatgczniki | llos¢: 0

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.
2gz. Nr 1 - jednostia kontrolowana
- egz. Nr 2 - Archiwum Parstwowe w Gorzowie Wielkopolskim




