ZARZADZENIE Nr 99.2018
BURMISTRZA DREZDENKA
z dnia 10.10.2018 r.

w sprawie: instrukcji udzielania ulg w sptacie zobowiazan podatkowych oraz umarzania zalegtosci w Urzedzie

Miejskim w Drezdenku.

Na podstawie art. 53 ust. 1, art. 68 ust. 1 oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) Oraz na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.),

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w Drezdenku Instrukcje
W sprawie udzielania ulg w sptacie zobowigzan podatkowych oraz umarzania zaleglosci w Urzgdzie Miejskim

w Drezdenku stanowiacg zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuj¢ pracownikow Referatu Finansowo-Budzetowego Urzedu Miejskiego w Drezdenku do

zapoznania si¢ z trescig instrukcji oraz przestrzegania w petni zawartych w niej postanowien.
§ 3. Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Nr 9/2011 z dnia 24 stycznia 2011 r. w sprawie:
instrukcji udzielania ulg w sptacie zobowigzan podatkowych oraz umarzania zalegtosci w Urzedzie Miasta i

Gminy Drezdenko.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 99.2018
Burmistrza Drezdenka

z dnia 10.10.2018r.

INSTRUKCJA W SPRAWIE UDZIELANIA ULG W SPEACIE ZOBOWIAZAN PODATKOWYCH
I UMARZANIA ZALEGLOSCI W URZEDZIE MIEJSKIM W DREZDENKU

Rozdzial I. Przepisy ogélne — podstawa prawna

§ 1. 1. Niniejsza Instrukcja okresla tryb i zasady udzielania ulg w splacie zobowigzan podatkowych i
umarzania zaleglo$ci podatkowych przewidzianych przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 800 ze zm.).

2. Pracownicy Referatu Finansowo-Budzetowego Urzedu Miejskiego w Drezdenku z racji powierzonych im
obowigzkow winni zapoznac si¢ z jej tre$cia i bezwzglednie przestrzegaé zawartych w niej postanowien.

§ 2. Instrukcje opracowano na podstawic obowigzujacych przepisdow ogodlnych oraz wypracowanych i
sprawdzonych przez praktyke rozwigzan w zakresie udziclania ulg w splacie zobowigzan podatkowych i
umarzania zalegtosci podatkowych, a w szczegbdlnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t.j.: Dz. U. z 2018 r. poz. 800 ze zm.) oraz

wydanych na jej podstawie rozporzadzen;

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.: Dz. U. z 2017r. poz. 2077 ze zm.);

3) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r o rachunkowosci (t.j.: Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.);

4) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t..:

Dz. U. 2 2018 r. poz. 362) oraz wydanych na jej podstawie rozporzadzen;

5) ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j.: Dz. U. z 2018 r.

poz. 1314 ze zm.) oraz wydanych na jej podstawie przepisow wykonawczych;

6) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz

planéw kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz.
1375);
7) ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1044 ze zm.).

Rozdzial I1. Rozkladanie na raty i odraczanie terminéw platnosci biezacych i zaleglych
zobowiazan podatkowych

§ 3. 1. Ulgi w splacie zobowigzan podatkowych w formie roztozenia na raty lub odroczenia terminu
ptatnosci mogg by¢ udzielone tylko na wniosek podatnika ztozony na pismie.

2. Wplywajace podania o roztozenie na raty lub o odroczenie terminu platnosci zobowigzan podatkowych
winny by¢ zaewidencjonowane w Biurze Obstugi Klienta w rejestrze wptywajacej do urzedu korespondencji.

3. Pracownik biura po wpisaniu podania do rejestru i opatrzeniu data wptywu przekazuje podanie
Burmistrzowi, ktory kieruje podanie do Skarbnika Gminy.

4. Skarbnik Gminy po zapoznaniu si¢ z trescig podania, kieruje wniosek do pracownika odpowiedzialnego
za ewidencj¢ podatnikow, ktorych dotyczy wniosek.

§ 4. 1. Pracownik, ktdremu zostalo przydzielone podanie, po zapoznaniu si¢ z jego tresciag winien
przeprowadzi¢ postgpowanie dowodowo-wyjasniajace zgodnie z art. 187 § 1 Ordynacji podatkowej, w ramach
ktérego winien ustalic:



1) czy wnioskodawca bedgcy osobg fizyczng:
a) w uzasadnieniu podania wskazal na okoliczno$ci stanowigce ,,wazny interes podatnika”
lub ,,wazny interes publiczny” uzasadniajacy zastosowanie wnioskowanej ulgi,

b) przedtozyl o$wiadczenie o stanie majatkowym wraz z kserokopiami dowodow i
dokumentow potwierdzajacych wysoko$¢ dochodéw wilasnych i cztonkéw rodziny
prowadzacych wspolne z podatnikiem gospodarstwo domowe za ostatnie trzy miesiace,
np. zaswiadczenie o wysokosci pobieranego wynagrodzenia, odcinek renty Iub
emerytury, odpis zeznania za ostatni rok podatkowy o wysokosci osiaganego dochodu z
prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej ztozonego do Urzedu Skarbowego, a w
przypadku pracy dorywczej — o$wiadczenie o wysokosci osigganych dochodéw,

c) przedtozyl, w przypadku braku osiggania dochodow, zaswiadczenie z Powiatowego
Urzgdu Pracy o wysoko$ci pobieranego zasitku lub 0 zarejestrowaniu jako osoby
bezrobotnej bez prawa do zasitku, kserokopie decyzji OPS, PCPR o przyznaniu zasitku,
pomocy materialnej,

c) udokumentowat inne motywy powotane w uzasadnieniu podania,

d) podat termin odroczenia lub wysoko$ci i terminy platnosci rat, o ktore wnosi,

2) czy wnioskodawca bedacy osobg prawna:

a) w uzasadnieniu podania wskazal na okolicznosci stanowigce ,,wazny interes podatnika”
lub ,,wazny interes publiczny” uzasadniajacy zastosowanie wnioskowanej ulgi,

b) przedlozyt dokumentacje finansowa obrazujaca istniejaca sytuacje ekonomiczng i
majatkowa, w tym: sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek zyskow i strat) za 3
ostatnie lata rozrachunkowe, odpis zeznania podatkowego zlozonego w urzedzie
skarbowym za 3 ostatnie lata podatkowe oraz ewentualnie (w zalezno$ci od kwoty
zaleglosci), zaswiadczenie z urzedu skarbowego o stanie zaleglo$ci, umowy lub
zaswiadczenia z bankow o zaciggnictych pozyczkach lub pobranych kredytach,
dokumenty $wiadczace o wielkosci sprzedazy, o pakiecie otrzymanych zlecen na
wykonanie robot czy ustug itp.,

c) udokumentowat inne motywy powotane w uzasadnieniu podania,

d) podat termin odroczenia lub wysokosci i terminy platnosci rat, o ktore wnosi,

3) czy wnioskodawca, bedacy przedsigbiorca, ubiegajacy si¢ pomoc de minimis, 0 pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie przedlozyt zgodnie z art. 37 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 30 kwietnia
2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t.j.: Dz. U. z 2018 r. poz.
362): wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie
0 pomoc oraz w ciaggu 2 poprzedzajacych go lat, albo o$wiadczenia o wielkosci pomocy de
minimis, otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie, a takze informacji niezbg¢dnych do udzielenia pomocy de minimis, dotyczacych w
szczegOlnosci wnioskodawcy i prowadzonej przez niego dziatalno$ci gospodarczej oraz wielkosci i
przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztow
kwalifikujacych si¢ do objecia pomocg, na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc de
minimis,

4) czy wnioskodawca, bedacy przedsiebiorcg, ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub
pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie przedtozyt zgodnie z art. 37 ust. 5 ustawy o
postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t.j.: Dz. U. z 2018 r. poz. 362),
informacje dotyczace wnioskodawcy 1 prowadzonej przez niego dzialalnosci gospodarczej oraz
informacji o otrzymanej pomocy publicznej, zawierajace w szczeg6élnosci wskazanie dnia i
podstawy prawnej jej udzielenia, formy i przeznaczenia, albo o$wiadczenia o nieotrzymaniu
pomocy;

2. Jezeli podanie nie spelnia wymogoéw okreslonych w ust. 1 pkt. 1 i 2 pracownik winien w trybie art. 155
Ordynacji podatkowej wezwaé podatnika do ztozenia wyjasnien w sprawie ztozonego wniosku poprzez jego
uzupetnienie i przedtozenie dowodow i dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 11 2.

3. W przypadku stwierdzenia braku informacji o udzielonej pomocy publicznej, o ktéorych mowa w ust. 1
pkt. 3 i 4 pracownik winien w trybie art. 169 § 1 Ordynacji podatkowej wezwaé podatnika do ztozenia
powyzszych informacji. Do czasu przekazania przez podatnika za$wiadczen, o$wiadczen i informacji o
otrzymanej pomocy publicznej, pomoc nie moze by¢ udzielona podatnikowi.

4. Pracownik zobowigzany jest do zbadania stanu materialnego ubiegajacego si¢ ulge podatnika bedacego
osoba fizyczng na podstawie zlozonego o$wiadczenia o stanie majatkowym podatnika wg wzoru nr 1
stanowigcego zalacznik do Instrukcji. W szczegoélnosci nalezy zbada¢ majatek trwaly (nieruchomosci,



samochody, warto$ciowe urzadzenia, oszczedno$ci, akcje, obligacje itp.), jak i zobowigzania $§wiadczace
0 aktualnej sytuacji majatkowej. W przypadku zlozenia wniosku przez rolnika, nalezy ustali¢ jaki jest obszar
i przychodowos¢ gospodarstwa, ilo§¢ inwentarza, posiadane maszyny rolnicze.

§ 5. 1. Zgromadzone materiaty z przeprowadzonego postepowania z adnotacja o wysokosci posiadanych
zaleglosci, wysokosci odsetek za zwloke oraz z ewentualng opinig wlasng w sprawie, pracownik przekazuje
Burmistrzowi.

2. Burmistrz po zapoznaniu si¢ z wynikami przeprowadzonego postepowania podejmujac decyzje, bierze pod
uwage z jednej strony interes gminy, z drugiej zas§ — aktualne mozliwosci platnicze podatnika. Adnotacje
0 podjetej decyzji zamieszcza na podaniu.

3. W przypadku nie uwzglednienia zgdania strony, w trybie art. 123 § 1 i art. 200 § 1 Ordynacji podatkowej,
zawiadamia si¢ podatnika o przystugujacym mu prawie zapoznania si¢ z aktami sprawy.

§ 6. 1. Decyzje o rozlozeniu na raty lub o odroczeniu terminu platnosci sporzadza si¢ w dwodch
egzemplarzach, przy uzyciu programu komputerowego, z ktorych jeden dorgcza si¢ podatnikowi za
potwierdzeniem odbioru, a drugi wraz z kompletem dokumentéw pozostawia w aktach sprawy.

2. Pracownik prowadzacy indywidualne konta podatnikéw na podstawie kopii decyzji odnotowuje terminy
ptatnosci rat, zgodnie z przepisami Instrukcji w sprawie ewidencji i poboru podatkow i opfat.

3. Jezeli sptacanie rat jest mozliwe tylko po zwolnieniu zajetego mienia spod zajecia, kierownik jednostki na
prosbe dtuznika moze wystapi¢ do urzedu skarbowego zwolnienie zajgtego mienia.

§ 7. 1. Decyzja przyznajaca ulge w splacie powinna — zgodnie z trescig art. 210 § 4 Ordynacji podatkowej —
zawiera¢ uzasadnienie prawne i faktyczne. Uzasadnienie powinno zawiera¢ wyjasnienie podstawy prawnej z
przytoczeniem przepisOw prawa oraz wskazanie faktow, ktore organ uznat za udowodnione, oraz dowodow, na
ktérych sie opart.

2. W uzasadnieniu decyzji odmawiajacej calkowicie lub czeSciowo udzielenia ulgi w splacie nalezno$ci
nalezy wskazaé na przyczyny, z powodu ktérych powotanym w podaniu argumentom i dowodom odméwiono
wiarygodno$ci i mocy dowodowej. Ocena materialu zgromadzonego w sprawie nie moze nosi¢ cech dowolnosci.

§ 8. 1. Odsetki za zwtokg od zaleglosci odroczonych lub roztozonych na raty pobiera si¢ jedynie do dnia
wniesienia podania.

2. Pracownik opracowujacy decyzj¢ o odroczeniu terminu ptatnosci lub o roztozeniu na raty naleznosci badz
zaleglosci podatkowej zobowigzany jest do naliczenia naleznej optaty prolongacyjnej, w wysokosci okres§lonej
uchwata Rady Miejskie;j.

3. Akta spraw zwigzanych z odroczeniem terminu platnosci oraz roztozeniem naleznosci podatkowych badz
zalegloéci na raty nalezy przechowywa¢ w odrgbnym segregatorze, pogrupowane i opatrzone spisem spraw
wedlug obowigzujacego rzeczowego wykazu akt.

4. W przypadku niedotrzymania warunkow okreslonych w decyzji w sprawie odroczenia lub roztozenia na
raty zaplaty podatku, pracownik ksiggowosci podatkowej zobowigzany jest niezwlocznie poinformowac
pisemnie o tym fakcie pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie sprawozdawczo$ci zwigzanej z pomocg
publiczng, celem sporzadzenia prawidtowego sprawozdania z udzielonej pomocy publicznej i wystawienia
nowego zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis.

Rozdzial IT1. Umarzanie zaleglosci podatkowych

§ 9. 1. Zobowigzania podatkowe moga by¢ umarzane na wniosek zobowiazanego lub z urzedu.

2. Umorzenia z urzgdu mozna dokonaé jedynie w sytuacjach przewidzianych w art. 67d § 1 pkt 1 — 4
Ordynacji podatkowej.

3. Umorzenia w trybie art. 67d § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej moze by¢ dokonane w decyzji w formie
wykazu.

§ 10. 1. Wplywajace podania o umorzenie zalegtosci podatkowych winny by¢ zaewidencjonowane w Biurze
Obstugi Klienta w rejestrze wplywajacej do urzedu korespondenc;ji.



2. Pracownik biura po wpisaniu podania do rejestru i opatrzeniu data wptywu przekazuje podanie wraz z
inng korespondencja Burmistrzowi Miasta, ktory kieruje podanie do Skarbnika Miasta.

3. Skarbnik Miasta po zapoznaniu si¢ z trescig podania kieruje wniosek do pracownika prowadzacego
ewidencje podatnikéw w danej sprawie.

§ 11. 1. Pracownik, ktoremu zostato przydzielone podanie, winien w pierwszej kolejnosci sprawdzié, czy
wnioskodawca na dzien ztozenia podania posiada zaleglosci podatkowe.

2. Jezeli pracownik stwierdzi brak zalegloSci winien wyda¢ bezzwlocznie postanowienie 0 odmowie
wszczecia postgpowania na mocy art. 165 a Ordynacji podatkowe;j.

3. W przypadku stwierdzenia zaleglosci podatkowych pracownik po zapoznaniu si¢ z treScig wniosku
winien przeprowadzi¢ postepowanie dowodowo-wyjasniajace zgodnie z art. 187 § 1 Ordynacji podatkowej,
w ramach ktorego winien ustali¢:

1

2)

3)

4)

czy wnioskodawca be¢dacy osobg fizyczna:

a) w uzasadnieniu podania wskazal na okolicznos$ci stanowigce ,,wazny interes podatnika”
lub ,,wazny interes publiczny” uzasadniajacy zastosowanie wnioskowanej ulgi,

b) przedlozyt o$wiadczenie o stanie majatkowym wraz z kserokopiami dowodow
i dokumentow potwierdzajacych wysoko$¢ dochodéw wiasnych i cztonkow rodziny
prowadzacych wspoélne z podatnikiem gospodarstwo domowe za ostatnie trzy miesiace,
np. zaswiadczenie o wysokosci pobieranego wynagrodzenia, odcinek renty Iub
emerytury, odpis zeznania za ostatni rok podatkowy o wysokos$ci osiagganego dochodu
z prowadzonej dziatalnosci gospodarczej ztozonego do Urzgedu Skarbowego,
a w przypadku pracy dorywczej — oswiadczenie o wysokosci osigganych dochodow,

c) przedtozyt, w przypadku braku osiggania dochodoéw, zaswiadczenie z Powiatowego
Urzedu Pracy o wysokosci pobieranego zasitku lub o zarejestrowaniu jako osoby
bezrobotnej bez prawa do zasitku, kserokopie decyzji OPS, PCPR o przyznaniu zasitku,
pomocy materialnej,

d) przedlozyt zestawienie miesigcznych wydatkdw ponoszonych na utrzymanie,
ewentualne koszty leczenia, edukacji dzieci itp. wraz z ewentualnymi kserokopiami
rachunkow na te koszty,

e) udokumentowat inne motywy powotane w uzasadnieniu podania.

czy wnioskodawca bedacy osobg prawna:

a) W uzasadnieniu podania wskazat na okolicznosci stanowigce ,,wazny interes podatnika”
lub ,,wazny interes publiczny” uzasadniajgcy zastosowanie wnioskowanej ulgi,

b) przedlozyt dokumentacje finansowa obrazujaca istniejacg sytuacje finansowa |
majatkowa, w tym: sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek zyskoéw i strat) za 3
ostatnie lata rozrachunkowe, odpis zeznania podatkowego zlozonego w urzedzie
skarbowym za 3 ostatnie lata podatkowe oraz ewentualnie (w zalezno$ci od kwoty
zaleglosci) zaswiadczenia z urzedéw skarbowych o stanie zalegtosci podatkowych,
umowy lub zaswiadczenia z bankéw o zaciggnigtych pozyczkach lub pobranych
kredytach, dokumenty $wiadczace o wielko$ci sprzedazy, o pakiecie otrzymanych
zlecen na wykonanie robdt czy ustug itp.

c) udokumentowatl inne motywy powolane w uzasadnieniu podania.

czy wnioskodawca, bedacy przedsigbiorca, ubiegajacy si¢ pomoc de minimis, o pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie przedtozyl zgodnie z art. 37 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 30 kwietnia
2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t.j.: Dz. U. z 2018 r. poz.
362): wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie otrzymal w roku, w ktérym ubiega si¢
0 pomoc, oraz w ciaggu 2 poprzedzajacych go lat, albo o$wiadczenia o wielkosci pomocy de
minimis, otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie, a takze informacji niezb¢dnych do udzielenia pomocy de minimis, dotyczacych w
szczegolnosci wnioskodawcey i prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej oraz wielkosci i
przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztow
kwalifikujacych si¢ do objgcia pomoca, na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc de
minimis,

czy wnioskodawca, bedgcy przedsiebiorcg, ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub
pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie przedlozytl zgodnie z art. 37 ust. 5 ustawy o
postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (tj.: Dz. U. z 2018 r. poz. 362),



informacje dotyczace wnioskodawcy i prowadzonej przez niego dzialalnosci gospodarczej oraz
informacji o otrzymanej pomocy publicznej, zawierajace w szczegodlnosci wskazanie dnia i
podstawy prawnej jej udzielenia, formy i przeznaczenia, albo os$wiadczenia o nieotrzymaniu
pomocy.

4. Jezeli podanie nie spetnia wymogow okreslonych w ust. 3 pkt. 1 i 2 pracownik winien w trybie art. 155
Ordynacji podatkowej wezwaé podatnika do ztozenia wyjasnien w sprawie zlozonego wniosku poprzez jego
uzupetnienie i przedtozenie dowodow i dokumentow, o ktéorych mowa w ust. 3 pkt. 11 2.

5. W przypadku stwierdzenia braku informacji o udzielonej pomocy publicznej, o ktérych mowa w ust. 3
pkt. 3 i 4 pracownik winien w trybie art. 169 § 1 Ordynacji podatkowej wezwa¢ podatnika do zlozenia
powyzszych informacji. Do czasu przekazania przez podatnika zaswiadczen, o$wiadczen i informacji o
otrzymanej pomocy publicznej, pomoc nie moze by¢ udzielona podatnikowi.

6. Pracownik zobowigzany jest do zbadania stanu materialnego ubiegajacego si¢ o ulge podatnika bedacego
osoba fizyczng na podstawie zlozonego o$wiadczenia o stanie majatkowym podatnika wedlug wzoru nr 1
stanowiacego zatacznik do niniejszej Instrukcji. W szczegolnosci nalezy zbada¢ majatek trwaty (nieruchomosci,
samochody, wartoSciowe urzadzenia, oszcze¢dnosci, akcje, obligacje itp.), jak 1 zobowigzania §wiadczace o
aktualnej sytuacji majatkowej. W przypadku zlozenia wniosku przez rolnika, nalezy ustali¢ jaki jest obszar
i przychodowos$¢ gospodarstwa, ilo§¢é inwentarza, posiadane maszyny rolnicze.

§ 12. 1. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania dowodowo-wyjasniajacego
zobowigzany jest do skompletowania akt w porzadku chronologicznym, a nast¢pnie winien ustalic:

1) kwote zaleglosci podatkowych oraz odsetek za zwloke naleznych na dzien ztozenia podania;
2) czy jest lub byto prowadzone postepowanie egzekucyjne wobec dtuznika;
3) czy nie zachodzi mozliwo$¢ wydania decyzji o odpowiedzialno$ci podatkowej osoby trzeciej;

4) czy wnioskodawca korzystat juz w poprzednich latach z ulg podatkowych, przyczyny zastosowania
ulgi oraz kwoty umorzonych zobowigzan.

§ 13. 1. Zgromadzone materialy z przeprowadzonego postepowania z adnotacjg o wysokosci posiadanych
zaleglosci, wysokosci odsetek za zwloke oraz z ewentualng opinig wlasng w sprawie, pracownik przekazuje
Burmistrzowi.

2. Burmistrz po zapoznaniu si¢ z wynikami przeprowadzonego postepowania podejmujac decyzje, bierze pod
uwagg z jednej strony interes gminy, z drugiej za$ — aktualne mozliwoS$ci ptatnicze podatnika. Adnotacj¢ o
podjetej decyzji zamieszcza na podaniu.

3. W przypadku nie uwzglednienia zadania strony, w trybie art. 123 § 1 i art. 200 § 1 Ordynacji podatkowej,
zawiadamia si¢ podatnika o przystugujacym mu prawie zapoznania si¢ z aktami sprawy.

§ 14. 1. Decyzje w sprawie umorzenia badz odmowy umorzenia zalegtosci z odpowiednim uzasadnieniem
faktycznym i prawnym sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden dorgeza zobowigzanemu za
potwierdzeniem odbioru, a drugi wraz z kompletem dokumentéw pozostawia w aktach sprawy.

2. Wyznaczony pracownik Referatu dla decyzji w sprawie umorzen zalegtosci podatkowych lub odmowy
zastosowania ulgi prowadzi osobny rejestr.

3. Po wydaniu decyzji o umorzeniu pracownik wpisuje decyzje do rejestru umorzen oraz dokonuje odpisow
umorzonych zaleglosci na koncie podatkowym podatnika w programie komputerowym.

§ 15. 1. Jezeli decyzja o umorzeniu zaleglosci podatkowych podjeta zostata po wszczgeiu egzekucji,
pracownik odpowiedzialny za windykacj¢ o powyzszym bezzwlocznie pisemnie zawiadomia urzad skarbowy.

2. Tytuly wykonawcze dotyczace =zaleglosci, ktore =zostaly umorzone, podlegaja wykresleniu
z ewidencji tytutow wykonawczych.

3. Jezeli umorzenie dotyczy czeSci zalegtosci, tytul wykonawczy nalezy bezzwlocznie zaktualizowaé
poprzez jego ograniczenie. W ewidencji tytutdw wykonawczych nalezy dokonaé stosownej adnotacji o sposobie
realizacji.

§ 16. Stosownie do przepisoéw art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. f i g ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t,j.: Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.), pracownik odpowiedzialny za prowadzenie
rejestru umorzen podaje do publicznej wiadomosci, w terminie do 31 maja nastgpnego roku, informacje
obejmujaca wykaz osob prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej, ktorym w zakresie podatkéw lub optat udzielono ulg, odroczen, umorzen lub roztozono sptate na raty w



kwocie przewyzszajacej 500 zl, wraz ze wskazaniem wysokosci umorzonych kwot i przyczyn umorzenia oraz
informacje obejmujaca wykaz os6b prawnych, fizycznych i jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, ktorym udzielono pomocy publicznej, przez ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej
na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Drezdenku.

§ 17. Ustalenia przyjete w rozdziale II i III obowiazuja roéwniez przy rozpatrywaniu podan
i wnioskow sktadanych do Urzgdu Skarbowego w Drezdenku o zastosowanie ulg w podatkach i optatach, ktore
dla budzetu miasta pobiera ten Urzad. Jezeli materiat dowodowy pozwala na podjgcie opinii co do zatatwienia
sprawy odstepuje si¢ od wezwania podatnika do ztozZenia informacji o stanie majgtkowym. W tych przypadkach
wydaje si¢ postanowienie.

§ 18. 1. Jezeli ulgi, o ktorych mowa w czesci 11 i III niniejszej instrukcji stanowig pomoc publiczng organ
podatkowy wydaje beneficjentowi pomocy zaswiadczenie stwierdzajace, ze udzielona pomoc publiczna jest
pomoca de minimis albo pomoca de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie stosownie do art. 5 pkt 3 — ustawy o
postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej.

2. Wydanie zaswiadczenia nastgpuje w trybie Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. — w
sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (t.j.: Dz. U. z
2018r. poz. 350).

§ 19. Instrukcja niniejsza wchodzi w Zycie z dniem 10 pazdziernika 2018 roku.
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